
 
 

  

 

 

Pag. No. 1 

Esta hoja forma parte de los Anexos de la Convocatoria para ofrecer el servicio de alimentos al interior del Centro 
Cultural del Bosque, Antigua Escuela de Arte Teatral 

 
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXOS DE LA CONVOCATORIA PARA OFRECER EL 
SERVICIO DE ALIMENTOS AL INTERIOR DEL CENTRO 
CULTURAL DEL BOSQUE, ANTIGUA ESCUELA DE ARTE 
TEATRAL. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 

 

Pag. No. 2 

Esta hoja forma parte de los Anexos de la Convocatoria para ofrecer el servicio de alimentos al interior del Centro 
Cultural del Bosque, Antigua Escuela de Arte Teatral 

Anexo A 
 
 
 

FORMATO 
 

(Hoja membreta de la empresa) 
 
 
CARTA DE INTERÉS DE PARTICIPAR EN LA PRESENTE CONVOCATORIA PARA PARA OFRECER EL 
SERVICIO DE ALIMENTOS AL INTERIOR DEL CENTRO CULTURAL DEL BOSQUE, ANTIGUA ESCUELA 
DE ARTE TEATRAL. 
 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 
Por medio del presente escrito expreso mi interés en participar en la presente convocatoria para para ofrecer 

el servicio de alimentos al interior del Centro Cultural del Bosque, Antigua Escuela de Arte Teatral. 

 
 
 
 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo B 

 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 

 

MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CONOCE LA NORMATIVIDAD EN 
MATERIA DE CONCESIONES 
 

Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que conozco la normatividad en materia 

de concesiones: 

 

1. Ley General de Bienes Nacionales  

2. Manual de Procedimientos para las concesiones en Inmuebles Federales propiedad del INBAL.  

3. Lineamientos Generales para las Concesiones de los Inmuebles Federales propiedad del INBAL 

4. Demás normatividad aplicable 

 
 
 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo C 
 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 

MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DE SUS 
OBLIGACIONES FISCALES CONFORME AL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, Y CUMPLIMIENTO 
DE SUS OBLIGACIONES FISCALES CON EL IMSS E INFONAVIT. 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 
Por medio de la presente le manifiesto, bajo protesta de decir verdad, estar al corriente de mis obligaciones 

fiscales conforme al Código Fiscal de la Federación y que he dado cumplimiento a las obligaciones con el 

Instituto Mexicano de Seguridad Social e Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. 

 

 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo D 
 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
 

MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE EN CASO DE QUE SU PROPUESTA 

SEA SELECCIONADA COMO GANADORA ACEPTARÁ EL PERIODO DE VIGENCIA DE LA CONCESIÓN 

QUE ESTABLEZCA EL INBAL. 

 

 

Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad que en caso de que mi propuesta sea 

seleccionada como ganadora por el Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura, aceptáremos el periodo de 

vigencia de la Concesión establecido por el INBAL.  

 

 

 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo E 
 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
 
 
MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE CONOCE LAS NORMAS OFICIALES 
MEXICANAS EN MATERIA DE ALIMENTOS. 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 
Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad que tenemos pleno conocimiento de las 

Normas Mexicanas en Materia de Alimentos.  

 
 
 
 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo F 
 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
 
Manifestación bajo protesta de decir verdad que, en caso de haber tenido o contar actualmente con 
otra concesión en cualquier Secretaría, Dependencia, Entidad, Paraestatal Federal o Estatal, no tiene 
ningún adeudo pendiente por cubrir, por lo que se encuentra al corriente del pago de Derechos y demás 
obligaciones fiscales y/o contractuales, respecto de concesiones pasadas o presentes. 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
En caso de contar con cesiones. 
 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad que cuento con (Número de Concesiones), 

en (el/la) (Nombre de la secretaria, Dependencia o Entidad)., sin contar con adeudos pendientes por cubrir. 

Encontrándome al corriente del pago de Derechos y demás obligaciones fiscales y contractuales, respecto de 

concesiones pasadas o presentes. 

 

En caso de no contar con concesiones.  

 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad que no cuento con concesiones en ninguna 

Secretaría, Dependencia, Entidad, Paraestatal Federal o Estatal. 

 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo G 
 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
 

MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE TIENE CONOCIMIENTO DE QUE EN 

CASO DE QUE SU PROPUESTA SEA SELECCIONADA COMO GANADORA, DEBERÁ DE PAGAR EL 

IMPORTE POR LOS DERECHOS DE USO Y APROVECHAMIENTO DEL ESPACIO CONCESIONADO, ASÍ 

COMO EL PAGO POR EL AVALÚO CORRESPONDIENTE, CONFORME A LA LEY FEDERAL DE 

DERECHOS, MISCELÁNEA FISCAL CORRESPONDIENTE Y CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN 

 

 

Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad que tengo conocimiento de que en caso de 

que mi propuesta sea seleccionada como ganadora, se deberá de pagar el importe por los derechos de uso y 

aprovechamiento del espacio concesionado, así como el pago por el avalúo correspondiente, conforme a la 

Ley Federal de Derechos, Miscelánea Fiscal correspondiente y Código Fiscal de la Federación. 

 

 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo H 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
 

MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE TIENE CONOCIMIENTO DE QUE EN 

CASO DE QUE SU PROPUESTA SEA SELECCIONADA COMO GANADORA, DEBERÁ ENTREGAR 

ORIGINAL DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO Y/O BILLETE DE DEPÓSITO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DE LA CONCESIÓN, QUE CUBRA EL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL PAGO DE DERECHOS 

POR EL USO Y APROVECHAMIENTO DEL ESPACIO CONCESIONADO DURANTE LA VIGENCIA DE LA 

CONCESIÓN Y QUE DEBERÁ ENTREGAR ORIGINAL DE LA PÓLIZA DE SEGURO DE 

RESPONSABILIDAD CIVIL, DE CONFORMIDAD CON EL MANUAL DE CONCESIONES. 

 

 

 

Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad tengo conocimiento de que en caso de que 

mi propuesta sea seleccionada como ganadora, se deberá entregar original de la Garantía de Cumplimiento 

y/o Billete de Depósito de las obligaciones derivadas de la concesión, que cubra el 10% (diez por ciento) del 

pago de derechos por el uso y aprovechamiento del espacio concesionado durante la vigencia de la concesión 

y que se deberá entregar original de la Póliza de Seguro de Responsabilidad Civil, de conformidad con el 

Manual de Concesiones. 

 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo I 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 

 
 

MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUENTA CON FACULTADES 
SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR SI O POR SU REPRESENTADA. 
 

 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes (por 

mí mismo) (a nombre de NOMBRE DE PERSONA MORAL).  

 

  

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo J 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
MANIFESTACIÓN DEL DOMICILIO Y CORREO ELECTRÓNICO PARA OÍR Y RECIBIR NOTIFICACIONES, 
RESPECTO A LA PRESENTE CONVOCATORIA Y BASES. 
 

 

Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad mi domicilio y correo electrónico para oír 
y recibir notificaciones, respecto a la presente convocatoria y bases.  
 

 
Nombre o razón social: 
 

 _____________________________________________ 

Calle y número: 
 

 _____________________________________________ 

Colonia:  _____________________________________________ 
 

Localidad: 
 

 _____________________________________________ 

Ciudad: 
 

 _____________________________________________ 

Código postal: 
 

 _____________________________________________ 

Teléfono y fax: 
 

 _____________________________________________ 

Correo electrónico: 
 

 ______________________________________________ 

 
Asimismo, manifestamos que aceptamos recibir notificaciones en el correo electrónico proporcionado. 

 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo K 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 
MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR SÍ MISMO O A TRAVÉS DE 
INTERPÓSITA PERSONA, SE ABSTENDRÁ DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS DEL INBAL, INDUZCAN O ALTEREN LA EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA Y EL 
RESULTADO; ASÍ COMO CUALQUIER OTRO ASPECTO QUE LES OTORGUE CONDICIONES MÁS 
VENTAJOSAS, CON RELACIÓN A LOS DEMÁS PARTICIPANTES. 
 

 

Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 

 

Por medio de la presente manifiesto, bajo protesta de decir verdad que por nosotros mismos o a través de 

interpósita persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los Servidores Públicos del Instituto 

Nacional de Bellas Artes y Literatura, Induzcan o alteren la evaluación de la propuesta y el resultado; así como 

cualquier otro aspecto que nos otorguen condiciones más ventajosas, con relación a los demás participantes. 

 

 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo L 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 

 
 
MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO TIENE PARENTESCOS 
CONSANGUÍNEOS Y POR AFINIDAD HASTA EL CUARTO GRADO O CIVILES, O VÍNCULOS PRIVADOS 
O DE NEGOCIOS CON LOS SERVIDORES PÚBLICOS Y/O TRABAJADORES DEL INBAL. 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 
Por este medio y bajo protesta de decir verdad manifiesto que ni el suscrito ni los socios que integran a mi 

representada tenemos parentescos consanguíneos y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o vínculos 

privados o de negocios con los Servidores Públicos y/o trabajadores del INBAL. 

 

 
 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo M 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 

 
 
MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO TENEMOS LITIGIOS VIGENTES EN 
CONTRA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, PENDIENTES DE RESOLVERSE. 
 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 
Por este medio y bajo protesta de decir verdad que no tenemos litigios vigentes en contra de la administración 

pública, pendientes de resolverse. 

 
 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo N 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 

 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 

 
 

Manifestación de cumplimiento del Certificado de NORMA Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas 
de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios, (Emitido por la Secretaría de 
Salud, a través de la Comisión Federal para la Protección contra Riesgos Sanitarios) 
 

 

INSTALACIONES Y ÁREAS 

Se debe contar con  Marco Jurídico aplicable 

1 
Instalaciones que eviten la contaminación de las materias primas, alimentos y 
bebidas 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.1.1. 

2 Pisos, paredes y techos de fácil limpieza dentro de las áreas de producción o 
elaboración. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.1.2. 

3 
Pisos, paredes y techos sin grietas o roturas dentro de las áreas de producción 
o elaboración. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.1.2. 

4 
Puertas provistas de protecciones para evitar la entrada de lluvia, fauna nociva 
o plagas en el área de producción. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.1.3. 

5 
Ventanas provistas de protecciones para evitar la entrada de lluvia, fauna 
nociva o plagas, en el área de producción. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.1.3. 

6 
Tuberías, conductos, rieles y cables que eviten pasar por encima de tanques 
y áreas de producción o elaboración, donde el producto esté expuesto. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.1.4. 

7 
Tuberías, conductos, rieles y cables en buenas condiciones y limpios en caso 
de que pasen por encima de tanques y áreas de producción o elaboración, 
donde el producto esté expuesto. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.1.4. 

EQUIPO Y UTENSILIOS 

8 
Equipos lisos, lavables y sin roturas que se emplean en las áreas donde se 
manipulen directamente materias primas, alimentos, bebidas, y que puedan 
entrar en contacto con ellos. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.2.2. 

9 
Utensilios lisos, lavables y sin roturas que se emplean en las áreas donde se 
manipulen directamente materias primas, alimentos, bebidas o suplementos 
alimenticios sin envasar, y que puedan entrar en contacto con ellos. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.2.2. 

10 
Materiales empleados en el proceso en contacto directo con alimentos, 
bebidas o materias primas que permitan ser lavados adecuadamente. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.2.3. 
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A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
 

 

11 
Materiales empleados en el proceso en contacto directo con alimentos, 
bebidas o materias primas que permitan ser desinfectados adecuadamente. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.2.3. 

12 
Equipos de refrigeración y congelación que eviten la acumulación de agua NOM-251-SSA1-2009 

Numeral 5.2.4. 

13 
Equipos instalados en forma tal que el espacio entre ellos mismos, la pared, el 
techo y piso, permita su limpieza y desinfección. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.2.1. 

14 
Termómetros o dispositivos funcionando correctamente para el registro de 
temperatura de los equipos de refrigeración y/o congelación, colocados en un 
lugar accesible para su monitoreo. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.2.5. 

ALMACENAMIENTO 

15 
Condiciones de almacenamiento adecuadas al tipo de materia prima que se 
maneja. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.1. 

16 
Condiciones de almacenamiento adecuadas al tipo de alimentos que se 
manejan. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.1. 

17 
Condiciones de almacenamiento adecuadas al tipo de bebidas que se 
manejan. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.1. 

18 
Controles que prevengan la contaminación de los productos. NOM-251-SSA1-2009 

Numeral 5.4.1. 

19 
Materias primas, alimentos, bebidas o suplementos alimenticios almacenados 
y agrupados de acuerdo con su naturaleza. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.6.9. 

20 
Materias primas, alimentos, bebidas o suplementos alimenticios identificados y 
fechados de manera tal que se permita aplicar un sistema de Primeras 
Entradas y Primeras Salidas (PEPS). 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.6.9. 

21 
Mesas, estibas, tarimas, anaqueles, entrepaños, estructura o cualquier 
superficie limpia y en condiciones que evite la contaminación de las materias 
primas y/o productos. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numerales 5.4.3 y 6.4.4. 

22 
Recipientes cerrados e identificados que contengan detergentes, agentes de 
limpieza, químicos y sustancias tóxicas. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.2. 

23 
Agentes químicos y sustancias tóxicas, separados y almacenados en un área 
específica. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.2. 

24 
Una buena circulación de aire entre las materias primas y los productos. NOM-251-SSA1-2009 

Numeral 5.4.4. 

25 
Una adecuada colocación de materias primas, alimentos, bebidas o 
suplementos alimenticios que permitan la circulación del aire. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.5. 

26 
Una adecuada estiba de productos que impida el exudado de empaques o 
envolturas. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.5. 

27 
Un lugar específico para la guarda de escobas, trapeadores, recogedores, 
fibras y cualquier otro utensilio empleado para la limpieza del establecimiento 
separado del área de manipulación de alimentos. 

NOM-251-SSA1-2009 
Numeral 5.4.6. 
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Anexo O 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 

 
 

DOCUMENTACIÓN QUE ACREDITE HABER TENIDO EVENTOS MASIVOS. 
 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 
 
 

FORMATO LIBRE 

 
 
 
 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo P 
 

 
FORMATO 

 
(Hoja membreta de la empresa) 

 

 
 

PROPUESTA: BENEFICIO DE DESCUENTO PARA TRABAJADORES DEL INSTITUTO NACIONAL DE 
BELLAS ARTES Y LITERATURA (FORMATO LIBRE). 

 
 
Lic. Oscar Garay Cadena 
Coordinador Inmobiliario del Instituto  
Nacional de Bellas Artes y Literatura 
 
 
 
 

FORMATO LIBRE 

 
 
 
 

A T E N T A M E N T E. 
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL 
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Anexo Q 
 

CONVOCATORIA PARA OFRECER EL SERVICIO DE ALIMENTOS AL INTERIOR DEL CENTRO 
CULTURAL DEL BOSQUE, ANTIGUA ESCUELA DE ARTE TEATRAL 

 

CONSTANCIA DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE  
INTEGRAN LA PROPUESTA 

 
4.5.2 Para personas físicas:   
 

Numeral Requisito  
Entregado 

Folio 

1 

Escrito libre indicando una descripción de los servicios que ofrece, plan de 
negocio, años de experiencia en el ramo, categoría del negocio, tipo de cocina, 
menús (incluir comida vegetariana, vegana y barra de ensaladas e integrar un 
menú para trabajadores del INBAL) y precios, estilo, áreas y tipo de mobiliario 
que maneja, mercado objetivo, montajes y eventos masivos, montajes de 
cafetería, protocolos de manejo de alimento y demás información relacionada 
con su experiencia en el ramo de la Gastronomía. 
Nota: El escrito deberá titularse “DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS”  

 

2 Copia simple de la identificación oficial del participante.  

3 Copia simple de la Clave Única del Registro de Población del Solicitante.  

4 Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes.  

5 

Copia simple del comprobante de domicilio del solicitante, con una antigüedad 
no mayor a 4 meses a la fecha en la que se presente, mismo que deberá 
actualizarse cuando se requerido por el INBAL. 
El comprobante de domicilio a presentar podrá ser el último recibo de los 
servicios de energía eléctrica, gas, televisión de paga, internet, teléfono o de 
agua, a nombre del solicitante. 

 

6 
Documentación que contengan evidencias para acreditar que se cuenta con 
experiencia por lo menos de 5 años en el área de la gastronomía. 

 

7 

Proyecto de Operación que el participante pretende realizar en el espacio a 
concesionar, en caso de resultar ganador, el cual deberá contemplar lo siguiente: 
 

a) Croquis en el que se señalen los metros cuadrados que propone ocupar 
y la forma en la que se distribuirán los espacios  

b) Monto de la inversión 
c) Plazo de amortización de dicha inversión 
d) Propuesta técnica y económica (Propuesta económica incluir menú con 

precios). 
e) Propuesta de plazo de vigencia de la concesión el cual no podrá ser 

mayor a 3 años 
 
Nota: para la elaboración del Proyecto de Operación, el participante deberá 
considerar las prohibiciones señaladas en el artículo trigésimo primero de los 
Lineamientos Generales para las concesiones en los inmuebles federales 
propiedad del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura, los cuales pueden 
ser consultados en el enlace: 
https://tramitesyservicios.inba.gob.mx/index.php/licitacion/adquisiciones 

 

https://tramitesyservicios.inba.gob.mx/index.php/licitacion/adquisiciones
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Además de la documentación señalada en los numerales 4.5.1 todos los participantes deberán entregar lo 
siguiente:  
 

Numeral Requisito 
Entregado 

Folio 

A) Anexo A.- Carta de interés de participar en la presente convocatoria.   

B) 

Anexo B.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que conoce la 
normatividad en materia de concesiones: 

1. Ley General de Bienes Nacionales  
2. Manual de Procedimientos para las concesiones en Inmuebles 

Federales propiedad del INBAL. 
3. Lineamientos Generales para las Concesiones de los Inmuebles 

Federales propiedad del INBAL  
4. Demás normatividad aplicable 

 

C) 
Anexo C.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que se encuentra al 
corriente de sus obligaciones fiscales conforme al Código Fiscal de la Federación, 
y cumplimiento de sus obligaciones fiscales con el IMSS e INFONAVIT. 

 

D) 
Anexo D.- Manifestación bajo protesta de decir verdad de que en caso de que su 
propuesta sea seleccionada como ganadora, aceptará el periodo de vigencia de 
la concesión que establezca el INBAL. 

 

E) 
Anexo E.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que conoce las Normas 
Oficiales Mexicanas en materia de alimentos. 

 

F) 

Anexo F.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que, en caso de haber 
tenido o contar actualmente con otra concesión en cualquier Secretaría, 
Dependencia, Entidad, Paraestatal Federal o Estatal, no tiene ningún adeudo 
pendiente por cubrir, por lo que se encuentra al corriente del pago de Derechos 
y demás obligaciones fiscales y/o contractuales, respecto de concesiones 
pasadas o presentes. 
En caso de que el participante no cuenta con concesiones deberá manifestar bajo 
protesta de decir verdad que no cuenta con concesiones en ninguna Secretaría, 
Dependencia, Entidad, Paraestatal Federal o Estatal. 

 

G) 

Anexo G.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que tiene conocimiento 
de que en caso de que su propuesta sea seleccionada como ganadora, deberá 
de pagar el importe por los derechos de uso y aprovechamiento del espacio 
concesionado, así como el pago por el avalúo correspondiente, conforme a la Ley 
Federal de Derechos, Miscelánea Fiscal correspondiente y Código Fiscal de la 
Federación. 

 

H) 

Anexo H.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que tiene conocimiento 
de que en caso de que su propuesta sea seleccionada como ganadora, deberá 
entregar original de la Garantía de Cumplimiento y/o Billete de Depósito de las 
obligaciones derivadas de la concesión, que cubra el 10% (diez por ciento) del 
pago de derechos por el uso y aprovechamiento  del espacio concesionado 
durante la vigencia de la concesión y que deberá entregar original de la Póliza de 
Seguro de Responsabilidad Civil, de conformidad con el Manual de Concesiones. 

 

I) 
Anexo I.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades 
suficientes para comprometerse por sí o por su representada. 
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J) 

Anexo J.- Manifestación del domicilio y correo electrónico para oír y recibir 
notificaciones, respecto a la presente convocatoria y bases.  
La manifestación deberá incluir que acepta recibir notificaciones en el correo 
electrónico proporcionado.  

 

K) 

Anexo K.- Manifestación bajo protesta de decir verdad, que por sí mismo o a 
través de interpósita persona, se abstendrá de adoptar conductas para que los 
servidores públicos del INBAL, induzcan o alteren la evaluación de la propuesta 
y el resultado; así como cualquier otro aspecto que les otorgue condiciones más 
ventajosas, con relación a los demás participantes. 

 

L) 
Anexo L.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que no tiene parentescos 
consanguíneos y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o vínculos privados 
o de negocios con los Servidores Públicos y/o trabajadores del INBAL.  

 

M) 
Anexo M.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que no se tiene litigios 
vigentes en contra de la administración pública, pendientes de resolverse. 

 

N) 
Certificado de NORMA Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de 
higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios 

 

Ñ) 
Certificado NMX-F-605-NORMEX-2018 relativa al manejo higiénico en el servicio 
de alimentos preparados. Distintivo H. 

 

O) Documentación que acredite haber tenido eventos masivos. 
 

P) 
Propuesta: Beneficio de descuento para trabajadores del Instituto Nacional de 
Bellas Artes y Literatura (formato libre). 

 

Q) Constancia de recepción de documentos que integran la propuesta  
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Anexo Q 
 

CONVOCATORIA PARA OFRECER EL SERVICIO DE ALIMENTOS AL INTERIOR DEL CENTRO 
CULTURAL DEL BOSQUE, ANTIGUA ESCUELA DE ARTE TEATRAL 

 

CONSTANCIA DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE  
INTEGRAN LA PROPUESTA 

4.5.2 Para personas morales:   
 

Numeral Requisito  
Entregado 

Folio 

1 

Escrito libre indicando una descripción de los servicios que ofrece, plan de 
negocio, años de experiencia en el ramo, categoría del negocio, tipo de cocina, 
menús (incluir comida vegetariana, vegana y barra de ensaladas e integrar un 
menú para trabajadores del INBAL) y precios, estilo, áreas y tipo de mobiliario 
que maneja, mercado objetivo, montajes y eventos masivos, montajes de 
cafetería, protocolos de manejo de alimento y demás información relacionada 
con su experiencia en el ramo de la Gastronomía. 
Nota: El escrito deberá titularse “DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS”  

 

2 
Copia simple del acta constitutiva y/o sus modificaciones, cuyo objeto social 
deberá indicar que se dedica al Ramo de la Gastronomía, Servicio de 
Restaurante o similar. 

 

3 
Copia simple del documento que acredite la personalidad jurídica del 
representante legal.  

 

4 
Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes de la persona moral. 
Si hubo cambios en la razón social o en el domicilio fiscal, presentar los acuses 
respectivos de actualización de situación fiscal, emitidos por el SAT. 

 

5 Copia simple de la identificación oficial del representante legal.  

6 Copia simple de la Clave Única de Registro de Población del representante legal. 
 

7 

Copia simple del comprobante de domicilio de la persona moral, con una 
antigüedad no mayor a 4 meses a la fecha en la que se presente, mismo que 
deberá actualizarse cuando sea requerido por el INBAL. 
El comprobante de domicilio a presentar podrá ser el último recibo de los 
servicios de energía eléctrica, gas, televisión de paga, internet, teléfono o de 
agua, a nombre de la persona moral. 

 

8 
Documentos que contenga evidencias que acredite que se cuenta experiencia 
por lo menos de 5 años en el área de la gastronomía. 

 

9 

Proyecto de Operación que el participante pretende realizar en el espacio a 
concesionar, en caso de resultar ganador, el cual deberá contemplar lo 
siguiente: 
 

a) Croquis en el que se señalen los metros cuadrados que propone ocupar 
y la forma en la que se distribuirán los espacios  

b) Monto de la inversión 
c) Plazo de amortización de dicha inversión 
d) Propuesta técnica y económica (Propuesta económica incluir menú con 

precios). 
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e) Propuesta de plazo de vigencia de la concesión el cual no podrá ser 
mayor a 3 años 

 
Nota: para la elaboración del Proyecto de Operación, el participante deberá 
considerar las prohibiciones señaladas en el artículo trigésimo primero de los 
Lineamientos Generales para las concesiones en los inmuebles federales 
propiedad del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura, los cuales pueden 
ser consultados en el enlace: 
https://tramitesyservicios.inba.gob.mx/index.php/licitacion/adquisiciones 
 

 
Además de la documentación señalada en los numerales 4.5.2, todos los participantes deberán entregar 
lo siguiente:  
 

Numeral Requisito 
Entregado 

Folio 

A) Anexo A.- Carta de interés de participar en la presente convocatoria.   

B) 

Anexo B.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que conoce la 
normatividad en materia de concesiones: 

5. Ley General de Bienes Nacionales  
6. Manual de Procedimientos para las concesiones en Inmuebles 

Federales propiedad del INBAL. 
7. Lineamientos Generales para las Concesiones de los Inmuebles 

Federales propiedad del INBAL  
8. Demás normatividad aplicable 

 

C) 

Anexo C.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que se encuentra al 
corriente de sus obligaciones fiscales conforme al Código Fiscal de la 
Federación, y cumplimiento de sus obligaciones fiscales con el IMSS e 
INFONAVIT. 

 

D) 
Anexo D.- Manifestación bajo protesta de decir verdad de que en caso de que 
su propuesta sea seleccionada como ganadora, aceptará el periodo de vigencia 
de la concesión que establezca el INBAL. 

 

E) 
Anexo E.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que conoce las Normas 
Oficiales Mexicanas en materia de alimentos. 

 

F) 

Anexo F.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que, en caso de haber 
tenido o contar actualmente con otra concesión en cualquier Secretaría, 
Dependencia, Entidad, Paraestatal Federal o Estatal, no tiene ningún adeudo 
pendiente por cubrir, por lo que se encuentra al corriente del pago de Derechos 
y demás obligaciones fiscales y/o contractuales, respecto de concesiones 
pasadas o presentes. 
En caso de que el participante no cuenta con concesiones deberá manifestar 
bajo protesta de decir verdad que no cuenta con concesiones en ninguna 
Secretaría, Dependencia, Entidad, Paraestatal Federal o Estatal. 

 

G) 

Anexo G.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que tiene conocimiento 
de que en caso de que su propuesta sea seleccionada como ganadora, deberá 
de pagar el importe por los derechos de uso y aprovechamiento del espacio 
concesionado, así como el pago por el avalúo correspondiente, conforme a la 
Ley Federal de Derechos, Miscelánea Fiscal correspondiente y Código Fiscal 
de la Federación. 

 

https://tramitesyservicios.inba.gob.mx/index.php/licitacion/adquisiciones


 
 

  

 

 

Pag. No. 24 

Esta hoja forma parte de los Anexos de la Convocatoria para ofrecer el servicio de alimentos al interior del Centro 
Cultural del Bosque, Antigua Escuela de Arte Teatral 

H) 

Anexo H.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que tiene conocimiento 
de que en caso de que su propuesta sea seleccionada como ganadora, deberá 
entregar original de la Garantía de Cumplimiento y/o Billete de Depósito de las 
obligaciones derivadas de la concesión, que cubra el 10% (diez por ciento) del 
pago de derechos por el uso y aprovechamiento  del espacio concesionado 
durante la vigencia de la concesión y que deberá entregar original de la Póliza 
de Seguro de Responsabilidad Civil, de conformidad con el Manual de 
Concesiones. 

 

I) 
Anexo I.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que cuenta con 
facultades suficientes para comprometerse por sí o por su representada. 

 

J) 

Anexo J.- Manifestación del domicilio y correo electrónico para oír y recibir 
notificaciones, respecto a la presente convocatoria y bases.  
La manifestación deberá incluir que acepta recibir notificaciones en el correo 
electrónico proporcionado.  

 

K) 

Anexo K.- Manifestación bajo protesta de decir verdad, que por sí mismo o a 
través de interpósita persona, se abstendrá de adoptar conductas para que los 
servidores públicos del INBAL, induzcan o alteren la evaluación de la propuesta 
y el resultado; así como cualquier otro aspecto que les otorgue condiciones más 
ventajosas, con relación a los demás participantes. 

 

L) 

Anexo L.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que no tiene 
parentescos consanguíneos y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o 
vínculos privados o de negocios con los Servidores Públicos y/o trabajadores 
del INBAL.  

 

M) 
Anexo M.- Manifestación bajo protesta de decir verdad que no se tiene litigios 
vigentes en contra de la administración pública, pendientes de resolverse. 

 

N) 
Certificado de NORMA Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de 
higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios 

 

Ñ) 
Certificado NMX-F-605-NORMEX-2018 relativa al manejo higiénico en el 
servicio de alimentos preparados. Distintivo H. 

 

O) Documentación que acredite haber tenido eventos masivos. 
 

P) 
Propuesta: Beneficio de descuento para trabajadores del Instituto Nacional de 
Bellas Artes y Literatura (formato libre). 

 

Q) Constancia de recepción de documentos que integran la propuesta  

 
 


