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El Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura, en su calidad de administradora de
inmuebles, en el dmbito de sus respectivas atribuciones, emite los siguientes lineamientos
generales para las concesiones en inmuebles federales de su competencia.

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LAS CONCESIONES EN LOS INMUEBLES
FEDERALES PROPIEDAD DEL INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y
LITERATURA.

Objetivo: Los lineamientos tienen como objetivo servir de base para determinar bajo qué
términos y condiciones se va a otorgar un titulo de concesion o prérroga en los espacios
propiedad del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

Fundamento legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Bienes Nacionales.

o Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Federal de Derechos.

e Ley de Creacidn del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

e Reglamento interior de la Secretaria de Cultura.

o Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.

e Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del
Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que

~ constituyan las Dependencias y Entidades en los actos y contratos que celebren.

e ACUERDO por el que se establecen las Normas conforme a las cuales se llevaran a
cabo los servicios valuatorios regulados por el Instituto de Administracion y Avalios
de Bienes Nacionales.

e Manual de Procedimientos para las concesiones en inmuebles federales propiedad del
Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

Capitulo 1
Disposiciones Generales

Articulo primero: Los presentes lineamientos se emiten bajo el marco de la aplicacion del
Manual de Procedimientos para las concesiones en inmuebles federales propiedad del Instituto
v Nacional de Bellas Artes y Literatura, y tienen por objeto regular y complementa1 el mismo,
los cuales son de observancia general y obligatoria para las personas fisicas o morales, en su
calidad de solicitantes o concesionarios, para los titulares y admmlstladmcs de los Centros de
Trabajo, Sindicatos, Comités Ejecutivos, Sectoriales o Seccionales, Sub lirectores Generales
y para los servidores publicos cuyas funciones estén relacionadas con lag ¢concesiones, segun
corresponda. ‘
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Articulo segundo: El uso y aprovechamiento de espacios propiedad del Instituto, que sean
administrados por patronatos, asociaciones civiles y cualquier otra persona moral similar, se
regiran por las presentes disposiciones.

Articulo tercero: El uso y aprovechamiento de espacios del Instituto que se encuentren en
depdsito o destino, se regirdn por las disposiciones que para tal efecto emita el INDAABIN y
en lo que resulte aplicable por los presentes lineamientos, siempre y cuando éstos no
contravengan dichas disposiciones.

Articulo cuarto: Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

[. Acuerdo Sindical: Prestacién otorgada por escrito y con antelacion, a los Sindicatos,
Comités Ejecutivos Sectoriales, Comités Ejecutivos Seccionales y/o Centros de Trabajo
del Instituto, en beneficio de la comunidad del Instituto Nacional de Bellas Artes y
Literatura.

II. Avisos, licencias, permisos y/o autorizaciones: Se refiere al Aviso de Funcionamiento
de Responsable Sanitario y de Modificacion o Baja que debe presentarse ante la Comision
Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS), y a cualquier otro
tramite que deba presentarse ante autoridades federales o locales para el funcionamiento
del espacio a usar, gozar y/o aprovechar. -

[II. Centro de Trabajo: Unidad Administrativa del Instituto.

IV. Concesion: Figura juridica bajo la cual las dependencias administradoras de inmuebles
podrén otorgar a los particulares derechos de uso o aprovechamiento sobre los inmuebles
federales, para la realizacion de actividades econdmicas, sociales o culturales.

V. Concesionario: Persona fisica o moral que ha adquirido autorizacién para usar y y
aprovechar un espacio dentro de un inmueble federal, a través de una Concesion.

VI. Dictamen Técnico: Estudio de factibilidad para el uso y aprovechamiento de un espacio
en inmuebles propiedad del Instituto y aquellos que se encuentren en depdsito, des{ino,
comodato o arrendamiento; en beneficio de la comunidad estudiantil, artigtica y
administrativa; elaborado y validado por la Direccion de Recursos Materiales y la
Coordinacidon General de Proteccion Civil del INBA y, en caso de inmuebles cafal ygados
incluye ademds, el visto bueno de la Direccién de Arquitectura y Conservacion del
Patrimonio Artistico Inmueble. / ;

VII. DAJ: Direccidon de Asuntos Juridicos.
VIII. DRF: Direccion de Recursos Financieros.

[X. DRM: Direccion de Recursos Materiales.

" V’M’\
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X. DAL: Direccion de Asuntos Laborales.

XI. Espacio o superficie concesionada: Area delimitada otorgada de manera temporal, para
su uso y/o aprovechamiento.

XII. INDAABIN: Instituto Nacional de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales.
XII. Instituto (INBA): Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

XIV. Manual: Manual de Procedimientos para las concesiones en inmuebles federales
propiedad del Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

XV. Pago de Derechos: Derechos y/o cuotas que establece la Ley Federal de Derechos por el
uso, goce y/o aprovechamiento de los bienes del dominio publico de la Nacion.

XVI. Pago en especie: Contraprestacion que no deviene de la entrega de dinero.
XVII. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

XVIIL. Subdirecciones Generales: Subdireccién General de Bellas Artes, Subdireccién General
del Patrimonio Artistico Inmueble, Subdireccion General de Educacién e Investigacion
Artisticas y Subdireccion General de Administracion.

Capitulo 2
Sobre la Solicitud

Articulo quinto: El Centro de Trabajo esta obligado a integrar y resguardar los expedientes
de los titulos de concesion, prorrogas y documentacion relacionada, asi como a realizar el
cotejo de los documentos originales al momento de que el solicitante o Concesionario los
presente.

Articulo sexto: Los Centros de Trabajo al recibir una solicitud por parte del solicitante o
Concesionario para el uso y aprovechamiento de espacios en inmuebles del Instituto, deberan
de verificar con la DRM, la modalidad bajo la cual el Instituto ocupa el espacio solicitado a
efecto de confirmar la propiedad del inmueble. /

En caso de que el inmueble, objeto de la concesion, se encuentre en dep6sito o destino, el
Centro de Trabajo remitirda dicha solicitud a la DRM, para que ésta en su calidad de
responsable inmobiliario, solicite la autorizacion de la concesion al IND ABIN o, en su caso,

al responsable del inmueble.
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Capitulo 3
Sobre la Autorizacion

Articulo séptimo: El Centro de Trabajo, s6lo dard tramite a la solicitud de prorroga de titulo
de concesidn, si es solicitado con dos meses de anticipacion a su vencimiento; si el
Concesionario no solicita la prorroga dentro de ese tiempo, realizard el tramite como una
nueva concesion.

Articulo octavo: El Centro de Trabajo, previo a solicitar a la Subdireccion General
correspondiente la autorizaciéon del otorgamiento de una prorroga al Titulo de concesion,
debera elaborar un reporte de los pagos efectuados por el Concesionario por concepto de uso
y aprovechamiento del espacio concesionando, durante la vigencia del titulo o prérroga que
esté por concluir, sefialando:

o Nombre del Concesionario.

o Centro de Trabajo.

e Giro de la concesion.

e Metros cuadrados del espacio concesionado.

e Vigencia de la concesion.

e Importe de cada pago efectuado mensual o semestralmente, segin corresponda, por
concepto de uso y aprovechamiento del espacio concesionado.

o Clave de referencia a la que se efectud el pago.

e (Cadena de dependencia.

o Pagos efectuados por actualizaciones y recargos, en caso de pago extemporaneo.

Dicho reporte deberd ser enviado a la DRF quien, una vez verificada la informacion, emitir
un oficio de validacion el cual servira para acreditar que no se tiene ningtin adeudo.

Articulo noveno: Asimismo, el Centro de Trabajo previo a solicitar a la Subdireccién General
correspondiente la autorizacion del otorgamiento de una prérroga al Titulo de concesidn,
debera elaborar un reporte de los pagos efectuados por concepto de agua, luz, teléfono o
cualquier otro servicio. Dicho reporte debera ser enviado a la DRM quien ver}«ﬁcaré la
informacion y emitira una constancia de cumplimiento de pago de servicios. /

/
f

[ \

Articulo décimo: Para autorizar el servicio objeto de la concesidn, la Subdirecciéon (General

. . . . g o7 . jo r |
correspondiente debe analizar la conveniencia, compatibilidad y no intervencion [con las
actividades propias del Instituto, tomando en cuenta los siguientes puntos:

. . . . LAl
a) Elmonto de la inversion que el beneficiario pretenda aplicar. : 'N
b) El plazo de la amortizacidn de la inversion que realizaré.
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c) EIl beneficio social y econémico que signifique para la region, localidad y/o
comunidad.

d) Lanecesidad de la actividad o del servicio que se preste.

e) Laubicaciéon del inmueble y la vocacion del Centro de Trabajo.

f) Las dimensiones del espacio, y en su caso, nimero de visitantes o poblacién a
atender.

Articulo décimo primero: El titulo de concesién o prérroga tendrd la vigencia que la
Subdirecciéon General correspondiente determine, no obstante, ésta debera atender al monto
de la inversidn que el beneficiario pretenda realizar y al plazo de amortizacién de la misma.

Articulo décimo segundo: Estd prohibido otorgar el uso o aprovechamiento del espacio para
la realizacion de una actividad diferente al objeto de la concesion otorgada.

Capitulo 4
Sobre el Dictamen Técnico y el Croquis

Articulo décimo tercero: La DRM solicitara a la Coordinacion General de Protecciéon Civil
del INBA, un diagnéstico de funcionalidad y seguridad del espacio de acuerdo con las normas
y reglamentos vigentes en el espacio a concesionar antes de iniciar su operacion y antes de
iniciar cualquier modificacion al mismo. Dicho diagnostico se enviard junto con el Dictamen
Técnico.

Articulo décimo cuarto: El Dictamen Técnico sera elaborado por la DRM y podra contener
los siguientes elementos:

a) Normatividad interna aplicable.
b) Centro de Trabajo.
c) Nombre del Concesionario.
d) Objeto de la concesion.
e) Vigencia de la concesion.
f) Superficie a concesionar.
g) Importe total a pagar por los derechos de uso y aprovechamiento del espacio
concesionado.
h) Monto del seguro de responsabilidad civil que el solicitante debera contratar.
1) Diagnostico de funcionalidad.
j)  Visto bueno de la Direccién de Arquitectura o del INAH segtin corresponda, si el
inmueble es catalogado o cuenta con declaratoria de monumento’/\artistico o histérico.
Articulo décimo quinto: La DRM emitird el Dictamen Técnico tomando en cuenta los
siguientes plazos: -

México y area metropolitana.

L

e ——
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b) 30 dias habiles cuando se trate de un inmueble catalogado o declarado foraneo.

c) 8 dias habiles cuando se trate de un inmueble no catalogado ni declarado en la Ciudad
de México y area metropolitana.

d) 15 dias habiles cuando se trate de un inmueble no catalogado foraneo.

Articulo décimo sexto: La DRM, en caso de espacios con una superficie mayor a 30m?, serd
la encargada de solicitar el avalto al INDAABIN.

Capitulo 5
Sobre la garantia de cumplimiento y la péliza de responsabilidad civil

Articulo décimo séptimo: El Concesionario dentro del plazo de diez dias habiles posteriores
al requerimiento que le haga el Centro de Trabajo, entregara una garantia de cumplimiento de
las obligaciones derivadas de la concesion del espacio, por un monto equivalente al 10% (diez
por ciento) del importe total del pago de derechos por el uso y aprovechamiento del espacio
concesionado, durante la vigencia del titulo de concesién o prérroga, asi como también
entregara una poéliza de responsabilidad civil con la suma asegurada y el limite maximo de
responsabilidad que sefiale la DRM. Ambos documentos deberan sefialar como beneficiario
preferente a la Tesoreria de la Federacion, indicar que estaran a disposicion del INBA y que
no podran cancelarse ni hacerle modificacion alguna sin la autorizacion expresa y por escrito
de dicho Instituto, asi como el resto de los requisitos indicados por la DRM.

Articulo décimo octavo: La aceptacion y calificacion de la garantia de cumplimiento o su
actualizacion, sera realizada por la DRM con base en las “Disposiciones Generales a que se
sujetardn las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los
actos y contratos que celebren y el reglamento de la Tesoreria de la Federacion”, siempre y
cuando el Centro de Trabajo previamente haya verificado que dicha garantia, cumple con los

requisitos establecidos en el Manual, por lo que el Centro de Trabajo sera responsable por los

errores u omisiones que presente dicho documento.

Una vez que la DRM haya aceptado y calificado la garantia, o en su caso, la actualizacién de
la garantia, elaborar4 el oficio de aceptacidn correspondiente. En caso de rechazarla, emitira
oficio de rechazo. En ambos supuestos, la DRM notificard de manera personal al solicitante o
Concesionario conforme a los términos establecidos en las disposiciones séptima u octava,
segun sea el caso, de las Disposiciones Generales sefialadas en el parrafo anterio/r.

Articulo décimo noveno. La DRM podra solicitar en cualquier momento al Centro de
Trabajo, que requiera al Concesionario la actualizacion de la garantia de cumplimiento y/o la
actualizacion de la poliza de seguro de responsabilidad civil, ya sea en cuanto a monto,
vigencia o cualquier otro dato que considere necesario actualizar. |
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Una vez que el Centro de Trabajo haya enviado dichas actualizaciones a la entera satisfaccion
de la DRM, ésta emitira el oficio de actualizacion correspondiente, que servird como
comprobante para acreditar que la garantia y/o la péliza se encuentran vigentes.

Articulo vigésimo. - La DRM procedera a efectuar la cancelacion y devolucion de la garantia
de cumplimiento una vez concluida la vigencia de la concesion o prorroga, conforme a lo
establecido “Disposiciones Generales a que se sujetardn las garantias otorgadas a favor del
Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que
constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebreny el reglamento
de la Tesoreria de la Federacion”.

Previo a iniciar el procedimiento de cancelacion y devolucién de la garantia, el Centro de
Trabajo debera remitir a la DRM la siguiente documentacion:

a) Constancia de cumplimiento de pago de servicios, emitida por la DRM; y
b) Oficio de validacién de pago de derechos por uso y aprovechamiento del espacio
concesionado, emitida por la DRF.

Capitulo 6
Sobre el pago de Derechos y servicios

Articulo vigésimo primero: Los pagos por las concesiones autorizadas se realizaran de
acuerdo con las caracteristicas que al efecto autorice cada Subdirector General.

Articulo vigésimo segundo: La DRF, en caso de que se trate de un nuevo inmueble a
concesionar, previa solicitud del Centro de Trabajo y adjuntando el oficio de autorizacion de
la concesidn, solicitard a la Secretaria de Cultura realice el tramite correspondiente ante el
Servicio de Administracién Tributaria, con la finalidad de que se genere una nueva “Clave de
Referencia” y “Cadena de Dependencia”, para su incorporacion en el esquema electronico
eScinco.

Cuando el inmueble a concesionar ya cuente con dicha incorporacion, el Centro de Trabajo
emitird la hoja de ayuda en el esquema de pagos e5cinco, a fin de que el Concesionario esté
en posibilidad de realizar los pagos en forma oportuna, salvo que el pago de los derechos se
pacte en especie, segun la autorizacion del Subdirector General correspondiente.

Articulo vigésimo tercero: El Concesionario debera realizar el pago de los derechos por el
uso, goce y/o aprovechamiento del espacio concesionado de la siguien/te manera:
/
1. En espacios que no rebasen 30 m* el pago se realizara anticipadamente, de manera
semestral, a mds tardar el dia 17 de los meses de enero y julid del ejercicio de que se
trate. ‘ s
2. En espacios mayores a 30 m?, los pagos seran mensuales y se i'e lizaran dentro de los
primeros 5 dias de cada mes que corresponda.
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Todos los pagos por este concepto se pagaran mediante el formato eScinco mismo que
serd solicitado por el Concesionario al Centro de Trabajo.

4. El primer pago de derechos por el uso, goce y/o aprovechamiento del espacio
concesionado deberd efectuarse después de la emision del Dictamen Técnico. En caso
de que el inmueble a concesionar no esté incorporado en el esquema electronico
eScinco, el primer pago se realizara una vez que dicho inmueble haya sido incorporado
en el esquema antes mencionado y que el Centro de Trabajo cuente con la “Clave de
Referencia” y “Cadena de Dependencia” correspondiente.

Articulo vigésimo cuarto: El Centro de Trabajo verificard que el pago de los derechos por el
uso, goce y/o aprovechamiento del espacio concesionado se realice oportunamente, por la
cantidad, “Clave de Referencia” y “Cadena de Dependencia” correctas, generando un
expediente para cada una de las concesiones con los pagos realizados.

En caso de que el Concesionario vaya a realizar el pago de manera extemporanea, el Centro
de Trabajo debera solicitar a la DRF el célculo correspondiente por concepto de
actualizaciones y recargos.

Articulo vigésimo quinto: La DRM enviard bimestralmente a los Centros de Trabajo el
prorrateo del pago de servicios basicos que deberd de cubrir cada Concesionario, tomando en
cuenta la facturacion de consumo pagada por el Instituto.

Articulo vigésimo sexto: El Concesionario realizara el pago por el consumo de servicios
bésicos proporcionados por el Instituto dentro de los primeros 5 dias hébiles del mes siguiente
a aquel en el que se haga de su conocimiento dicho monto.

Articulo vigésimo séptimo: El retardo en el cumplimiento de la obligacién econdémica en el
plazo establecido, generard al Concesionario el pago de una pena convencional del 1% del 5
valor total de la concesion por cada dia de atraso hasta por cinco dias.

Capitulo 7
Sobre la Elaboracion del titulo de concesion o prorroga

Articulo vigésimo octavo: Los titulos de concesién y sus prorrogas seran elaboradas
unicamente por la DAJ del Instituto, previa autorizacion de la Subdirecciéon General
correspondiente. ) (}/

Articulo vigésimo noveno: La DAJ siempre y cuando cuente con toda la/documentacion a la
que hace referencia el Manual, elaboraré el titulo de concesion o prc')rrogiél.

I
Articulo trigésimo: El Titular y el Administrador del Centro de Trabajo|/donde se ubica el
espacio concesionado, seran responsables de vigilar que el insfrumento juridico
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correspondiente sea formalizado con oportunidad, asi como de verificar el cumplimiento de
las cldusulas del titulo de concesion o prorroga.

Articulo trigésimo primero: El titulo de concesion estipulara entre otras condiciones las
siguientes:

1. Obligaciones del Concesionario

a. El Concesionario debe prestar el servicio con calidad, de manera uniforme, regular
y constante en el horario habitual o extraordinario de actividades fijado por el
Centro de Trabajo, sujetandose, ademads, a las disposiciones legales, reglamentarias,
administrativas, de seguridad, proteccion civil, sanitarias, laborales, fiscales y
aquellas derivadas de la prestacion del servicio, asumiendo la total responsabilidad
en que pudiera incurrir en caso de incumplimiento, dejando en todo momento a
salvo al Instituto.

b. El precio de los alimentos o productos que se ofrezcan debera ser accesible a la
comunidad, sin que ello implique que éstos sean de mala calidad.

c. Para la venta de alimentos en las escuelas o espacios educativos, el Concesionario
del espacio tomaré en consideracion el tipo de comunidad estudiantil, asi como el
acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio
y distribucién de alimentos y bebidas preparados y procesados en las Escuelas del
Sistema Educativo Nacional, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16
de mayo de 2014.

d. Es obligacién del Concesionario acondicionar y dotar el espacio otorgado con
bienes muebles en 6ptimas condiciones de uso y seguridad que no ponga en riesgo
a empleados, al publico visitante y/o a las instalaciones del Instituto.

e. El Concesionario debe mantener aseada el area donde se preste el servicio y debe
contar con el personal, material de limpieza y depdsitos de desechos.

f. El Concesionario es el responsable de gestionar, obtener y mantener vigentes los
avisos, licencias, permisos y/o autorizaciones necesarias para el funcionamiento del
espacio, de acuerdo con el servicio que preste.

g. El Concesionario respondera de los dafios y perjuicios causados en detrimento al
patrimonio del Instituto por la pérdida, dafio o deterioro total y/o parcial, que sufran
los bienes y las instalaciones en donde se ubica el espacio concesionado.

2. Prohibiciones Sf
a. Esta prohibido el uso de Gas LP u otro material inflamable que‘ponga en riesgo la
seguridad e integridad de los ocupantes y del inmueble y el uso de parrillas
eléctricas se encuentra sujeto a dictamen de la Coordinacién?c,le Proteccion Civil.
b. Queda estrictamente prohibida la comercializacion, distr}’bu i6n y consumo de
bebidas alcoholicas, farmacos, estupefacientes, bebidas eneun antes y tabaco. S6lo
en aquellos recintos que por su actividad social 1mphquella enta o consumo de
‘k bebidas alcohdlicas, ésta se realizard siempre con moderac or(, bajo la estricta

4
- ~ ~ ALl
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supervision del titular del Centro de Trabajo y debera contar con el permiso
correspondiente.

3. Modificaciones, mejoras o solicitudes

a.

Cualquier adecuacioén, mejora u obra que pretenda realizar el Concesionario, debera
contar previamente con un Dictamen Técnico y visto bueno de la DRM a través de
la Subdireccion de Obra Publica y ser aprobado por la Subdireccion General
correspondiente, asi como por la Direccion de Arquitectura y Conservacién del
Patrimonio Artistico Inmueble, para los casos de inmuebles catalogados y/o
declarados.

El Concesionario debera abstenerse de fideicomitir, ceder, arrendar, traspasar,
usufructuar o gravar, a favor de un tercero los derechos de la concesidn, sin previa
autorizacion del Instituto.

El Concesionario, previa autorizacidn por escrito del Instituto, estd facultado para
colocar sefialamientos o la publicidad necesaria para promocionar y divulgar el
servicio objeto de la concesidén. Asimismo, podra generar sus propios anuncios
siempre y cuando, ese material, cuente con el visto bueno del Instituto quien contara
con un plazo de veinte dias habiles, para comunicar su decision al Concesionario.
En caso de que el Concesionario desee instalar medidores propios para registrar el
consumo de los servicios basicos y pagarlos directamente a los proveedores, debera
solicitarlo por escrito al Centro de Trabajo y éste a su vez remitir la solicitud con el
visto bueno de la Subdireccién General correspondiente, a la DRM a través de la
Subdirecciéon de Obra Publica del INBA, para que se determine la viabilidad y en
su caso se encarguen de la supervision de la instalacidén. En el caso de inmuebles
catalogados o declarados, el Centro de Trabajo debera contar también con la
autorizacion previa de la Direccion de Arquitectura y Conservacién del Patrimonio
Artistico Inmueble.

4. Caducidad

a.

Es causa de caducidad de la concesion o prérroga, no iniciar el uso o
aprovechamiento del espacio concesionado dentro de la primera tercera parte del
plazo sefialado para su vigencia.

Capitulo 8

Sobre la formalizacion del titulo de concesién o prérroga /
/

Articulo trigésimo segundo: Los Concesionarios por ningiin motivo, podran/hacer uso de la
superficie concesionada sin formalizar el titulo de concesion correspondiente.

Articulo

debidamente formalizado, la DRM debera de inscribirlo ante el INDAABIN;

trigésimo tercero: Una vez que se tenga el titulo de concesioy

0 prorroga
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Se entenderd que el titulo de concesion o prorroga se encuentra debidamente formalizado,
cuando cuente con la firma y rubrica del Concesionario, del Subdirector General
correspondiente, del representante legal del INBA, del Director de Asuntos Juridicos y de las
autoridades del Centro de Trabajo.

Capitulo 9
Sobre la recuperacion del espacio concesionado

Articulo trigésimo cuarto: Una vez concluida la vigencia de la concesién o prorroga, el
Concesionario esta obligado a devolver el espacio, sin necesidad de aviso previo.

Articulo trigésimo quinto: El titular del Centro de Trabajo debera informar a la Subdireccién
General correspondiente los incumplimientos existentes a las obligaciones estipuladas en las
clausulas del titulo de concesion, dentro de los treinta dias naturales posteriores a dicho
incumplimiento y solicitard a la Subdireccién General de Administracién instruya el inicio del
procedimiento administrativo para la recuperacion del espacio.

Articulo trigésimo sexto: La DAJ previa instruccion de la Subdireccion General de
Administracién serd la encargada de iniciar el procedimiento administrativo para la
recuperacion del espacio, cuando haya incumplimiento del Concesionario a sus obligaciones
contraidas en el titulo de concesion o prérroga para uso y/o aprovechamiento del espacio.

Capitulo 10
Sobre la publicacion y difusion de la informacién

Articulo trigésimo séptimo: Serd responsabilidad del Centro de Trabajo hacer publico en el
SIPOT, especificamente en la fraccion XXVII del articulo 70 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, las concesiones otorgadas y vigentes, asi
como los titulos de concesioén y sus prorrogas inscritas ante el INDAABIN.

Articulo trigésimo octavo: La Subdireccion General de Administracién serd el area
encargada de presentar el informe anual ante la Camara de Diputados del H. Congreso de la
Unidn sobre las concesiones que el INBA otorgue en el periodo correspondiente.

Articulo trigésimo noveno: La informacion relativa al inmueble que serd Q’bj eto de concesion
debera publicarse en un diario de circulacién nacional e internet, {.60 dos meses de
anticipacion al inicio de la vigencia de la concesion, a costa del Concesi;on [i0 y conforme a
los requisitos establecidos en el Manual. |
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Capitulo 11
Sobre los acuerdos sindicales

Articulo cuadragésimo: El uso, goce y/o aprovechamiento de los espacios concesionados
por parte de los sindicatos del Instituto se otorgaran bajo las siguientes condiciones:

L.

II.

II1.

IV.

Para el caso del uso y/o aprovechamiento de espacios otorgados con antelaciéon como
prestacion a los Sindicatos, Comités Ejecutivos Sectoriales, Comités Ejecutivos
Seccionales y/o Centros de Trabajo, en términos del acuerdo sindical existente a la fecha
de estos lineamientos, serd responsabilidad de la DAL vigilar el estricto cumplimiento
del objeto de la prestacion otorgada, en el entendido que su incumplimiento serd causal
de cancelacion de la prestacion otorgada, y por consiguiente corresponderd a la DAL
propiciar la recuperacion del espacio.

Para el otorgamiento de la prestacion sefialada en el numeral anterior, los Sindicatos,
Comités Ejecutivos Sectoriales, Comités Ejecutivos Seccionales y/o Centros de Trabajo,
segun corresponda, deberan cumplir las disposiciones sefialadas en los articulos décimo
octavo (solo aplica la parte relativa al seguro de responsabilidad civil), y trigésimo
primero, numeral uno, incisos b), ¢) y f); numeral dos incisos a) y b); y numeral tres inciso
c), en el entendido que las prestaciones se otorgan a titulo gratuito y no generara para
éstos costo alguno.

Para el caso de que, por Acuerdo Sindical concedido con antelacion, se haya autorizado
a los Sindicatos, Comités Ejecutivos Sectoriales, Comités Ejecutivos Seccionales y/o
Centros de Trabajo el uso y aprovechamiento de un espacio, operado por un tercero, se
debera cumplir con las disposiciones sefialadas en los articulos décimo octavo (solo aplica
la parte relativa al seguro de responsabilidad civil) y trigésimo primero, numeral uno,
incisos b), ¢) y f); numeral dos incisos a) y b); y numeral tres inciso ¢) cuando asi
corresponda.

El horario de operacion y atencion de los espacios otorgados con motivo de acuerdos

sindicales, seran acorde a los horarios que determine el titular del Centro de Trabajo de -

acuerdo a las actividades de cada Centro de Trabajo y s6lo podran realizar la actividad
para la cual se le asigno el espacio.

Queda bajo la responsabilidad del Sindicatos, Comités Ejecutivos Sectoriales, Comités
Ejecutivos Seccionales y/o Centros de Trabajo, segtin corresponda, vigilar qtie el espacio
otorgado, se destine exclusivamente para el uso que fue estipulado en el A¢uerdo Sindical
adoptado; caso contrario, el Centro de Trabajo debera informarlo de inmediato a la DAL
para que se solicite a los Sindicatos, Comités Ejecutivos Sectoriales, Comftés Ejecutivos
Seccionales y/o Centros de Trabajo, segun corresponda, la desocupacion del mismo.
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Capitulo 12
Sobre la interpretacion

Articulo cuadragésimo primero: Cualquier situacion no prevista en estos Lineamientos sera
resuelta por la DAJ y ésta queda facultada para emitir disposiciones complementarias.

Articulos Transitorios
Primero: Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su expedicion.

Segundo: Los Lineamientos se aplicaran en todo aquello que no contravenga lo estipulado en
las leyes aplicables al uso de espacios en inmuebles Federales.

Ciudad de México a 23 dias del mes de noviembre del 2018.
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