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Glosario de términos

Adicionalmente a las definiciones sefialadas en el Articulo 2 de “LAASSP” y 2 de su “RLAASSP”, para efectos
de esta Convocatoria se entenderd por:

Area solicitante y/o técnica: Es la que de acuerdo a sus necesidades solicite o requiera la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la contratacion de un servicio.

Caso fortuito: Aquel evento que no pudo ser previsto y no pudo ser evitado.

Contrato o Pedido: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través del cual
se formaliza la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

CompraNet 5.0: Sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Convocatoria: Documento que establece las bases en que se desarrolla el procedimiento y en las cuales se
describen los requisitos de participacion.

Deducciones: Son aquellas que se derivan del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el
proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato.

Fuerza mayor: Acontecimiento inesperado y violento, ajeno a la voluntad humana y que por tanto no puede
preverse ni evitar sus consecuencias.

Licitante: La persona que participe en el procedimiento de Licitaciébn Publica o bien de Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas.

Observador: Persona que asista a cualquiera de los actos del procedimiento, bajo la condicion de registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Penas convencionales: Son aquellas que se derivan por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para
la entrega de los bienes o prestacion de los servicios, misma que no excedera del monto de la garantia del
contrato, y sera determinada en funcién de los bienes no entregados oportunamente o prestacion de los servicios.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

Precios fijos: Se entiende por precios fijos los que no estan sujetos a ninguna variacidon y se mantienen asi
desde el momento de la presentaciébn y apertura de las proposiciones hasta la entrega y facturacion
correspondiente de los bienes y servicios.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos con “EL INBA” como resultado del
presente procedimiento.

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicién, cuyo contenido puede ser consultado hasta el
inicio del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, en términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Acrénimos

DRM: Direccion de Recursos Materiales

IVA: Impuesto al Valor Agregado.
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“EL INBA”: El Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.
“LAASSP”: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
OIC: Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura.

“RLAASSP”: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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CONVOCATORIA

El Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura, a quien en lo sucesivo se le denominard EL INBA, en
cumplimiento a las disposiciones que establece el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y el Titulo Segundo “De los Procedimientos de Contratacion”, Capitulo Primero “Generalidades”,
Capitulo Segundo “De la Licitaciéon Publica” y los Articulos 25, 26 Fraccion 1l, 26 Bis Fraccion Il, 28 fraccion |, 36
bis fraccion Il, 42, 43 y 44 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo
sucesivo la “LAASSP”; y los correlativos de su Reglamento en lo sucesivo “RLAASSP”; y demas disposiciones
relativas vigentes aplicables en la materia, EL INBA, a través de la Direccion de Recursos Materiales dependiente
de la Subdireccion General de Administracion, ubicada en Avenida Juarez Niumero 101, Piso 17, Colonia Centro
Histérico, C.P. 06040, Delegacion Cuauhtémoc, en la Ciudad de México, con teléfono 10-00-46-22 ext. 1844,
convoca a los interesados que no se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los Articulos
50 y 60 de la “LAASSP”, a participar en la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional
Electrénica Numero IA-048E00995-E1502-2018 para los Servicios profesionales de “Fortalecimiento de
Capacidades para la Innovacién e Investigacion en el Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura”.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las proposiciones presentadas
por los Invitados podran ser negociadas.

1. DATOS GENERALES DE LA INVITACION

1.1 Medio que utilizara la Invitacion y caracter de la misma
Con fundamento en lo que establece el Articulo 26 Bis Fraccion Il de la “LAASSP”, la presente Invitacion
sera electronica, por lo cual los Invitados deberan participar de forma electrdnica, es decir, que Unicamente
presentaran sus proposiciones a través de CompraNet 5.0.
Participacién por medios remotos de comunicacidn electrénica:
La participacion por medios remotos de comunicacion electrénica se hara conforme al Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del sistema electrénico de
informacion publica gubernamental denominado CompraNet 5.0, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 28 de junio del afio 2011. Una vez concluido el envio de éstas y contar con el acuse de
recibo electrénico que emita la Secretaria de la Funcién Pudblica a través de CompraNet 5.0.

1.2 Ndmero de convocatoria
A la presente Convocatoria el Sistema CompraNet, se le asigno el nimero de 1A-048E00995-E1502-2018.

1.3 Vigencia del contrato
Esta contratacion tendra una vigencia a partir del dia 20 de julio al 12 de noviembre de 2018.

1.4 Idiomaen el que se presentaran las proposiciones
Las proposiciones, asi como todos los documentos que formen parte de la propuesta deberan presentarse
en idioma espafiol, en caso de que no haya existencia en este idioma de los documentos, estos seran
acompafiados con su traduccién simple al espafiol.

1.5 Disponibilidad presupuestaria

“EL INBA” a través de la Subdireccién General de Administracién, cuenta con los recursos necesarios
para la prestacion del servicio que se Invita, conforme al Articulo 25 primer parrafo de la “LAASSP”.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION
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2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

3.1

3.2

e ] N BA

Descripcién de los Servicios

Servicios profesionales de “Fortalecimiento de Capacidades para la Innovacién e Investigacion en el
Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura”.

Partidas que integra la Invitacion

La presente Invitacion se integra por Partida Unica.
Normas aplicables

No aplica.

Tipo de contrato

Con fundamento en el Articulo 44 de la “LAASSP”, el contrato que se derive de la presente Invitacién sera
a precio fijo.

Forma de adjudicacion

Con fundamento en el Articulo 29 Fraccion XlII de la “LAASSP”, la adjudicacién de los servicios objeto del
presente procedimiento serd por partida Unica.

Modelo de contrato

De conformidad con el Articulo 29 Fraccion XVI de la “LAASSP”, en el Anexo 2.- Modelo de contrato,
que como tal, forma parte integrante de esta convocatoria, se presenta el modelo conforme al cual se
formalizara el contrato derivado del presente proceso de invitacion.

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS EVENTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO
Reduccion de Plazos

No Aplica.

Calendario de actos y lugar donde se desarrollaran los eventos

Evento Fechay Hora

Publicacién de la convocatoria en sistema 10 de julio de 2018
CompraNet 5.0

Visita a las instalaciones No aplica

No se llevara conforme a lo establecido en el punto

Junta de aclaraciones .
3.4 de esta Convocatoria

Presentacién y apertura de proposiciones 17 de julio de 2018 a las 11:00 horas

Fecha de notificacién de fallo 18 de julio de 2018 a las 11:00 horas

Dentro de los 15 dias naturales posteriores a la

Firma del instrumento juridico notificacion del fallo.
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3.3

3.4

3.5

Todos los eventos de la presente Convocatoria se llevaran a cabo en la sala de juntas de la Subdireccion de
Recursos Materiales, ubicada en Avenida Juarez Nimero 101, Piso 16, Colonia Centro Histérico, C.P. 06040,
Delegacion Cuauhtémoc, en la Ciudad de México.

Conforme a lo establecido en el penditimo parrafo del Articulo 26 de “LAASSP” a los actos del procedimiento
de la Invitacion, podra asistir cualquier persona en calidad de observador, que manifieste su interés de estar
presente en dichos actos, bajo la condicion de que deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir
de cualquier forma en los mismos.

Igualmente, podran asistir representantes de las Camaras, Colegios 0 Asociaciones Profesionales u otras
Organizaciones no Gubernamentales.

Los observadores que ingresen a las instalaciones antes mencionadas deberan cumplir con las medidas de
seguridad implantadas por “EL INBA”, el no apegarse a su cumplimiento, no le sera permitido el acceso al
inmueble.

Visita a las instalaciones de los Invitados

“EL INBA” durante cualquier fase del procedimiento de la Invitacién podra visitar las instalaciones de los
invitados para corroborar la veracidad de la informacion proporcionada.

Junta de aclaraciones

No se llevara a cabo junta de aclaraciones, en términos de los Articulos 43 de la “LAASSP” y 77 del
“RLAASSP”.

Con objeto de atender las dudas y planteamientos de los invitados relacionados con los aspectos contenidos
en la presente invitacion y sus anexos, se atenderan via correo electrénico a las direcciones electronicas
afarfan@inba.gob.mx y Iramos@inba.gob.mx, las consultas seran recibidas a mas tardar a las 11:00 horas
del 11 de julio de 2018y las respuestas seran enviadas a través del sistema CompraNet.

Presentacion y apertura de proposiciones
Se llevara a cabo el dia 17 de julio de 2018 a las 11:00 horas.

Las proposiciones deberan elaborarse conforme a lo sefialado en esta Convocatoria en formatos WORD,
EXCEL, PDF, HTML o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF.

Preferentemente, identificaran cada una de las paginas que integran las proposiciones con los datos
siguientes: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, niUmero de Invitacién y nimero de pagina, cuando
ello técnicamente sea posible; dicha identificacién debera reflejarse, en su caso en la impresion que se realice
de los documentos durante el acto de presentacion y apertura de las proposiciones.

De conformidad con el Articulo 50 del “RLAASSP”, las proposiciones presentadas deberan estar foliadas en
todas y cada una de las hojas, se numeraran de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi
como el resto de los documentos que entregue el Invitado.

A la hora sefialada para la celebracion de este acto, se cerrara el recinto y no se permitira la entrada a ningun
observador y se desarrollara de la siguiente forma:

¢ El servidor publico de “EL INBA” facultado para presidir el acto, declarara su inicio y sera la Gnica persona
facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacion.

e Se daran a conocer los servidores publicos participantes, observadores y en su caso los testigos sociales
asistentes al acto.
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¢ Elacto iniciara con el ingreso al sistema CompraNet 5.0 para verificar el envio de proposiciones por medios
remotos de comunicacién electrénica, procediéndose a la apertura de los sobres generados mediante el
sistema.

e En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por causas ajenas a
la voluntad de la Secretaria de la Funcion Publica o de la Convocante, no sea posible abrir los sobres que
contengan las propuestas enviadas por CompraNet 5.0, el acto se reanudara a partir de que se
restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion, salvo lo previsto en el numeral 29 del
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del sistema
electrénico de informacién publica gubernamental denominado CompraNet.

e “EL INBA” levantara el acta correspondiente que servira de constancia de la celebracion del acto de
apertura de proposiciones y se hara constar el importe total de cada una de las proposiciones presentadas,
asi mismo se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la Invitacién. El acta sera
firmada por los asistentes. La falta de alguna firma no invalidara su contenido y efectos.

3.6 Comunicacién del fallo
Se llevara a cabo el dia 18 de julio de 2018 a las 11:00 horas.

La notificacion del fallo se efectuara en la fecha, hora y en el lugar sefialado en el punto 3.2 del numeral 3.
“Forma y términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” de la presente Convocatoria, se
llevara a cabo conforme lo siguiente:

« El servidor publico de “EL INBA” facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del acto.

« Sedaraaconocer elfallo de la Invitacién a los invitados que presentaron proposiciones, servidores publicos
y a todas aquellas personas asistentes, el cual contendra la informacién referida en el Articulo 37 de la
“LAASSP”.

« “EL INBA” levantara el acta de notificacion de fallo de la Invitacion. El acta sera firmada por los servidores
publicos presentes.

Al finalizar cada evento (Presentaciéon y Apertura de Proposiciones y Notificacion de Fallo) se pondra una
copia del acta correspondiente, para efectos de notificacion y a disposicion de los Invitados por un término no
menor de cinco dias habiles posteriores a cada acto, en el pizarrén de avisos de la Subdireccion de Recursos
Materiales, ubicada en Avenida Juarez Numero 101, Piso 16, Colonia Centro Histdrico, C.P. 06040,
Delegacion Cuauhtémoc, en la Ciudad de México, siendo responsabilidad exclusiva de los Invitados acudir a
enterarse de su contenido y en su caso obtener copia de dichas actas en la Subdireccion de Recursos
Materiales ubicada en el domicilio antes citado, durante el mismo plazo sefialado anteriormente, de 09:00 a
14:00 horas en dias habiles.

Asi mismo, las actas correspondientes se difundiran en CompraNet 5.0. Este procedimiento sustituye a la
notificacién personal.

Los Invitados aceptardn que se tendran por notificados de las actas que se levanten, cuando éstas se
encuentren a su disposicion a través del sistema CompraNet 5.0, en la direccién electrénica https://compranet
funcionpublica.gob.mx, a més tardar el dia habil siguiente en que se celebre cada evento, sin menoscabo de
que puedan acudir a recoger copia del acta en el domicilio de la Convocante.

3.7 Firmadel contrato

Afin de cumplir con lo dispuesto en los Articulos 46 de la “LAASSP” y 39 Fraccion lll, Inciso b) del “RLAASSP”,
el contrato sera firmado dentro de los 15 dias naturales siguientes a la notificacién del fallo, en la DRM, ubicada

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica No 1A-048E00995-E1502-2018 Pagina 7 de 68



en Avenida Juarez Nimero 101, Piso 17, Colonia Centro Histérico, C.P. 06040, Delegacion Cuauhtémaoc, en
la Ciudad de México.

El proveedor debera presentar, al dia siguiente habil de la notificacion del fallo, en la Subdireccion de Recursos
Materiales, la documentacion legal administrativa que se enlista a continuacion en original para cotejo y copia:

PERSONA MORAL NACIONAL PERSONA FISICA NACIONAL
Escritura publica en la que conste que fue - ) ~
constituida conforme a las Leyes Mexicanas y que | Clave Unica de Registro de Poblacion
tiene su domicilio en el Territorio Nacional con la —
constancia de inscripcién en el Registro Puablico de | Acta de nhacimiento 0, en su caso, cara de
Comercio y en su caso reformas o modificaciones naturalizacion r?spectlva, expedida por la autoridad
que haya sufrido, que contenga el poder que se comp_etente, asi como Ia <_j_ocumentaC|on con Ia_ que
otorgue al representante legal, para la celebracion acre_dlte tener su domicilio legal en el Territorio
de actos de administracion y representacion Nacional.

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Identificacion oficial vigente con fotografia del Representante Legal (Cartilla del servicio militar nacional,
pasaporte, credencial para votar o cédula profesional)

Comprobante de Domicilio Fiscal actualizado.

Estado de cuenta bancario que contenga CLABE interbancaria (no mayor a 2 meses)

Solicitud de alta de beneficiario (Anexo C), firmada con tinta azul

Documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinidn positiva del cumplimiento de
obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.39. (Escrito 3).

Documento vigente expedido por el IMSS en el que se emita la opinion positiva del cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.39.

Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y enteros de descuentos vigente
emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores “INFONAVIT” en sentido
positivo del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social en términos de lo dispuesto por
la regla 2.1.39.

Constancia de Inscripcion al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC)

El proveedor que no firme el contrato por causas imputables al mismo ser& sancionado por la Secretaria de
la Funcién Publica en los términos de los Articulos 59 y 60 de la “LAASSP” y 109 del “RLAASSP”.

Cuando el Invitado que resulto adjudicado no se presente a firmar el contrato dentro del plazo sefialado en el
primer parrafo de este numeral, por causas imputables a él, “EL INBA” sin necesidad de un nuevo
procedimiento, podra adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del
10% de conformidad a lo establecido en el Articulo 46 de la “LAASSP”.

3.8 Vigencia de las Proposiciones

Las propuestas técnica y econdmica presentadas por los Invitados seran vigentes desde el acto de
presentacion de propuestas y hasta la conclusién del contrato para quien resulte con asignacion favorable.

3.9 Propuesta Unica por Invitado
Los Invitados solo podran presentar una proposicion para la presente Invitacion.

3.10 Parte o partes de las proposiciones que se rubricaran en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones
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De conformidad con el Articulo 35 Fraccion Il de la “LAASSP”, él o los servidores publicos que “EL INBA”
designe, rubricaran las propuestas técnicas y econdémicas presentadas por los Invitados sin incluir la
documentacion legal y de caracter administrativo.

3.11 Garantias
3.11.1 Garantia de cumplimiento

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 48, Fraccion 1l y 49, Fraccion | de la “LAASSP”, asi como en
el Articulo 103 del “RLAASSP”, para garantizar el cumplimiento del contrato, el proveedor debera constituir
una garantia, la cual debera presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la emision del fallo
correspondiente, en la Subdireccion de Recursos Materiales sita en Av. Juarez No. 101, Piso 16, Colonia
Centro Histérico, C.P. 06040, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, siendo requisito indispensable su
entrega para efectuar el pago respectivo.

La garantia debera ser expedida por Institucion Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total del
instrumento juridico adjudicado antes del IVA, a favor de la Tesoreria de la Federacion y a disposicion de “EL
INBA”, salvo que la prestacion de los servicios se realice dentro del plazo sefalado.

e La poliza de fianza debera elaborarse en estricto apego al Escrito 2 de esta Convocatoria.

e La omisién en la entrega de dicha garantia en el término establecido sera motivo de rescisién del
contrato.

De no cumplir con dicha entrega, “EL INBA” podra determinar la rescision del instrumento juridico respectivo
y remitir el asunto al OIC para que determine si se aplican las sanciones estipuladas en el Articulo 60, Fraccién
Il de la “LAASSP”.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera serd considerada como una limitaciébn de la
responsabilidad del proveedor, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el instrumento
juridico respectivo, y de ninguna manera impedira que “EL INBA” reclame la indemnizacién o el reembolso
por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del instrumento juridico o modificacion al plazo, el proveedor se obliga a
entregar a “EL INBA” al momento de la formalizacion respectiva los documentos modificatorios o endosos
correspondientes, debiendo contener el documento la estipulacidn de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la fianza otorgada inicialmente.

3.11.2 Casos en que se hara efectiva la garantia de cumplimiento de contrato

La garantia de cumplimiento de contrato se podra hacer efectiva por “EL INBA”, cuando se presente de
manera enunciativa y no limitativa alguno de los siguientes casos:

e  Previa substanciacién del procedimiento de rescision.

e Cuando por causas imputables el proveedor incumpla con cualquiera de las condiciones pactadas
en el contrato y consecuentemente se le rescinda el mismo.

e Cuando se haya vencido el plazo para el inicio de la vigencia del contrato y el proveedor por si mismo
o a requerimiento de “EL INBA”, no sustente debidamente las razones del incumplimiento en el inicio,
previo agotamiento de las penas convencionales respectivas.

e De manera inmediata por reclamo directo a la afianzadora.
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. Cuando se detecten vicios ocultos o defectos en la calidad de los servicios recibidos.

e Cuando se realicen pagos en exceso y el proveedor no los reintegre, conforme a lo establecido en el
Articulo 51 tercer parrafo de la “LAASSP”.

En el caso de hacer efectiva la garantia de cumplimiento, ésta se aplicara de manera proporcional por los
servicios no proporcionados.

3.12 Formade pago

Los pagos correspondientes al servicio objeto del presente procedimiento, se realizaran conforme al
calendario de entregables sefialados en el Anexo 1 de la presente convocatoria, previa prestacion y
aceptacion de los servicios, por parte del Subdirector General de Administracion o el servidor publico que
designe en su calidad de area requirente.

El pago se realizar4 dentro de los veinte dias posteriores a la presentacion de las facturas en la
Subdireccion General de Administracién, sita en Paseo de la Reforma y Campo Marte s/n, Médulo A,
2do. Piso, Colonia Chapultepec Polanco, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11560, Ciudad de México en un
horario de 09:00 hrs a 18:00 hrs, para tal efecto el proveedor debera, sin excepcion alguna, presentar la
documentacion consistente en:

¢ Copia de la fianza o garantia de cumplimiento de contrato (solo en la primera facturacion).

¢ La(s) factura(s) debera(n) sefialar la descripcion de los servicios, cantidad, unidad, precio unitario y
total, desglosando el IVA, No. del instrumento juridico y la razon social, teléfonos y direccion del
proveedor.

¢ Cuando se apliquen penalizaciones, se debera anexar cheque a favor de la Tesoreria de la Federacion
0 en su caso nota de crédito para aplicar descuento en pago de la factura.

Los pagos se realizardan en moneda nacional previa instruccion de pago que efectie “EL INBA”, a la
Tesoreria de la Federacion mediante transferencia bancaria a la cuenta que para tal efecto sefale el
proveedor, a través del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF) que opera la
Tesoreria de la Federacion.

En caso de que la factura y/o recibo entregada por el proveedor para su pago, presente errores o
deficiencias, “EL INBA”, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por escrito
al proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado
escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se computara para efectos del Articulo 51
de la LAASSP.

No se aceptaran condiciones de pago diferentes a las establecidas anteriormente y no se otorgara anticipo
alguno y las facturas que se presenten deberan cumplir con los requisitos que estipula el Cédigo Fiscal de
la Federacion en sus Articulos 29 y 29-A.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor se estara a lo dispuesto en el tercer parrafo
del Articulo 51 de la LAASSP.

El proveedor podra, a su eleccidn, adherirse al Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal,
para lo cual el formato y la informacion de afiliacién se encuentra incorporada a la presente convocatoria
como Escrito 4, conforme se establece en las Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal para su incorporacion al Programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de febrero de 2007, con el propésito de obtener capacitacion y
asistencia técnica, asi como el acceso a la liquidez mediante financiamiento oportuno con tasas de interés
preferencial y garantias minimas, sobre facturas en tramite de pago, para mayor informacién consultar la
pagina: www.nafin.com/portalnf/?/aption=cadenas&.
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3.13

3.13.1

3.13.2

3.14

3.15

Penas convencionales y deducciones

Pena convencional

Con base en el Articulo 53 de la “LAASSP” y 95 del “RLAASSP”, si el proveedor incurriera en algin atraso
en los plazos establecidos para la prestacion del servicio objeto del presente procedimiento, le sera
aplicable una pena convencional, conforme a lo siguiente:

En caso de que el proveedor se atrase al inicio de la prestacion del servicio objeto del presente
procedimiento, se obliga a pagar como pena convencional, el equivalente al 2% por cada dia natural de
retraso sobre el monto total del contrato antes de IVA.

Una vez transcurrido el plazo establecido en el parrafo anterior, podré iniciar el procedimiento de rescision
del contrato y se hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

Una vez que sea(n) notificada(s) la(s) penalizacién(es) a través del oficio correspondiente, para el pago de
la misma(s), el proveedor contara con un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a partir
de la fecha de recepcion de la notificacion, cuyo pago se realizard a través de depdsito bancario formato
e-5 a favor de la Tesoreria de la Federacion (cerrado a pesos, el monto se ajustard para que las que
contengan cantidades que incluyan de 1 hasta 50 centavos se ajusten a la unidad inmediata anterior y las
que contengan de 51 a 99 centavos, se ajusten a la unidad inmediata superior), o bien, en efectivo en la
Direccion de Recursos Financieros en “EL INBA”, quien emitira el recibo correspondiente.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato no procedera el cobro de penalizaciones ni la
contabilizacion de las mismas para hacer valida la garantia de cumplimiento, asimismo, la aplicacién de la
garantia ser& proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

Ademas de las sanciones convenidas, se aplicardn las deméas que procedan, de conformidad con lo
estipulado en el Articulo 53 de la “LAASSP”, los Articulos 95 y 96 del “RLASSSP”.

Deducciones

De conformidad con el Articulo 53 bis de la Ley y 97 de su Reglamento, el INBA aplicara al prestador del
servicio con motivo de incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir respecto de cada uno de
los entregables deducciones por cada dia natural de retraso por el 1.5% (un punto cinco por ciento)
respecto del valor de cada entregable consignado en la propuesta econémica, de acuerdo con las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Unicamente podra
aplicarse tres deductivas durante su vigencia y posteriormente se podra dar inicio a la rescision del
contrato.

Terminacién anticipada

“EL INBA” a través de la Direccion de Recursos Materiales, podra terminar anticipadamente el contrato sin
responsabilidad para “El INBA”, cuando concurran razones de interés general, por causas justificadas que
establezca el area requirente, se extinga la necesidad de los servicios originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio
0 perjuicio al Estado o cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos del procedimiento, con
motivo de la resolucidn de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Publica, en estos
supuestos la convocante previa solicitud por escrito reembolsara a el proveedor, los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el procedimiento por el contrato correspondiente con fundamento en el
Articulo 54 Bis de la “LAASSP”.

Rescision Administrativa del Contrato
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a)

b)

<)

d)

e)

f)

a)
h)

INBA

Cuando el proveedor incumpla con las obligaciones pactadas en esta Convocatoria y en el contrato, se
procedera a la rescision administrativa del mismo, sin necesidad de Declaracion Judicial previa, de
conformidad a lo establecido en el Articulo 54 de la “LAASSP” y el apartado 4.3.5. del Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, si el proveedor incurriera en cualquiera de los siguientes casos, de manera enunciativa y no
limitativa:

Cuando el proveedor incumpla en forma, plazo y términos sus obligaciones en lo relativo a la prestacion
de los servicios pactados en el contrato, independientemente de hacer efectiva la garantia de
cumplimiento del mismo.

Si se declara en concurso mercantil, 0 si hace cesion de la prestacion los servicios en forma que afecte
el contrato.

En caso de que el proveedor no proporcione a “EL INBA” los datos necesarios que le permita la
inspeccion, vigilancia, supervision y comprobacién de que la prestacion los servicios, estan siendo
prestados de conformidad con lo establecido en el contrato, asi como en su Anexo 1.

Si subcontrata la prestacion de los servicios materia de esta Invitacion.

Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del proveedor previstas en el contrato.

Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la “LAASSP”, “RLAASSP” y los lineamientos
gue rigen en la materia.

Cuando el proveedor incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

Cuando el proveedor incurra en negligencia respecto a la prestacion de los servicios pactados en el
contrato, sin justificacion para “EL INBA”.

Por incumplimiento de los requisitos para formalizar el contrato y el proveedor no cumpla con la entrega
de la garantia de cumplimiento en el plazo estipulado en el Articulo 48, ultimo parrafo de la “LAASSP”.

Cuando se agote el monto limite de aplicacion de las penas convencionales en el contrato.
Si “EL INBA” o cualquier otra autoridad detecta que el proveedor proporcioné informaciéon o
documentacion falsa, falsificada o alterada en el procedimiento de Invitacion y durante la formalizacion

o0 vigencia de los servicios.

Lafalta de respuesta por parte del proveedor en el supuesto de que “EL INBA” le formule una reclamacién
con motivo de la prestacién de los servicios.

m) En caso de que el proveedor pretenda modificar los servicios materia de la presente Invitacién o durante

a)

b)

la vigencia del contrato, sin autorizacion de “EL INBA”.
En caso de ser adjudicado y no guarde la mas estricta confidencialidad de la informacion y
documentacion que me sea proporcionada para la prestacion del objeto del servicio motivo de la
Invitacion.

REQUISITOS PARA QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN ESTE PROCEDIMIENTO

Cumplir la documentacion solicitada el numeral 6 de la Convocatoria de esta Invitacion.

La documentacion debera estar firmada digitalmente por la persona Fisica o Moral que participa, de
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conformidad con los mecanismos establecidos por la Unidad de Normatividad de Contrataciones
Publicas.

c) La proposicién debera estar foliada en todas y cada una de las hojas que la integran. Al efecto, se
deberdn numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los
documentos que entregue el Invitado.

d) En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, “EL INBA” no podra
desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con
informacion contenida en la propia proposicion o con los documentos distintos a la misma, “EL INBA”
tampoco podra desechar la proposicion.

e) La propuesta técnica debera elaborarse conforme al Anexo 1 de la presente Convocatoria donde se
describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas de los servicios requeridos, sin indicar
el costo.

f) La propuesta econémica debera presentarse conforme al Anexo A de la presente Convocatoria
incluyendo todos los datos e informacion requerida en dicho formato.

g) El precio sera fijo a partir de la entrega de la proposicién y durante la vigencia del contrato, el cual no
estara sujeto a decremento o incremento.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES Y ADJUDICACION
5.1 Criterios generales de evaluacion

a) Con fundamento en el tercer parrafo del Articulo 36 de la “LAASSP” y los lineamientos para la
aplicacion del criterio de evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes
en los procedimientos de contratacién, las proposiciones que se reciban en el acto de apertura de
proposiciones se evaluaran a través del criterio de puntos y porcentajes.

b) Con apego en lo establecido por los Articulos 36 y 36 Bis de la “LAASSP”, se efectuara la evaluacion
considerando exclusivamente los requisitos y condiciones establecidos en esta Convocatoria, asi
como en los requisitos descritos en el Anexo 1 que forman parte integrante de la misma, a efecto de
gue se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

c) Se comprobara el cumplimiento de los requisitos legales administrativos, técnicos y econdémicos
establecidos en la presente Convocatoria y sus anexos.

d) Se verificara la congruencia entre la propuesta técnicay el Anexo 1, asi como la propuesta econémica
de cada Invitado.

e) Sera requisito indispensable para la evaluacién que los Invitados presenten la totalidad de los
documentos cuya presentacion es de caracter obligatorio, por lo que, si le falta alguno de ellos, su
propuesta sera desechada.

5.2 Criterios para el andlisis de la documentacién legal-administrativa

a) El analisis detallado de la documentacion legal administrativa solicitada en el numeral 6.1 sera
realizado por la Direccion de Asuntos Juridicos en conjunto con la Subdireccién de Recursos
Materiales, emitiendo la evaluacion correspondiente.

5.3 Criterios para el analisis de la documentacién técnica
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5.4

= INBA

La evaluacion de las proposiciones técnicas sera realizada por el servidor publico designado por el
Subdirector General de Administracion, quien verificara que las proposiciones técnicas presentadas
cumplan con lo establecido en el Anexo 1, asi como la documentacién solicitada para la evaluacion a
través del mecanismo de puntos y porcentajes emitiendo la evaluacién correspondiente.

Se revisara y analizara la documentacion solicitada en el numeral 6.2 “Propuesta técnica” de esta
Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o no sean los
requeridos, la proposicion sera desechada.

Posteriormente a la evaluacién de puntos y porcentajes se determinara como propuesta solvente
técnicamente aquélla que como resultado de la calificacion obtenida en la evaluacion técnica cumpla con
un minimo de aceptacién de 45 puntos del total de los rubros y que cumpla con el total de los requisitos
solicitados de la partida Unica de la presente convocatoria. Los Invitados que cumplan téchicamente con
este minimo de puntaje seran susceptibles de ser evaluados econémicamente.

La evaluacion de los precios ofertados se realizara conforme al Articulo 36 Bis Fraccion |, de la “LAASSP”.
Criterios de evaluacién econémica

a) Se verificara que las ofertas presentadas correspondan con lo solicitado en el Anexo 1y el punto 6.3
de esta Convocatoria, la evaluacién sera realizada por la Subdireccién de Recursos Materiales.

b) Se verificara que los precios de las proposiciones presentadas por los Invitados sean acordes con la
investigacién de mercado.

¢) La Subdireccion de Recursos Materiales verificara que las ofertas presentadas correspondan a las
caracteristicas y especificaciones del servicio solicitado en el Anexo 1 y el punto 6.3 de esta
Convocatoria, emitiendo la evaluacion correspondiente, en caso de que no se presente conforme a lo
solicitado o no sea lo requerido, la proposicion sera desechada.

La evaluacion de las proposiciones estara sujeta a mecanismos de puntos y porcentajes y se realizara
de acuerdo con lo siguiente:

La férmula para determinar los puntajes de la propuesta econdmica es la siguiente:

PPE= MPemb x 40 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacioén o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica;
MPemb = Monto de la propuesta econémica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica (propuesta en consideracion)

Las ponderaciones asignadas a las propuestas técnicas y de la propuesta econémica es:

Donde:
T+E=100

Por la naturaleza del servicio la adjudicacion se realizara por partida Unica, por lo que se celebrara
un contrato entre “EL INBA” y el Invitado que resulte ganador.
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No se consideraran las propuestas, cuando el volumen ofertado de los servicios sea menor al 100%
de la demanda solicitada por “EL INBA”.

d) Sial momento de realizar la verificacion de los importes de las propuestas econémicas, se detecta un
error de célculo en alguna proposicion se procederd a llevar a cabo su rectificacion, siempre y cuando
la correccion no implique la modificacion del precio unitario. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y nimero prevalecerd la primera, por lo que, de presentarse errores en
los volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

Enlos casos previstos en el parrafo anterior, “EL INBA” no desechara la propuesta econémica y dejara
constancia de la correccion efectuada conforme al parrafo indicado en la documentacion soporte
utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacion respectivo, asentando los
datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos responsables de la evaluacion. Lo
anterior de conformidad con el Articulo 37 de “LAASSP” y 55 del “RLAASSP”.

Las correcciones se haran constar en el fallo a que se refiere el Articulo 37 de la “LAASSP”. Si la
propuesta economica del invitado a quien se le adjudique el contrato fue objeto de correcciones y éste
no acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo del Articulo 46 de la “LAASSP”
respecto del contrato o, en su caso, solo por lo que hace a las partidas afectadas por el error, sin que
por ello sea procedente imponer la sancién a que se refiere la Fraccion | del Articulo 60 de la
“LAASSP”.

La evaluacién de las proposiciones econémicas sera realizada por la Subdirecciéon de Recursos
Materiales con el apoyo del Area Requirente quiénes verificaran que las proposiciones presentadas
correspondan a las caracteristicas y especificaciones del servicio solicitado Anexo 1, emitiendo la
evaluacion correspondiente.

5.5 Criterios de adjudicacion

Con fundamento en el Articulo 36 Bis, Fraccion | de la “LAASSP”, una vez hecha la evaluacion de las
proposiciones, se adjudicara el contrato a la persona fisica o moral que de entre los Invitados haya obtenido
el mejor resultado en la evaluacion combinada.

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas Invitados, se
aplicard el criterio de desempate de conformidad con lo previsto en el penultimo parrafo del Articulo 36 Bis
de la “LAASSP”, se debera adjudicar la partida en primer término a las micros empresas, a continuacion,
se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se
adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre Invitados de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el parrafo
anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre Invitados que no tienen
el caricter de MIPYMES, se realizard la adjudicaciéon de la partida a favor del Invitado que resulte ganador
del sorteo por insaculacion que realice “EL INBA”, el cual consistir4 en depositar en una urna o recipiente
transparente, las boletas con el nombre de cada Invitado empatado, acto seguido se extraerd en primer
lugar la boleta del Invitado ganador y posteriormente las demas boletas de los Invitados que resultaron
empatados, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS INVITADOS
Los Invitados deberan presentar en papel preferentemente membretado la siguiente documentacion;
6.1 Documentacién legal y administrativa

a) Para acreditar la personalidad juridica del Invitado, debera adjuntar a su propuesta un escrito en el
gue el firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
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b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

comprometerse por si 0 a nombre de su representada de conformidad con el Articulo 48 Fraccion V
del “RLAASSP”, requisitando para tal efecto el Anexo D, incluyendo copia simple del acta
constitutiva y sus modificaciones, asi como poder notarial.

Identificacién oficial vigente, del representante legal del Invitado que firme la proposicion. (Solo se
aceptard: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o los Formularios FM2 y FM3, estos
dos ultimos en caso de ser de nacionalidad extranjera).

Escrito en el que el Invitado manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada es de
nacionalidad mexicana y cumple con lo establecido en los Articulos 28 Fraccion | de la “LAASSP” y
35 del “RLAASSP” Anexo B.

Los Invitados deberan presentar escrito en el que manifiesten que:

e Aceptan integramente los requisitos establecidos en esta convocatoria, asi como el plazo y
términos fijados.

e Cuenta con la infraestructura humana, técnica y financiera necesaria para la prestacion de los
servicios.

e En el caso de resultar adjudicado no transferiran los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato a favor de otra persona, salvo en su caso los de cobro, de conformidad con lo sefialado
en el Articulo 46 ultimo parrafo de la “LAASSP”.

e Acepta responder ante “El INBA”, por cualquier anomalia, falla o discrepancia que se presente
durante la prestacion de los servicios.

e Acepta que la convocante realice visitas a sus instalaciones ubicadas en el domicilio sefialado en
el Anexo D, o en las instalaciones donde manifieste que se encuentren ubicadas sus oficinas
administrativas, almacenes y demas instalaciones.

e Se compromete a cumplir con las normas que directa o indirectamente se relacionen con los
servicios objeto de la presente Invitacion.

Escrito en el que el Invitado manifieste una direccion de correo electrénico, en caso contrario, debera
indicar en el escrito que no cuenta con el mismo Anexo E.

Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los
supuestos de los Articulos 50 y 60 de la “LAASSP”. Para que este documento se considere en la
evaluacion sera necesario que se encuentre firmado por el representante legal Anexo F.

Escrito en el que el Invitado manifieste bajo protesta de decir verdad, que se abstendra de adoptar
conductas, para que los servidores publicos del Instituto induzcan o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
con relacién a los demas participantes, firmada por el Invitado o su representante legal Anexo G.

Escrito en el que el Invitado manifieste bajo protesta de decir verdad la clasificacién que guarda su
representada, conforme al acuerdo por el que se establece la estratificacion de empresas publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, en caso de no aplicarle por ser una
empresa grande debera manifestarlo Anexo H, lo anterior a fin de dar cumplimiento al Articulo 34 del
“RLAASSP” y Articulo 3 Fraccion lll de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa.

Escrito en el que enliste cuales son los documentos presentados en su propuesta que contienen
informacion confidencial reservada, siempre que tengan el derecho de reservar la informaciéon en los
términos establecidos en los Articulos 110 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y los Articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Anexo |.
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)

k)

m)

0)

p)

Escrito en el que manifieste que de resultar ganador, asumira la responsabilidad total para el caso de
que al prestar los servicios objeto de la presente Invitacion infrinjan derechos de Propiedad Industrial
o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacion o demanda por violaciones
gue se causen en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los
servicios, recursos, técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por
ello, asi como a rembolsar cualquier cantidad que por este motivo hubiere tenido que erogar “EL
INBA” Anexo J.

Escrito en el que manifieste que en caso de resultar adjudicado se compromete a reconocer y acepta
gue bajo ninguna circunstancia podra divulgar o dar a conocer a terceros de forma directa o a través
de interpdsita persona la informacién o documentacion que le sea proporcionada por “EL INBA”, ya
que es informacion confidencial y propiedad exclusiva del “EL INBA” Anexo K.

Formato vigente a la fecha de apertura, emitido por el SAT en el cual acredite que se encuentra al
corriente con sus obligaciones fiscales ante dicha Institucion o escrito en el que manifieste que su
representada se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales y en caso de resultar adjudicado
y que la vigencia del formato concluya antes de la emision del acto de fallo, el invitado adjudicado se
compromete a entregar la opinién positiva emitida por el SAT vigente, tal como se establece en el
numeral 3.7 “Firma del contrato”. (Escrito 3, fundamento en el que se sustenta el requerimiento).

Escrito libre en el cual manifieste la aceptacién de dar por no presentada su proposiciéon cuando el o
los archivos electrénicos en que se contengan y/o demas informacion enviada a través de CompraNet,
no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa ajena a la convocante,
conforme a lo sefalado en el numeral 29 del ACUERDO por el que se establecen las disposiciones
gue se deberadn observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental denominado CompraNet.

Escrito en el gue manifieste que no existe conflicto de intereses del Invitado o de su representada con
los servidores publicos involucrados en este procedimiento de Invitacion Anexo L.

El invitado debera acreditar que se encuentra al corriente con sus obligaciones fiscales en materia de
Seguridad Social a través de cualquiera de uno de los siguientes documentos:

» Formato de Opinion del Cumplimiento vigente a la fecha de apertura, emitido por el IMSS en el
cual acredite que se encuentra al corriente con sus obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social, en el caso de que resulte adjudicado y que la vigencia de dicho documento concluya antes
de la emisiéon del acto de fallo deberéa presentar formato vigente en sentido positivo en el plazo
establecido en el numeral 3.7 “Firma del contrato”.

» Escrito en el que manifieste que su representada se encuentra al corriente de sus obligaciones
fiscales en materia de Seguridad Social ante el IMSS, y en caso de resultar adjudicado, se
compromete a entregar el formato de Opinién del Cumplimiento en sentido positivo emitido por
dicho instituto vigente en el plazo establecido en el numeral 3.7 “Firma del contrato”.

» En caso de surepresentada no se encuentre inscrita ante el IMSS con un registro patronal debera
manifestarlo por escrito, adjuntando el formato de Opinion del Cumplimiento emitido por dicho
instituto, vigente a la fecha de apertura, y en caso de resultar adjudicado, debera entregar dicho
formato en el plazo establecido en el numeral 3.7 “Firma del contrato”.

» Encaso de que su representada se encuentre dada de alta ante el IMSS y no cuente con personal
inscrito, deber& presentar carta en la que manifieste que cuenta con personal, asi como el formato
de Opinion del Cumplimiento emitido por dicho instituto, vigente a la fecha de apertura, y en caso
de resultar adjudicado, debera entregar dicho formato en el plazo establecido en el numeral 3.7
“Firma del contrato”.

(Escrito 3, fundamento en el que se sustenta el requerimiento).

El invitado debera presentar constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y
enteros de descuentos vigente a la fecha de apertura o escrito en el que manifieste que su
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representada se encuentra al corriente de sus obligaciones, y en la cual conste que no cuenta con
adeudos, emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (en lo
sucesivo “EL INFONAVIT”), en el supuesto de que su vigencia concluya antes de la emision del acto
de fallo debera presentar formato vigente en el plazo establecido en el numeral 3.7 “Firma del
contrato”, en términos del “Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos”.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.

q) Elinvitado debera presentar una carta en la que se compromete a nombre de su representada que
en caso de resultar adjudicada, prestara el servicio, asegurando la eficiencia energética, el uso
responsable del agua y la optimizacién sustentable de los recursos, asi como, la proteccién al medio
ambiente.

r)  Escrito firmado donde manifieste que conoce el contenido del texto de la nota informativa para
participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacion y Desarrollo Econémico.
(O.C.D.E)) (Escrito 1, fundamento en el que se sustenta el requerimiento).

s) Constancia de Inscripcion al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC).

6.2 Propuestatécnicay mecanismo de puntos y porcentajes
La Propuesta Técnica se integrara por lo siguiente:

» Documento donde se describa de manera clara y precisa, las caracteristicas de los servicios
requeridos en el Anexo 1.

» Los rubros y subrubros del sistema de puntos que se asignaran a la evaluacién de las Propuestas
Técnicas se realizara conforme a lo siguiente:

a) Capacidad del Invitado

Consiste en la valoracién que hara la convocante de los recursos técnicos que ofrezca el invitado para la
prestacion de los servicios requeridos. De igual manera se considerara a las personas con discapacidad o las
empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad o que produzcan sus bienes con innovacion
tecnoldgica. A este rubro se le otorgaran 24 puntos los cuales estan integrados de la siguiente forma:

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA EVALUACION

PUNTOS A
CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS OTORGAR

Carta o curriculum firmada por el representante legal en la que el

Capac de los recursos hum S 24 R o )
invitado manifieste que cumple con los trabajadores

El invitado deberd acreditar que tiene la capacidad para

n Profesional con formacién emi - . o :
v ofesional con formacion académica de proporcionar el servicio y la atencion al Instituto.

maestria en areas econémico-
administrativas desarrollo humano . o L .

. P P : ! torgara un maxim 7. n linvit redit ntar
psicologia organizacional o afines. 75 Se otorgarda un maximo de 7.5 puntos a ado que acredite contal

Experiencia vinculada a trabajo en materia de
innovacién, gestion de proyectos y liderazgo.

con la formacién académica, la capacidad y experiencia profesional
para la prestacion del servicio; al resto de los invitados se le
otorgaran puntos aplicando la regla de tres en forma proporcional
respecto al invitado que obtenga la maxima puntuacion.

Un Profesional con formacién académica de
maestria en ciencias y/o areas econémico-
administrativas y/o ciencias politicas o afines

Experiencia en disefio y evaluacion de
programas y proyectos del Gobierno

El invitado deberda acreditar que tiene la capacidad para
proporcionar el servicio y la atencion al Instituto.

Se otorgara un maximo de 7.5 puntos al invitado que acredite contar
con laformacion académica, la capacidad y experiencia profesional
para la prestacién del servicio; al resto de los invitados se le
otorgaran puntos aplicando la regla de tres en forma proporcional
respecto al invitado que obtenga la maxima puntuacion.
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Un Profesional con formacion académica de
licenciatura en areas econémico
administrativas, derecho o ingenierias.

3.75

El invitado deberd acreditar que tiene la capacidad para
proporcionar el servicio y la atencion al Instituto.

Se otorgara un maximo de 3.75 puntos al invitado que acredite
contar con la formacién académica, la capacidad y experiencia
profesional para la prestacién del servicio; al resto de los invitados
se le otorgaran puntos aplicando la regla de tres en forma
proporcional respecto al invitado que obtenga la maxima
puntuacion.

Un Profesional con formacion académica de
licenciatura en areas econémico
administrativas, derecho o ingenierias.

PARTICIPACION
DISCAPACIDAD

Personas con discapacidad o empresas que
cuenten con trabajadores con discapacidad,
cuando menos en un cinco por ciento de la
totalidad de su planta de empleados

DE PERSONAS CON

PARTICIPACION DE MIPYMES

MIPYMES que produzcan bienes con
innovacién tecnoldgica relacionados con el
servicio

POLITIC

E IGUALDAD DE GENERO

Aplicacion de politicas y practicas de
igualdad de género.

3.75

PUNTOS A
OTORGAR

0.5

PUNTOS A
OTORGAR
0.5
PUNTOS A
OTORGAR
0.5

El invitado deberd acreditar que tiene la capacidad para
proporcionar el servicio y la atencion al Instituto.

Se otorgara un maximo de 3.75 puntos al invitado que acredite
contar con la formacién académica, la capacidad y experiencia
profesional para la prestacién del servicio; al resto de los invitados
se le otorgaran puntos aplicando la regla de tres en forma
proporcional respecto al invitado que obtenga la maxima
puntuacion.

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA EVALUACION

Altas ante el IMSS con una antigiiedad no menor a seis meses,
antes de la fecha de apertura de propuesta y adjuntando Propuesta
de Cédula de Determinacion de Cuotas, Aportaciones Yy
Amortizaciones del IMSS.

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA EVALUACION

Estratificacion de la empresa y su propuesta de innovacién
registrada en el Instituto mexicano de la Propiedad Industrial, con
una vigencia no mayor a cinco afos.

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA EVALUACION

Certificado emitido por las autoridades de la Administraciéon Pablica
Federal y estatales, en coordinacién con la Secretaria del Trabajo
y Prevision Social, la Secretaria de Economiay el Instituto Nacional
de las Mujeres, que acredite la aplicacion de politicas y practicas
de igualdad de género.

b) Experienciay especialidad del Invitado

Se refiere a los contratos celebrados por el invitado o en los que haya participado con los cuales demuestre que
cuenta con la experiencia y conocimientos necesarios para proporcionar los servicios con las caracteristicas
descritas en la presente convocatoria. A este rubro se le otorgaran 12 puntos, los cuales estan integrados de la

siguiente forma:

EXPERIENCIA DEL INVITADO EN LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DEBERA DE
ACREDITAR CON CONTRATOS O PEDIDOS

Experiencia en la prestacion de los servicios
profesionales o similares a los solicitados en el

Anexo 1.

ESPECIALIDAD

CONTRATOS O PEDIDOS CON LOS QUE
ACREDITE QUE HA PRESTADO SERVICIOS CON
CARACTERISTICAS Y CONDICIONES SIMILARES

PUNTOS A OTORGAR

1 a 2 Afos = 2 Puntos
3 a4 Aios = 4 Puntos
5 0 méas Afos = 6 Puntos

PUNTOS A OTORGAR

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA
EVALUACION

Se verificard con acta constitutiva para personas
morales, para el caso de personas fisicas se
verificard con alta ante la SHCP y/o contratos por
cada afio de acreditacion.

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA
EVALUACION
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El invitado debera presentar copia de los contratos,
en version publica, para comprobar lo siguiente:
v" Que los contratos fueron celebrados dentro de
los cinco afios previos a la fecha de

Contratos similares en cuanto a los servicios presentacion de la proposicion.

profesionales solicitados de esta convocatoria, 1 a 2 Contratos = 4 Puntos v/ La prestacion de servicios deberd estar
los cuales deberan tener una vigencia no | 3 o0 més contratos = 6 Puntos relacionada con el objeto del servicio a prestar
inferior al ejercicio 2013 en adelante. para esta invitacion.

v" No se consideraran contratos de los cuales no
se desprenda su objeto y vigencia.

v' Los contratos podran ser de cualquier afio
durante el periodo 2013-2018.

c) Propuestade trabajo

Consiste en evaluar conforme a los términos de referencia establecidos por la convocante, la metodologia, el
plan de trabajo y la organizacién propuesta por el invitado que permitan garantizar el cumplimiento del contrato.
A este rubro se le otorgaran 12 puntos los cuales estan integrados de la siguiente forma:

PROPUESTA TECNICA PARA LA PRESTACION DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA

DEL SERVICIO EVALUACION

El invitado debera presentar el documento que
describa la metodologia que utlizard para la
prestacion del servicio, es decir, el procedimiento y
técnicas especificas de investigacion que se
requieren.

Metodologia para la prestacion del servicio 3

Al invitado que presente el documento referido
anteriormente se le otorgardan 3 puntos; en caso
contrario o de que presente informacién de manera
errénea o parcial no se le otorgara punto alguno.

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO PUNTOS A OTORGAR EVALUACION

El invitado debera presentar un plan de trabajo, en el
cual proponga la forma en que desarrollara cada uno
de los entregables solicitados en este Anexo Técnico,
asi como un calendario de actividades durante la
. L vigencia del servicio.

Plan de trabajo propuesto por el invitado 3 g
Al invitado que presente el documento referido
anteriormente se le otorgaran 3 puntos; en caso
contrario o de que presente informacion de manera
errénea o parcial no se le otorgara punto alguno.

ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA PUNTOS A OTORGAR ESE&JS/IAECI\II('%QCION Y METODO PARA ACREDITAR LA

El invitado debera presentar el esquema conforme al
cual se estructurara la organizacion del personal
necesario para cubrir el servicio, en el cual se debera
indicar nombre, cargo y funciones a desempefiar.

ORGANIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

Esguema estructural de la organizacién de los

recursos humanos. o )
Al invitado que presente el documento referido

anteriormente se le otorgaran 6 puntos; en caso
contrario o de que presente informacion de manera
errénea o parcial no se le otorgara punto alguno.

d) Cumplimiento de Contratos

Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento que ha tenido el invitado en la prestacion oportuna y adecuada
de servicios de la misma naturaleza al objeto de este procedimiento de contratacion, que hubieren sido
contratados por alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona. A este rubro se le otorgaran 12 puntos,
integrados de la siguiente forma:
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CARTAS DE SATISFACCION O CANCELACION
DE GARANTIAS, DE LOS CONTRATOS
PRESENTADOS

DOCUMENTACION Y METODO PARA ACREDITAR LA

EVALUACION

El invitado debera presentar copia de los contratos

considerando lo siguiente:

v Que los contratos fueron celebrados dentro de los
5 aflos previos a la fecha de presentacion de la
proposicion.

v'La prestacion de servicios deberda estar
relacionada con el servicio a prestar para esta
licitacion.

v No se consideraran contratos de los cuales no se
desprenda su objeto y vigencia.

Contratos cumplidos satisfactoriamente con 1 a 2 Contratos = 10 Puntos v’ Tratandose de contratos celebrados con el sector

una vigencia no menor al ejercicio 2013. 3 0 mas contratos = 12 Puntos publico, debera anexar documento en el que
conste la cancelacion de la garantia de
cumplimiento respectiva, o bien el acta de entrega
recepcion o escrito del administrador del contrato
por el cual manifiesta la entera satisfaccion del
servicio.

v Tratandose de contratos celebrados con el sector
privado, deberda anexar documento en el que el
representante legal de la empresa contratante
manifiesta el cumplimiento satisfactorio de las
obligaciones.

6.3 Propuesta econdémica

El Invitado deberd sefialar en su propuesta econdmica el costo por producto sumando el subtotal por periodo de
entrega de conformidad con lo sefialado en el Anexo A.

» Que los precios seran fijos durante la vigencia del contrato

» La propuesta econdmica sera expresada en pesos mexicanos.

» El importe total cotizado debera expresarse con letra y nimero antes y después del IVA

» Descuento que el invitado esté en disposicion de ofrecer.

» La falta de cotizacién de alguna de las partes que integran los productos de la partida Gnica, ser4 motivo
de descalificacion.

7. CAUSAS PARA DESECHAR PROPUESTAS

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos que se indican a continuacion serd motivo para desechar
la propuesta del invitado:

a) Numeral 6.1 “Documentacion legal y administrativa” Incisos a), b), c), d), e), f), g), h), i), j), k), 1), m),
n), 0), p) y q) de esta convocatoria.

b) Cuando la proposicidn técnica del invitado no obtenga el puntaje técnico minimo solicitado (45
puntos).

¢) Numeral 6.2 “Propuesta técnica y mecanismo de puntos y porcentajes”, la inconsistencia y
discrepancia en los documentos que formen parte de la propuesta técnica, asi como la omision parcial
o total en el cumplimiento de cualquiera de los requisitos e informacién de caracter técnico obligatorio
sefialado en la presente convocatoria.

d) Numeral 6.3 “Propuesta Econémica” Anexo A, discrepancia entre la propuesta técnica y econémica.

e) Que el invitado presente mas de una proposicion.

f) De acuerdo a los Articulos 134 Constitucional, 36 Bis parrafo primero, 38 parrafo primero de la
“LAASSP” y 29 Fraccién lll del Reglamento, en caso de que la proposicion econémica no resulte
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solvente o que dicha propuesta econdmica supere el presupuesto autorizado en términos del Articulo
25 de la “LAASSP”, serd causa de desechamiento al no ofrecer las mejores condiciones para el
Estado.

g) La falta de cualquiera de los documentos y/o el incumplimiento de cualquiera de los requisitos que
afecten la solvencia de la proposicion.

h) La comprobacién de que algun Invitado ha acordado con uno u otros elevar el costo de los servicios
o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener ventaja sobre los demas Invitados.

i)  Por cualquier violacion a las disposiciones de la “LAASSP” en la materia, su Reglamento y los
ordenamientos aplicables a la Administracion Publica Federal y por la presentacién de informes o
datos falsos.

i) Cuando alguno(s) de los documentos presentados como parte de su proposicion resulten falsos,
previa resolucion del Organo Interno de Control.

k) Sise comprueba que en el lapso transcurrido entre el acto de apertura de ofertas y la formalizacion
del contrato, cambia la situacién econémica o juridica de la empresa Invitada, de tal forma que le
impida cumplir con lo ofertado.

)  Sino firma su propuesta electrénicamente a través del sistema CompraNet, de conformidad con los
mecanismos establecidos por la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas.

INCONFORMIDADES

En términos de lo dispuesto por el Articulo 65 y 66 de “LAASSP”, y conforme a los Articulos 62, 79 y 80
del Reglamento interior de la Secretaria de la Funcion Publica, las personas podran inconformarse por
escrito contra los actos del procedimiento de la presente Convocatoria ante la Secretaria de la Funcién
Publica en el domicilio ubicado en Avenida Insurgentes Sur Ndmero 1735, Colonia Guadalupe Inn,
Delegacion Alvaro Obregon C.P. 01020, en la Ciudad de México, la cual conocera de las inconformidades
gue se promuevan contra dichos actos del procedimiento de esta Invitacion.

La inconformidad sera presentada, a eleccion del Invitado, por escrito o a través de medios remotos de
comunicacion  electronica  mediante el sistema CompraNet 5.0 a la  direccién
(http://inconformidades.compranet.gob.mx/inconforweb/index.jsp), o en las oficinas del OIC en el INBA,
ubicado en Nueva York Nimero 224, Colonia Napoles, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03810 en la Ciudad
de México, por los actos que contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de la “LAASSP”.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet 5.0, deberan utilizarse medios de
identificacién electrénica en sustitucion de la firma autografa.

CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SUSPENDERA O CANCELARA LA INVITACION
9.1 Lalnvitacidn se declarara desierta en los siguientes casos:
a) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retinan los requisitos solicitados.

b) Cuando las propuestas presentadas rebasen el presupuesto autorizado para la presente Invitacién y
“EL INBA” no esté en condiciones de efectuar reducciones conforme al Articulo 56 del “RLAASSP”.

c¢) Cuando se presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura de propuestas o0 no se
cuente con un minimo de tres proposiciones, de conformidad con el Articulo 43 Fraccion Il de la
“LAASSP” y el Articulo 77 parrafo quinto del “RLAASSP”.
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9.2 Lalnvitacién se suspenderd en los siguientes casos:

a) Se podra suspender la Invitacion cuando la Secretaria de la Funcion Publica o el OIC, asi lo
determinen con motivo de su intervencion y de acuerdo a sus facultades. La suspension debera de
estar debidamente fundada y motivada.

b) Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspension, se reanudara la misma, previo
aviso a los Invitados.

9.3 Seprocederaalacancelacion de la Invitacion
a) Por caso fortuito;
b) Por causa de fuerza mayor;
¢) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad
de los servicios requeridos y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio a “EL INBA”.
Las causas que motiven la cancelacion de la Invitacion se haran del conocimiento de los invitados.
10. TRANSPARENCIA
El llenado de la encuesta de transparencia que aparece en el Anexo M de la presente convocatoria es
opcional, por lo que, en el caso de no ser requisitado, no serd motivo de descalificacién, sin embargo, es

muy importante para “EL INBA” el llenado de dicha encuesta a fin de mejorar los procedimientos licitatorios
y fomentar la transparencia.
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ANEXOS Y ESCRITOS

Anexo Técnico

Modelo de contrato

Propuesta econdmica

Nacionalidad del Invitado

Solicitud de alta de beneficiario
Acreditacién de personalidad juridica
Correo electronico del Invitado
Escrito referente a los Articulos 50 y 60 de la “LAASSP”
Declaracion de integridad
Manifestacién de estratificacion
Informacion confidencial, reservada
Propiedad intelectual

Escrito de confidencialidad

No conflicto de interés

Encuesta de transparencia

Relacion de documentos que deberan presentar los Invitados

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la

Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (OCDE).
Texto de pdliza de fianza
Resolucién miscelanea fiscal para 2018

Solicitud de afiliacién a cadenas productivas
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ANEXO 1

ANEXO TECNICO
1. Introduccioén.

El Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura (INBA) es la institucion del gobierno mexicano, encargada desde
su creacién en 1946 del cultivo, fomento, estimulo, creacion, investigacion y difusién de las bellas artes, asi como
de la organizacién y desarrollo de la educacion e investigacion artisticas, y de la conservacién del patrimonio
artistico mueble e inmueble.

De acuerdo con lo que se establece en el Programa Institucional de Mediano Plazo 2014-2018 del Instituto
Nacional de Bellas Artes y Literatura, el programa se encuentra alineado a la Meta Nacional México con
Educacion de Calidad, establecida en el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, y a los seis objetivos
establecidos en el Programa Especial de Cultura y Arte 2014-2018.

Con alineacion en el Plan Nacional de Desarrollo (PND) 2013-2018, en su Estrategia Transversal para el
Desarrollo Nacional, inciso ii) Un Gobierno Cercano y Moderno esta dirigido al desarrollo de acciones para
establecer un gobierno eficiente, eficaz, innovador y transparente, que pueda mejorar su desempefio y los
servicios que ofrece.

Asimismo, establece, entre otras, las siguientes lineas de accion:

e Desarrollar politicas publicas con base en evidencia y cuya planeacion utilice los mejores insumos de
informacion y evaluacion, asi como las mejores practicas a nivel internacional.

e Optimizar el gasto operativo y los costos de atencion, privilegiando el gasto de inversion de caricter
estratégico y/o prioritario.

Por otra parte, el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM) plantea en su objetivo 4) Mejorar la
gestion publica gubernamental en la Administracién Piblica Federal (APF), la necesidad de transformar el
funcionamiento de las dependencias y entidades de la APF, a través de la mejora en la prestacion de bienes y
servicios a la poblacion, el incremento en la eficiencia de su operacion mediante la simplificacién de sus procesos
y normas; el mejor aprovechamiento de los recursos; asi como el incremento en el desempefio de los servidores
publicos.

Adicionalmente, es necesario dar cumplimiento a lo sefialado en el Articulo 61 de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, en el sentido de establecer un programa de mediano plazo para promover la
eficiencia y eficacia en la gestién publica de la Administracion Publica Federal, a través de acciones que
modernicen y mejoren la prestacién de los servicios publicos, promuevan la productividad en el desempefio de
las funciones de las dependencias y entidades y reduzcan gastos.

Es por ello que el INBA, como 6rgano administrativo desconcentrado y jerarquicamente subordinado a la
Secretaria de Cultura, debe implementar estrategias que contribuyan a modernizar, transformar y mejorar su
funcionamiento, y, ademas, permitan que los programas y acciones que ejecuta se lleven a cabo con criterios
gue aseguren el cumplimiento de metas, objetivos y operaciones debidamente soportadas y fundamentadas, asi
como de la normatividad aplicable.

La Subdireccidon General de Administracion tiene entre sus funciones la de formular y proponer estrategias,
criterios y politicas de planeacion que coadyuven con el desarrollo de corto y mediano plazo en los programas
del Instituto. Asi como la funcién de proponer la metodologia y desarrollo de proyectos de interés institucional en
materia administrativa.
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Es necesario reconocer que las disciplinas artisticas se han venido transformando de manera importante a nivel
mundial, situacion que afecta particularmente a las instituciones culturales como el INBA, el cual desarrolla entre
sus diversas actividades, una parte importante de la investigacion artistica en México.

En tal contexto, el INBA enfrenta grandes desafios en sus diversas areas, uno de ello es la necesidad de vincular
la excelencia académica con el desarrollo del pais, para lo cual es necesario hacer sustentable la investigacion
artistica que se realiza en sus diferentes centros académicos.

Para fortalecer sus capacidades y mejorar la calidad de sus proyectos de investigacion artistica, el INBA requiere
la definicion de sus lineas prioritarias de estudio, tanto en temas emergentes como tradicionales, desde un
enfoque multi e interdisciplinario que atienda criterios de relevancia y vigencia en relacién con los nuevos
paradigmas fundamentales de las disciplinas artisticas.

Sin duda, el programa de Doctorado en Artes es la propuesta mas destacada en la nueva etapa de educacién
artistica que imparte el INBA y obliga a una redefinicion de sus lineas de investigacion en sus diferentes centros
académicos.

Otro de los desafios que enfrenta el INBA es la necesidad de fortalecer los incentivos para la innovacion a fin de
modernizar la gestion administrativa y elevar la calidad de los proyectos que se realicen en la institucion.

Es necesario contar con un proyecto de planeacién estratégica que contemple a la innovacién como una tarea
urgente del quehacer institucional que coloque al INBA a la vanguardia en la “sociedad del conocimiento” y abone
al fortalecimiento las capacidades de sus recursos humanos para el desarrollo de proyectos de innovacion, a
través de metodologias y procesos adecuados.

Cabe destacar que, en los ultimos afios, diversas instituciones nacionales como el CONACYT y extranjeras como
el Banco Mundial, cuentan con fondos a través de los cuales impulsan la actividad académica y el desarrollo de
proyectos de investigacion e innovacion, situacion que abre oportunidades a las instituciones educativas para
gue sus académicos puedan acceder a ellos, siempre que cumplan con los requisitos y estandares de calidad en
sus propuestas de proyectos.

Para la consecucion de estos objetivos, el INBA requiere la contratacion de los servicios profesionales que le
permitan fortalecer a sus centros académicos y de trabajo con capacidades, destrezas y habilidades para la
creacion de bases solidas de conocimientos que puedan ser utilizadas para la definicion y desarrollo de proyectos
de innovacion e investigacion que promuevan el desarrollo institucional.

Tal fortalecimiento deberd, adicionalmente, permitir el desarrollo de capacidades en los académicos del INBA a
fin de que éstos alcancen los estandares de calidad exigidos por instituciones nacionales y extranjeras que les
faciliten fuentes alternas de financiamiento, contribuyendo con ello al logro y ampliacién de los fines
institucionales

El INBA requiere contratar los servicios especializados de una persona fisica 0 moral que proporcione al menos
seis documentos, entre ellos: 1) un andlisis que identifique areas de oportunidad en materia de innovacién e
investigacion en los centros académicos y de trabajo; 2) un catalogo de lineas de innovacion e investigacion
susceptibles de desarrollarse en la institucion; 3) un portafolio de proyectos de innovacion e investigacién que
surja del catélogo; 4) una guia metodoldgica para la definicion, elaboracion y desarrollo de las lineas de
innovacion e investigacion institucional; 5) una guia para el desarrollo de portafolios de proyectos de innovacion
e investigacion, y 6) una guia para el acceso a fuentes de financiamiento nacionales y/o internacionales para el
desarrollo de proyectos de innovacion e investigacion.

Con dichas acciones el INBA lograra propiciar un impacto positivo en la mejora de la gestién administrativa,
elevar la calidad académica y de investigacién, incentivar la creatividad y dotar a los centros académicos y de
trabajo con capacidades, destrezas y habilidades que permitan el logro de los objetivos institucionales.
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La contratacion requerida debera formalizarse a través del clasificador por objeto del gasto identificado con el
namero 33901, puesto que dichas actividades no son posibles atenderlas de manera directa por la institucion,
dadas sus caracteristicas técnicas y de profesionalizacién del servicio requerido.

Cabe destacar que el servicio que se contrate no desarrollara estudios o investigaciones de caracter
socioecondmico, cientifico, juridico, disefio de estrategias de mercadotecnia, analisis de mercado; tampoco
prepara o imparte cursos de capacitacién y/o actualizacion al personal, para el cumplimiento de los programas
anuales de capacitacién del INBA y no se requiere para el asesoramiento, consulta, asistencia o intercambio en
la operacion de programas o proyectos del Instituto, toda vez que, como ya se dijo, se identificaran areas de
oportunidad en materia de innovacion e investigacion que requieran los centros académicos y de trabajo para
que, a partir de tal identificacion, se cuente con guias e instrumentos documentales que sirvan como marco
referencial para el desarrollo de las lineas de accion y el fortalecimiento de capacidades en el capital humano
para la generacion de proyectos e investigaciones que se hayan detectado.

2. Definicién de los servicios requeridos.

Se requieren los servicios profesionales para el “FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES PARA LA
INNOVACION E INVESTIGACION EN EL INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA”.

3. Descripcidon de los servicios.

Contratacién de servicios profesionales para el fortalecimiento de las capacidades del capital humano en el INBA
que permita desarrollar la innovacién gubernamental tomando como base la definicién de lineas de investigacion
focalizadas, metodologias y protocolos para la ejecucion de proyectos que impacten el cultivo, fomento, estimulo,
creacién de las bellas artes y literatura; incentivar que los centros académicos y de trabajo obtengan
financiamiento complementario que coadyuve al desarrollo integral de sus objetivos y los institucionales; logren
su actualizacion, especializacion y enriguecimiento en la practica académica, tomando como base estrategias y
politicas de planeacion para el desarrollo de corto y mediano plazo de conformidad con los programas del
Instituto.

Contar con un documento analitico que destaque las areas de oportunidad en los centros académicos y de trabajo
en materia de innovacion e investigacion; guias e instrumentos documentales que sirvan como marco referencial
para el desarrollo de las lineas de accion que debera implementar la institucion para el fomento de la innovacion
gubernamental que requiere; facilite la intervencion de los centros en la generacion de proyectos de investigacion
y propicie el acceso a otras fuentes de financiamiento que coadyuve en el logro de sus objetivos vinculados a los
establecidos para el INBA.

4. Obijetivo de los servicios.

Que el INBA cuente con capacidades internas para la gestion de la innovacion y el desarrollo de proyectos de
investigacién en sus centros académicos y de trabajo, a partir de la aplicacién de metodologias y protocolos que
permitan el logro de los objetivos prioritarios de la institucién en materia de las bellas artes y literatura; asi como
para incentivar el acceso a nuevas fuentes de ingreso a partir de concursos nacionales e internacionales que
abarquen dichos objetivos.

5. Universo de trabajo.

Las actividades motivo del servicio a contratar se realizaran con las diferentes areas que integran los siguientes
centros académicos y de trabajo:

Subdireccién General de Bellas Artes.

Subdireccién General de Educacion e Investigacion Artistica.
Subdireccién General del Patrimonio Artistico e Inmueble.
Subdireccién General de Administracion.

Direccion de Difusion y Relaciones Publicas.
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6. Informacion que proporcionara el INBA, al dia siguiente a la notificacion del fallo, al prestador del
servicio adjudicado para llevar a cabo el servicio.

Documentos normativos y organicos.

Informes de labores 2013, 2014, 2015, 2016 y 2017

Logros del programa 2016 y del 2017

Modelo de Innovacion Estratégico INBA

Plan de trabajo 2017 — 2018

Programa Institucional de Mediano Plazo del INBA 2014-2018

7. Metodologia parala prestacidn de los servicios:

La metodologia de los trabajos se basara en el enfoque analitico deductivo y partira de realizar los trabajos
mediante el acopio, revision y andlisis de gabinete de la informacion proporcionada por la persona designada en
el INBA, incluyendo aquella que el prestador de servicios considere necesario.

La conduccién de sesiones de trabajo colaborativo con personal responsable del proyecto y las personas que el
INBA determine, a fin de desarrollar los trabajos que identifiquen y establezcan la metodologia, protocolos,
catalogos, portafolios y guias que se deberan generar como resultado de los servicios prestados.

La metodologia comprenderd las siguientes etapas:
ETAPA 1:
Andlisis de informacién

Documentos normativos del INBA.

Informes de labores 2013, 2014, 2015, 2016 y 2017

Logros del programa 2016 y del 2017

Modelo de Innovacion Estratégico INBA

Plan de trabajo 2017 — 2018

Programa Institucional de Mediano Plazo del INBA 2014-2018

ETAPA 2:
Fortalecimiento de capacidades paralainnovacion e investigacion.

1. El prestador del servicio adjudicado en conjunto con las personas designadas por los titulares de las
Subdirecciones Generales y la Direccién de Difusién y relaciones publicas guiara el desarrollo de catalogos
gue identifiquen lineas de innovacién e investigacion en las areas sustantivas, a fin de que prioricen sus
acciones, de conformidad con las estrategias y politicas de desarrollo contempladas en los programas
institucionales.

2. El prestador del servicio adjudicado, en coordinacién con las personas designadas por la institucion,
desarrollara los portafolios de proyectos de innovacién e investigacion resultante de la actividad anterior, a
partir de la generacion de metodologias y protocolos especificos que formalicen los procesos de trabajo y la
consecucion de metas institucionales especificas.

3. Concluida la identificacién de los catalogos de lineas de innovacién e investigacion y de los portafolios de
proyectos de innovacion e investigacion, el prestador del servicio presentara la propuesta de metodologias y
protocolos que formalizan los procesos de trabajo a la consideracion de las personas designadas por el
Instituto que hayan estado involucrados.
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ETAPA 3

Elaboraciéon de Guias
e El prestador del servicio adjudicado elaborara las siguientes guias:

a) Guia metodolégica para la definicién, elaboracién y desarrollo de las lineas de innovacion e investigacion
institucional.

b) Guia para el desarrollo de portafolios de proyectos de innovacién e investigacion.

c) Guia para el acceso a fuentes de financiamiento nacionales y/o internacionales para el desarrollo de
proyectos de innovacién e investigacion; asi como el acompafiamiento en caso de que acontezca alguna
convocatoria abierta para acceder a ellas, durante la vigencia del contrato.

ETAPA 4

Transferencia del conocimiento adquirido en las lineas de Innovacidn e Investigaciéon y el portafolio de
proyectos.

En esta etapa el proveedor del servicio compartird los conocimientos, experiencias, herramientas y metodologias
generadas en las etapas previas a partir de los siguientes componentes:

1. Paradigma de la Gestion Publica de la Innovacion e Investigacion,
2. Economia del conocimiento,
3. Direccién y gestidn de la Innovacién e Investigacién Institucional,
4. Gestion de activos intangibles

8. Vigencia del contrato

La vigencia del contrato sera a partir del dia habil siguiente de ser notificado de la adjudicacién y hasta el 12 de
noviembre de 2018.

9. Plan de Trabajo

El trabajo se desarrollara en un lapso de 4 meses a partir del dia habil siguiente a la notificacion del fallo, para lo
cual se dispone del siguiente plan de trabajo:

9.1 Actividades y Entregables.

9.1.1 ELABORACION DE UN INFORME ANALITICO SOBRE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES CON
IMPACTO EN LOS OBJETIVOS DE INNOVACION GUBERNAMENTAL, QUE IDENTIFIQUE
NECESIDADES DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN EL CAPITAL HUMANO DEL
INBA EN MATERIA DE INNOVACION E INVESTIGACION.

ACTIVIDADES | ENTREGABLE
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El prestador del servicio adjudicado deberad analizar en
coordinacién con las Subdirecciones Generales del INBA o
personas designadas por ellos, los instrumentos normativos,
informes de gestidn, programas institucionales y toda aquella
informacion relacionada con la planeacién de las actividades del
INBA y a partir de ello, desarrollard un informe analitico que
describa e identifique:

e Descripcién de estrategias de innovacion
gubernamental implementadas desde el afio 2000 a la
fecha.

Recomendaciones puntales sobre estrategias que el
INBA puede implementar para reforzar el componente
de innovacion en su desempefio.
Informe ejecutivo de actividades

INFORME ANALITICO SOBRE|
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

1.

Documento impreso y en formato Wordj
del Informe analitico debera describir:

Estrategias con mayor impacto para
los objetivos de innovacién
gubernamental en el INBA

Propuestas de proyectos de
innovacion gubernamental para el
fortalecimiento de objetivos
institucionales.

Informe ejecutivo de actividades del
prestador de servicios.

9.1.2 FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES DEL CAPI
INNOVACION E INVESTIGACION.

TAL

HUMANO DEL INBA PARA LA

ACTIVIDADES

ENTREGABLE

A) El prestador del servicio adjudicado guiara a las personas
designadas por los titulares de las Subdirecciones
Generales y la Direccién de Difusion y Relaciones Puablicas
para el desarrollo de CATALOGOS QUE IDENTIFIQUEN
LINEAS DE INNOVACION E INVESTIGACION en las
areas sustantivas, de conformidad con las estrategias y
politicas de desarrollo contempladas en los programas
institucionales, para lo cual debera realizarse lo siguiente:

Dos grupos de trabajo para guiar hasta 20 participantes

en cada uno.

Esta actividad se desarrollara en siete sesiones de

cuatro horas cada una por grupo, en el lugar que

defina el Instituto.

El prestador de servicios elaboraré para tal efecto:
a) presentaciones ejecutivas para cubrir las

sesiones orientativas.

Actividades de orientacion a los participantes

Propuesta del catalogo de lineas de innovacion

e investigacion alcanzado en coordinacion con

los participantes que contenga la siguiente

estructura:

- Descripcion del

oportunidad
- Objetivos
- Disciplinas o teméaticas que intervienen.

b)
c)

problema o area de

CATALOGO DE LINEAS DE
INNOVACION E INVESTIGACION

Documento impreso y en formato Word
gue contendra:

Resumen ejecutivo de los trabajos
realizados en los grupos de trabajo
gue se compone de:
a. Listas de asistencia.
b. Memoria fotografica de los
grupos de trabajo.

Catalogo de lineas de innovacién e

investigacion, el cual debera
incorporar:

a. Resumen.

b. Introduccion.

c. Relacion de lineas de

innovacion e
conteniendo:

investigacion

i. Descripcién del problema
0 area de oportunidad.

ii. Objetivos.

ii. Disciplinas o tematicas
que intervienen.
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B) El prestador del servicio adjudicado guiard al personal | 3. PORTAFOLIOS DE PROYECTOS

designado por los titulares de las Subdirecciones
Generales y la Direccion de Difusion y Relaciones Publicas
en la GENERACION DE PORTAFOLIOS DE
PROYECTOS DE INNOVACION E INVESTIGACION, A
PARTIR DEL DESARROLLO DE METODOLOGIAS Y
PROTOCOLOS ESPECIFICOS que formalicen los
procesos de trabajo para la consecucion de metas
institucionales especificas; derivado de los catalogos de
lineas de innovacién e investigacion, para lo cual debera
realizarse lo siguiente:

e Mesas de trabajo por cada Subdireccién General y la
Direccion de Difusién y Relaciones es Publicas para
guiar a sus participantes en los grupos de trabajo,
Esta actividad se desarrollara en tres sesiones de
cuatro horas cada una, en el lugar que defina el
Instituto.

El prestador de servicio revisara los proyectos
elaborados por los participantes que defina el INBA y
orientara la definicion de metodologias y protocolos
gue se generen.

Propuesta de portafolio de proyectos en coordinacién
con los participantes que contenga la siguiente
estructura:

Resumen.

Introduccion.

Relacién de proyectos, mismos que deberan
estar integrados por los  siguientes
componentes:

a.
b.
c.

- Problema

- Objetivos

- Hipétesis

- Marco Tebrico

- Recoleccion de Informacion

DE INNOVACION E
INVESTIGACION

Documento impreso y en formato Word
que contendra:
e Resumen ejecutivo de los trabajos
realizados en los grupos de trabajo
gue se compone de:

a) Listas de asistencia.

b) Memoria fotografica de

grupos de trabajo.

los

Portafolio de proyectos de Innovacién
e Investigacion, que contenga la
siguiente estructura:

a) Resumen.

b) Introduccion.

¢) Relacién de proyectos, mismos que
deberan estar integrados por los
siguientes componentes:

- Problema

- Objetivos

- Hipotesis

- Marco Tebrico

- Recoleccién de Informacion

9.1.3 ELABORACION DE GUIAS DE TRABAJO EN MATERIA

DE INNOVACION E INVESTIGACION.

ACTIVIDADES

ENTREGABLE

A) El prestador del servicio adjudicado elaborard una GUIA

METODOLOGICA PARA LA DEFINICION Y
DESARROLLO DE LAS LINEAS DE INNOVACION E
INVESTIGACION INSTITUCIONAL, a partir de la
generacion de metodologias y protocolos especificos que
formalicen los procesos de trabajo y la consecucion de
metas institucionales especificas, debiendo desarrollar lo
siguiente:

Identificaciébn y aplicacion de mejores practicas
metodoldgicas en areas de innovacion e investigacion.
Canaliza las lineas de innovacién e investigacién
generadas en los grupos de trabajo y mesas para
integrarlas a la guia metodologica.

Propuesta de guia metodolégica para la elaboracion de
lineas de innovacion e investigacion.

4. GUIA METODOLOGICA PARA LA
DEFINICION Y DESARROLLO DE
LINEAS DE INNOVACION E
INVESTIGACION INSTITUCIONAL

Documento impreso y en formato Word

gue contendra:

Guia  metodolégica para la
elaboracion de lineas de innovacién
e investigacion, la cual debera
incorporar los siguientes puntos:

a) Indice,

b) Guia para

problemas

c) Objetivos

d) Areas de Conocimiento

la seleccion de
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B) El prestador del servicio adjudicado elaborara una GUIA
PARA EL DESARROLLO DE PORTAFOLIOS DE
PROYECTOS, que formalicen los procesos de trabajo y la
consecucion de metas institucionales especificas, debiendo
desarrollar las siguientes actividades:

Identificaciébn y aplicacion de mejores practicas

metodolégicas en areas de formulacidon de proyectos

de innovacién e investigacion.

Canaliza los proyectos de innovacién e investigacion

generados en los grupos de trabajo y mesas a fin de

aprovechar experiencias en la elaboracion de la guia
para el desarrollo de portafolio de proyectos.

Propuesta de guia para el desarrollo de portafolio de

proyectos.

GUIA PARA EL DESARROLLO DE
PORTAFOLIOS DE PROYECTOS
DE INNOVACION E
INVESTIGACION

Documento impreso y en formato Word
gue contenga:

e Guia para el desarrollo del portafolio

de proyectos, el cual debera
incorporar la siguiente informacion:

a) indice,

b) Guia para la seleccion de
Problemas

c) Objetivos

d) Planteamiento de hipétesis

e) Marco Tedbrico
f) Recopilacion de informacién

C) El prestador del servicio adjudicado elaborara una GUIA
PARA EL ACCESO A FUENTES DE FINANCIAMIENTO
nacionales y/o internacionales para el desarrollo de proyectos de
innovacion e investigacion, debiendo desarrollar lo siguiente:

e Analisis de convocatorias para el financiamiento de
proyectos de innovacibn e investigacion de
instituciones nacionales e internacionales.
Elaboracion de la propuesta de guia para el acceso
a fuentes de financiamiento.

6. GUIA PARA EL ACCESO A
FUENTES DE FINANCIAMIENTO
Documento impreso y en formato Word
gue contenga:
Guia procedimental para presentar
proyectos de innovacion y de
investigacibn  ante  instituciones
nacionales e internacionales que
otorguen financiamiento para su
desarrollo, la cual debera incorporar:
Introduccién
Fuentes de financiamiento
Identificacién de requisitos
Check list de cumplimiento
Formatos basicos

9.1.4 TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO ADQUIRIDO
INVESTIGACION Y EL PORTAFOLIO DE PROYECTOS.

EN LAS LINEAS DE INNOVACION E

ACTIVIDADES

ENTREGABLE

El prestador de servicios adjudicado transferira el conocimiento

generado en el desarrollo de las etapas anteriores en las lineas

de innovacion e investigacion y el portafolio de proyectos a través

de:

e Una sesion expositiva de hasta tres horas, con los titulares o

el personal que ellos designen, que a continuacion se enlista:

Direccion General

Subdirecciones Generales de Bellas Artes, Educacion e

Investigacion Artistica, Patrimonio Artistico e Inmueble y

Administracion.

Direccion de Difusidn y Relaciones Publicas.

En dicha sesion, el proveedor del servicio expondra los

siguientes topicos:

-Paradigma de la Gestion Publica de la Innovacion e
Investigacion,

-Economia del conocimiento

-Direccién y gestion de la
Institucional,

Innovaciéon e Investigacion

7. CONOCIMIENTO ADQUIRIDO EN
LINEAS DE INNOVACION E
INVESTIGACION Y EL
PORTAFOLIO DE PROYECTOS

Documento impreso y en formato
PowePoint que contenga:

e Paradigma de la Gestién Puablica de
la Innovacidn e Investigacion,
Economia del conocimiento,
Direccidn y gestion de la Innovacion
e Investigacion Institucional,
Gestidn de activos intangibles.
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-Gestion de activos intangibles. I

9.2 Calendario de actividades

Actividades

Etapa 1

1.1 Andlisis de informacion e identificacién de areas de oportunidad en innovacién
e investigacion.

Etapa 2

[ 2.1 Formulacién de lineas de innovacidn e investigacion en las areas sustantivas. |

2.2 Formulacién de proyectos de innovacion e investigacion.

Etapa 3

3.1 Elaboracion de guia metodoldgica para la definicion y desarrollo de las lineas
de innovacién e investigacion institucional.

3.2 Elaboracion de guia metodoldgica para el desarrollo de portafolios de
proyectos de innovacién e investigacion institucional.

3.3 Elaboracion de guia para el acceso a fuentes de financiamiento nacionales y/o
internacionales con la informacién sobre los requisitos, protocolos vy
procedimientos necesarios.

Etapa 4

4.1 Transferencia de conocimientos a personal directivo en las lineas de

innovacién e investigacion.

Cuando el dltimo dia del plazo fijado para entrega sea inhabil, éste se entendera prorrogado al primer dia habil

siguiente.

10. Perfil del prestador del servicio

Persona fisica o moral cuyo giro u objeto social sea la prestacion de servicios profesionales de desarrollo
organizacional y capacidades institucionales sobre alianzas estratégicas y gestiéon administrativa, y que cuente
con la infraestructura necesaria y para ello debera contar con un equipo de trabajo conformado minimamente

de la siguiente manera;

Formacion académica de maestria en areas
econdémico-administrativas, desarrollo humano,
psicologia organizacional o afines. en

Profesional 1

Responsable de llevar a cabo
tiempo

y forma Ila

Experiencia vinculada a trabajo en materia de
innovacion, gestion de proyectos y liderazgo.

metodologia, plan de trabajo y
cronograma.

Profesional 2

Grado de maestria en ciencias y/o areas
economico-administrativas y/o ciencias politicas y/o
areas afines

Experiencia en disefio y evaluacion de programas y
proyectos.

Responsable de la formacion
de capacidades para la
formulacién de lineas de
innovacion en las éareas
sustantivas.
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Profesional : . . A - . Participacion en la formacion
: Licenciatura en areas econdémico-administrativas, ;
asistente 1 . . de capacidades para
legales o ingenierias.
protocolos de proyectos.
Profesional . : . P - . Participacion en la formacion
: Licenciatura en areas econdémico-administrativas, . . -
asistente 2 . L de lineas de innovacion.
legales o ingenierias.

Experiencia: El prestador del servicio deberd presentar curriculum actualizado en el cual demuestre contar con
la experiencia necesaria para poder brindar los servicios profesionales de “Fortalecimiento de Capacidades para
la Innovacién en el Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura”.

11. ENTREGABLES, LUGAR, FECHA Y CONDICIONES DE ENTREGA

El prestador del servicio adjudicado deberéa entregar al administrador del instrumento juridico los entregables de
la prestacién de sus servicios conforme a lo siguiente:

ENTREGABLES

PRODUCTO 20 de 12 de 12 de
agosto de octubrede noviembre
2018 2018 de 2018

Dias posteriores al fallo

ENTREGABLE 1

“Informe analitico sobre actividades institucionales”.

ENTREGABLE 2
“Catélogo de lineas de innovacion e investigacién”.

ENTREGABLE 3

“Portafolios de proyectos de innovacion e investigacion”.
|
ENTREGABLE 4

“Guia metodoldgica para la definicidon y desarrollo de las lineas de innovacién e investigacion institucional”.

|
ENTREGABLE 5
“Guia para el desarrollo de portafolios de proyectos de innovacion e investigacion”.

ENTREGABLE 6
“Guia para el acceso a fuentes de financiamiento”.

| |
ENTREGABLE 7
“Conocimiento adquirido en lineas de innovacion e investigacién y el portafolio de proyectos”.

Lugar de entrega Subdireccién General de Administracion
Fecha de entrega De acuerdo con el cronograma de trabajo, la cual es parte de la propuesta del
prestador del servicio.
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El prestador del servicio debera entregar cada uno de los productos entregables

Formatos de | arriba mencionados de la siguiente manera:

entregables 1) Impresos en papel tamafio carta, en Word con caracteres de Arial 12,
debidamente engargolado en dos tantos.

2) En forma digital en USB en Word con caracteres de Arial 12, en dos
memorias incluyendo cada una la totalidad de los entregables.

12. Formade pago de los servicios

Los pagos correspondientes al servicio objeto del presente procedimiento, se realizaran conforme al calendario
de entregables sefialados en el Anexo 1 de la presente convocatoria, previa prestacion y aceptacion de los
servicios, por parte del Subdirector General de Administracion o el servidor publico que designe en su calidad de
area requirente.

El pago se realizara dentro de los veinte dias posteriores a la presentacion de las facturas en la Subdireccién
General de Administracion, sita en Paseo de la Reforma y Campo Marte s/n, M6dulo A, 2do. Piso, Colonia
Chapultepec Polanco, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11560, Ciudad de México en un horario de 09:00 hrs a
18:00 hrs, para tal efecto el proveedor debera, sin excepcion alguna, presentar la documentacion consistente en:

¢ Copia de la fianza o garantia de cumplimiento de contrato (solo en la primera facturacion).

e La(s) factura(s) debera(n) sefialar la descripcion de los servicios, cantidad, unidad, precio unitario y
total, desglosando el IVA, No. del instrumento juridico y la razén social, teléfonos y direccién del
proveedor.

e Cuando se apliquen penalizaciones, se debera anexar cheque a favor de la Tesoreria de la Federacion
0 en su caso nota de crédito para aplicar descuento en pago de la factura.

Los pagos se realizaran en moneda nacional previa instruccién de pago que efectue “EL INBA”, a la Tesoreria
de la Federacion mediante transferencia bancaria a la cuenta que para tal efecto sefiale el proveedor, a través
del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF) que opera la Tesoreria de la Federacion.

En caso de que la factura y/o recibo entregada por el proveedor para su pago, presente errores o deficiencias,
“EL INBA”, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por escrito al proveedor las
deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que
el proveedor presente las correcciones, no se computara para efectos del Articulo 51 de la LAASSP.

No se aceptaran condiciones de pago diferentes a las establecidas anteriormente y no se otorgara anticipo alguno
y las facturas que se presenten deberan cumplir con los requisitos que estipula el Cadigo Fiscal de la Federacion
en sus Articulos 29 y 29-A.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor se estara a lo dispuesto en el tercer parrafo del
Articulo 51 de la LAASSP.

El proveedor podra, a su eleccion, adherirse al Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal, para
lo cual el formato y la informacidn de afiliacion se encuentra incorporada a la presente convocatoria como Escrito
4, conforme se establece en las Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal para su incorporacién al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 28 de febrero de 2007, con el propésito de obtener capacitacion y asistencia técnica, asi como el acceso a la
liquidez mediante financiamiento oportuno con tasas de interés preferencial y garantias minimas, sobre facturas
en tramite de pago, para mayor informacién consultar la pagina: www.nafin.com/portalnf/?/aption=cadenas&.

El servicio deberd ser proporcionado con la infraestructura técnica y econdémica del prestador del servicio
adjudicado, de tal manera que el INBA solo cubrira el costo del servicio solicitado.
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Los pagos se realizaran conforme a lo siguiente:

RECEPCION DE ENTREGABLES % DE
PAGO

ENTREGABLE 1
“Informe analitico sobre actividades institucionales”. 30%
(A los 45 dias después del fallo)

ENTREGABLE 2
“Catélogo de lineas de innovacion e investigacion”. 15%
(A los 90 dias después del fallo)

ENTREGABLE 3
“Portafolios de proyectos de innovacioén e investigacion”. 15%
(A los 90 dias después del fallo)

ENTREGABLE 4

“Guia metodoldgica para la definicion y desarrollo de las lineas de innovacién e investigacion
institucional”.

(A los 120 dias después del fallo)

10%

ENTREGABLE 5
“Guia para el desarrollo de portafolios de proyectos de innovacion e investigacion”. 10%
(Alos 120 dias después del fallo)

ENTREGABLE 6
“Guia para el acceso a fuentes de financiamiento”. 10%
(Alos 120 dias después del fallo)

ENTREGABLE 7
“Conocimiento adquirido en lineas de innovacion e investigacion y el portafolio de proyectos”. 10%
(Alos 120 dias después del fallo)

Los pagos se realizaran en moneda nacional previa instruccién de pago que efectue “EL INBA”, a la Tesoreria
de la Federacion mediante transferencia bancaria a la cuenta que para tal efecto sefiale el prestador del servicio,
a través del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF) que opera la Tesoreria de la
Federacion.

En caso de que la factura y/o recibo entregada por el prestador del servicio para su pago, presente errores o
deficiencias, “EL INBA”, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por escrito al
prestador del servicio las deficiencias que debera corregir.

El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el prestador del servicio presente
las correcciones, no se computard para efectos del Articulo 51 de la LAASSP.

No se aceptaran condiciones de pago diferentes a las establecidas anteriormente y no se otorgara anticipo alguno
y las facturas que se presenten deberan cumplir con los requisitos que estipula el Codigo Fiscal de la Federacion
en sus Articulos 29 y 29-A.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el prestador del servicio se estara a lo dispuesto en el tercer
parrafo del Articulo 51 de la LAASSP.

13. Consideraciones paraintegrar la cotizacion del servicio

1. Presentar curriculum de la empresa de cuyo contenido se advierta que el objeto social de la empresa esta
relacionado con el servicio objeto de la cotizacién y en general, que cuenta con la experiencia, organizacion,
recursos humanos, tecnolégicos y demas elementos necesarios para la correcta y oportuna prestacion del
servicio.
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2. Anexar una propuesta de calendario de actividades mediante el cual se pueda medir de forma objetiva los
avances de los trabajos realizados y el listado de los entregables que presentara a fin de constatar la realizacion
de los mismos.

3. Elaborar cotizacion, preferentemente en papel membretado o identificada la razén social de la empresa y
conforme al modelo que se acompafia a este Anexo Técnico, o bien, que contenga los datos que en el mismo se
indican.

Nota:

El INBA informa que la cotizacién podra presentarse de manera conjunta y de ser este el caso, debera
acompanfarse de un escrito en el que se resuma la participacion y responsabilidades de cada una de las
empresas participantes, indicarse expresamente su forma (mancomunada o solidaria) y suscribirla cada uno
de los Representantes Legales y/o Personas Facultadas, sin que ello constituya la liberacién del cumplimiento
a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo relativo a este
tema, en caso de ser objeto de adjudicacion del instrumento legal respectivo.

4. Elaborar cotizacion en pesos mexicanos e indicar expresamente que, en caso de resultar adjudicada la
empresa, se compromete a mantener fijo el precio ofertado durante la vigencia del instrumento legal que se
formalice.

5. La cotizacion debe estar formalizada por persona facultada de la empresa y con los datos para contacto y
ubicacion.

14. Penas convencionales

En términos de lo previsto por el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 95 y 96 de su Reglamento, asi como de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (“POBALINES”) vigentes, el INBA aplicar4 una pena convencional
al prestador del servicio del 1.5% (uno punto cinco por ciento) por cada dia natural de atraso sobre el importe
de la facturacion de los servicios no prestados oportunamente antes del IVA, dicha pena no debera exceder del
monto de la garantia de cumplimiento de contrato, ni exceder de 10 dias habiles, una vez transcurridos cualquiera
de éstos supuestos el INBA podré iniciar el procedimiento de rescision del contrato y se hara efectiva la garantia
de cumplimiento del mismo.

15. Deductivas

De conformidad con el Articulo 53 bis de la Ley y 97 de su Reglamento, el INBA aplicara al prestador del servicio
con motivo de incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir respecto de cada uno de los entregables
deducciones por cada dia natural de retraso por el 1.5% (un punto cinco por ciento) respecto del valor de cada
entregable consignado en la propuesta econémica, de acuerdo con las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Unicamente podra aplicarse tres deductivas durante su
vigencia y posteriormente se podré dar inicio a la rescision del contrato.

16. Garantias de cumplimiento

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 48, Fraccion Il y 49, Fraccion | de la “LAASSP”, asi como en
el Articulo 103 del “RLAASSP”, para garantizar el cumplimiento del contrato, el prestador del servicio debera
constituir una garantia, la cual debera presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la emision del
fallo correspondiente, en la Subdireccién de Recursos Materiales sita en Avenida Judrez Numero 101, piso 16,
Colonia Centro Histérico, C.P. 06040, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, siendo requisito
indispensable su entrega para efectuar el pago respectivo.

La garantia debera ser expedida por Institucion Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total del
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instrumento juridico adjudicado antes del IVA, a favor de la Tesoreria de la Federacion y a disposicion de “EL
INBA”, salvo que la prestacién de los servicios se realice dentro del plazo sefalado.

La omision en la entrega de dicha garantia en el término establecido sera motivo de rescision del contrato.

De no cumplir con dicha entrega, “EL INBA” podra determinar la rescision del instrumento juridico respectivo y
remitir el asunto al OIC para que determine si se aplican las sanciones estipuladas en el Articulo 60, Fraccion
[l de la “LAASSP”.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera sera considerada como una limitacion de la responsabilidad
del prestador del servicio, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el instrumento juridico
respectivo, y de ninguna manera impedira que “EL INBA” reclame la indemnizacién o el reembolso por cualquier
incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del instrumento juridico o modificacion al plazo, el prestador del servicio se
obliga a entregar a “EL INBA” al momento de la formalizacion respectiva los documentos modificatorios o endosos
correspondientes, debiendo contener el documento la estipulacion de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la fianza otorgada inicialmente.

17. Administrador del servicio.

La subdireccion general de administracion en su calidad de area requirente designa mediante oficio No.
SGA/091/2018 de fecha 1 de marzo de 2018, al servidor publico Fernando German Lopez Cabrera, a efecto de
administre, supervise y vigile el cumplimiento de las obligaciones que se deriven del contrato correspondiente.
18. Lugar y fecha de emision

El presente Anexo Técnico para la contratacion de los servicios profesionales de “FORTALECIMIENTO DE

CAPACIDADES PARA LA INNOVACION E INVESTIGACION EN EL INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS
ARTES Y LITERATURA” se emite en la Ciudad de México el dia 25 del mes de mayo del afio 2018.

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica No 1A-048E00995-E1502-2018 Pagina 38 de 68



= INBA

ANEXO 2

MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS , QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA Y LITERATURA, EN LO SUCESIVO “EL INBA”, REPRESENTADO POR
, EN SU CARACTER DE SUBDIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y APODERADO LEGAL,

ASISTIDO EN ESTE ACTO POR Y , EN SUS CALIDADES
DE Y . RESPECTIVAMENTE; Y POR LA OTRA PARTE
, POR CONDUCTO DE SU , EN LO

SUCESIVO “EL PROVEEDOR”; Y ACTUANDO AMBAS PARTES CONTRATANTES EN SU CONJUNTO SE LES DENOMINARA COMO
“LAS PARTES”, DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES:
1. DECLARA “EL INBA” A TRAVES DE SU APODERADO LEGAL QUE:

1.1 1 ES UN ORGANO DESCONCENTRADO CON PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO, DEPENDIENTE DE LA
SECRETARIA DE CULTURA, ENTRE CUYAS FINALIDADES SE ENCUENTRAN EL CULTIVO, FOMENTO, ESTIMULO, CREACION E
INVESTIGACION DE LAS BELLAS ARTES, CONFORME A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 1° Y 2° DE SU LEY DE CREACION;
PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL DIA 31 DE DICIEMBRE DE 1946.

1.2 CUENTA CON LAS FACULTADES SUFICIENTES Y NECESARIAS PARA CELEBRAR EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, DE
CONFORMIDAD CON LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO DE FECHA __ DE DE , OTORGADA ANTE
LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUMERO EN LA CIUDAD DE MEXICO, LICENCIADO

1.3 PARA CUBRIR LAS EROGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO SE CUENTA CON LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
DEBIDAMENTE AUTORIZADA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO EN LA PARTIDA PRESUPUESTAL ,
CORRESPONDIENTE A “ 7,

1.4 LA ADJUDICACION DEL PRESENTE CONTRATO SE REALIZO MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE
, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS ___ DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EN LO SUCESIVO IDENTIFICADA COMO LA LEY Y
DEMAS RELATIVOS DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
QUE EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA EL REGLAMENTO.

, , COMO AREA SOLICITANTE SERA LA RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR, VERIFICAR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO,
IDENTIFICADO EN ADELANTE COMO “EL ADMINISTRADOR?”.

1.5 SE REQUIERE DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE

1.6 PARA EFECTOS FISCALES, LAS AUTORIDADES HACENDARIAS LE HAN ASIGNADO EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES INB470101FAS.

1.7 TIENE UBICADO SU DOMICILIO LEGAL EN EL PRIMER PISO MODULO "A", DEL EDIFICIO ANEXO AL COSTADO SUR ORIENTE
DEL AUDITORIO NACIONAL, EN PASEO DE LA REFORMA Y CAMPO MARTE, COLONIA POLANCO CHAPULTEPEC, CODIGO POSTAL
11560, EN LA CIUDAD DE MEXICO.

2. DECLARA “EL PROVEEDOR” A TRAVES DE SU APODERADO QUE:

2.1 ES UNA PERSONA MORAL LEGALMENTE CONSTITUIDA CONFORME A LO DISPUESTO POR LAS LEYES DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, SEGUN CONSTA EN ESCRITURA PUBLICA NUMERO DE FECHA DE DE
-, OTORGADA ANTE LA FE NOTARIO PUBLICO NUMERO EN LA CIUDAD DE MEXICO, LICENCIADO

2.2 TIENE POR OBJETO ENTRE OTROS
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2.3 CUENTA CON LAS FACULTADES SUFICIENTES Y NECESARIAS PARA OBLIGAR A SU EN LOS TERMINOS Y
CONDICIONES PACTADOS EN EL PRESENTE CONTRATO, LO CUAL ACREDITA MEDIANTE , EL CUAL CONSTA
EN ; FACULTADES QUE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, NO LE HAN SIDO REVOCADAS,
LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA A LA FECHA; Y SE IDENTIFICA CON EXPEDIDA A SU FAVOR
POR CON NUMERO DE FOLIO

2.4 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO, EL UBICADO EN

2.5 ESTA INSCRITO EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
CON LA CLAVE

2.6 BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, LAS PERSONAS QUE FORMAN PARTE DE LA SOCIEDAD QUE REPRESENTA, NO SE
ENCUENTRAN EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY.

2.7 TIENE CAPACIDAD JURIDICA, TECNICA Y ECONOMICA, CONTANDO CON ELEMENTOS PROPIOS, HUMANOS Y MATERIALES
PARA OBLIGARSE A PRESTAR LOS SERVICIOS CONTRATADOS, QUE SE ENCUENTRAN BAJO SU UNICA Y ESTRICTA
DEPENDENCIA.

2.8 HA CONSIDERADO TODOS LOS FACTORES QUE INTERVIENEN EN LA EJECUCION SATISFACTORIA DEL SERVICIO OBJETO DE
ESTE CONTRATO, DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO DE ESTE INSTRUMENTO JURIDICO.

3. DECLARAN “LAS PARTES” QUE:

3.1 CELEBRAN EL PRESENTE CONTRATO EN LOS TERMINOS DE LA LEY, EL REGLAMENTO Y DE FORMA SUPLETORIA: EL CODIGO
CIVIL FEDERAL, LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 11 DE LA LEY.

3.2 PARA GARANTIZAR EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 1, 3, 5,
9Y 11 FRACCION XI, 68, 110, 113 Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, OTORGAN SU CONSENTIMIENTO PARA QUE EN CASO DE SER SOLICITADO, SE PROPORCIONEN LOS DATOS QUE
OBRAN EN EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, SALVO AQUELLA INFORMACION QUE LAS MISMA LEY CONSIDERE COMO
RESERVADA O CONFIDENCIAL, EN APEGO ALO PREVISTO EN LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXIACANOS Y LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

3.3 ENTERADAS DEL CONTENIDO DE LAS DECLARACIONES ANTERIORES, RECONOCIENDO PLENAMENTE LA PERSONALIDAD Y
CAPACIDAD JURIDICA CON QUE COMPARECEN, MANIFESTANDO EXPRESAMENTE QUE CONOCEN CADA UNA DE SUS
OBLIGACIONES Y NO EXISTEN VICIOS EN SU CONSENTIMIENTO QUE PODRIAN INVALIDAR O NULIFICAR EL PRESENTE ACTO

JURIDICO, ESTAN CONFORMES EN SUJETAR SU VOLUNTAD A LA FORMA Y TERMINOS QUE SE ESTIPULAN EN LAS SIGUIENTES:
CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO: “EL PROVEEDOR" SE OBLIGA A PRESTAR A FAVOR DE “EL INBA” EL SERVICIO DE

, EN LO SUCESIVO EL “SERVICIO”, CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN
ESTE CONTRATO Y SU ANEXO (ANEXO 1 “PROPUESTA TECNICA” Y “PROPUESTA ECONOMICA”), MISMO QUE DEBIDAMENTE
FIRMADO POR “LAS PARTES” FORMA PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

SEGUNDA. IMPORTE: “EL INBA” PAGARA A "EL PROVEEDOR" POR LA PRESTACION DEL “SERVICIO”, COMO IMPORTE POR LA
CANTIDAD DE $ MAS $ POR CONCEPTO DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, (I.V.A), LO
ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON LOS PRECIOS UNITARIOS ESTABLECIDOS EN EL ANEXO __.

TERCERA. VIGENCIA: LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA DEL DIA DE AL DE
DEL

CUARTA. FORMA DE PAGO: EL PAGO CORRESPONDIENTE AL OBJETO DE ESTE CONTRATO SE EFECTUARA EN

EXHIBICION EN MONEDA NACIONAL PREVIA INSTRUCCION DE PAGO QUE EFECTUE “EL INBA”, A TRAVES DE LA DIRECCION DE
RECURSOS FINANCIEROS A LA TESORERIA DE LA FEDERACION, EN ADELANTE “LA TESOFE”, MEDIANTE TRANSFERENCIA
BANCARIA A LA CUENTA QUE PARA TAL EFECTO SENALE “EL PROVEEDOR’, A TRAVES DEL SISTEMA INTEGRAL DE
ADMINISTRACION FINANCIERA FEDERAL (SIAFF) QUE OPERA “LA TESOFE”, LO ANTERIOR, UNA VEZ QUE SE CUENTE CON LA
APROBACION DE “EL ADMINISTRADOR?”, RELATIVO A LA PRESTACION Y ACEPTACION DEL “SERVICIO”, PARA TAL EFECTO, “EL
PROVEEDOR” DEBERA, SIN EXCEPCION ALGUNA, PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN SITA EN AVENIDA
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JUAREZ NUMERO 101, PISO , COLONIA CENTRO, DELEGACION CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06040, EN LA CIUDAD
DE MEXICO, , CONSISTENTE EN:

a) FACTURA, EN LA QUE SE DEBERA SENALAR LA DESCRIPCION DEL “SERVICIO”, CANTIDAD, UNIDAD, PRECIO
UNITARIO Y TOTAL, DESGLOSANDO EL I.V.A., NUMERO DEL INSTRUMENTO JURIDICO, LA RAZON SOCIAL,
TELEFONOS Y DIRECCION DE “EL PROVEEDOR”.

b) CUANDO SE APLIQUEN PENALIZACIONES O DEDUCCIONES, SE DEBERA ANEXAR CHEQUE A FAVOR DE LA
TESORERIA DE LA FEDERACION O EN SU CASO NOTA DE CREDITO PARA APLICAR DESCUENTO EN PAGO DE
LA FACTURA.

c) COPIA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO (SOLO EN LA PRIMERA FACTURACION).

EN CASO DE QUE LA FACTURA ENTREGADA POR “EL PROVEEDOR” PARA SU PAGO, PRESENTE ERRORES O DEFICIENCIAS,
“EL INBA” DENTRO DE LOS 3 (TRES) DIAS NATURALES SIGUIENTES AL DE SU RECEPCION, INDICARA POR ESCRITO A “EL
PROVEEDOR” LAS DEFICIENCIAS QUE DEBERA CORREGIR. EL PERIODO QUE TRANSCURRA A PARTIR DE LA ENTREGA DEL
CITADO ESCRITO Y HASTA QUE “EL PROVEEDOR” PRESENTE LAS CORRECCIONES, NO SE COMPUTARA PARA EFECTOS DEL
ARTICULO 51 DE LA LEY.

“EL INBA” REALIZARA EL PAGO DEL “SERVICIO” HASTA POR UN PLAZO DE 20 (VEINTE) DIAS NATURALES SIGUIENTES DE
RECIBIDA LA DOCUMENTACION REQUERIDA POR “EL ADMINISTRADOR”, A SU ENTERA SATISFACCION, QUEDANDO
CONDICIONADO PROPORCIONALMENTE AL PAGO QUE “EL PROVEEDOR” DEBA EFECTUAR, EN SU CASO, POR CONCEPTO DE
PENAS CONVENCIONALES, EN EL ENTENDIDO DE QUE SI EL CONTRATO ES RESCINDIDO NO PROCEDERA EL COBRO DE DICHAS
PENAS NI LA CONTABILIZACION DE LAS MISMAS AL HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

NO SE ACEPTARAN CONDICIONES DE PAGO DIFERENTES A LAS ESTABLECIDAS ANTERIORMENTE Y NO SE OTORGARA
ANTICIPO ALGUNO Y LAS FACTURAS QUE SE PRESENTEN DEBERAN CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LOS
ARTICULOS 29 Y 29 A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

QUINTA. PAGOS EN EXCESO: EN CASO DE QUE “EL PROVEEDOR” HAYA RECIBIDO PAGOS EN EXCESO POR “EL INBA”, DEBERA
REINTEGRARLE LAS CANTIDADES MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES DE CONFORMIDAD CON EL PARRAFO TERCERO
DEL ARTICULO 51 DE LA LEY.

SEXTA. PRECIOS: LOS PRECIOS SE MANTENDRAN FIJOS DURANTE Y HASTA LA TERMINACION DEL PRESENTE CONTRATO, POR
LO QUE “EL PROVEEDOR” NO PODRA SOLICITAR INCREMENTO POR NINGUN OTRO CONCEPTO.

SEPTIMA. IMPUESTOS Y DERECHOS: LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE PROCEDAN POR LA CONTRATACION DEL “SERVICIO”,
SERAN POR CUENTA DE “EL PROVEEDOR”. “EL INBA” UNICAMENTE CUBRIRA EL IV.A.,, QUE DEBERA PRESENTARSE
DESGLOSADO EN LA FACTURA.

OCTAVA. LUGAR, TIEMPO Y FORMA DE PRESTACION DEL “SERVICIO”: “EL PROVEEDOR" SE OBLIGA A PRESTAR EL “SERVICIO”
CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL PRESENTE CONTRATO Y SUS ANEXOS.

PERSONAL AUTORIZADO DE “EL ADMINISTRADOR?”, SUPERVISARA QUE EN LA PRESTACION DEL “SERVICIO”, "EL PROVEEDOR"
CUMPLA CON LAS ESPECIFICACIONES SENALADAS EN EL ANEXO “A” Y EN GENERAL QUE SE CUMPLA CON TODAS LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL PRESENTE CONTRATO, DANDO POR ESCRITO LAS INSTRUCCIONES QUE ESTIME
CONVENIENTES A FIN DE QUE "EL PROVEEDOR" SE AJUSTE A LO CONTRATADO.

NOVENA. GARANTIAS: “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A CONSTITUIR EN LA FORMA, TERMINOS Y PROCEDIMIENTOS PREVISTOS
EN LOS ARTICULOS 48 Y 49 DE LA LEY Y 103 DE EL REGLAMENTO, LAS GARANTIAS A QUE HAYA LUGAR CON MOTIVO DEL
CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO, QUE EN EL PRESENTE CASO CONSISTE EN UNA POLIZA DE FIANZA A FAVOR DE “LA
TESOFE” Y A DISPOSICION DE “EL INBA”, POR EL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO MAXIMO DEL PRESENTE INSTRUMENTO
JURIDICO ANTES DE I.V.A., A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 10 (DIEZ) DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL PRESENTE
CONTRATO.

LA FALTA DE ENTREGA DE DICHA GARANTIA ES CAUSAL DE RESCISION DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO. LA GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO SE HARA EFECTIVA POR EL MONTO TOTAL DE LA OBLIGACION GARANTIZADA.
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EN CASO DE INCREMENTO AL MONTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO O MODIFICACION AL PLAZO, “EL PROVEEDOR”
SE OBLIGA A ENTREGAR A “EL INBA” AL MOMENTO DE LA FORMALIZACION RESPECTIVA LOS DOCUMENTOS MODIFICATORIOS
O ENDOSOS CORRESPONDIENTES, DEBIENDO CONTENER EL DOCUMENTO LA ESTIPULACION DE QUE SE OTORGA DE MANERA
CONJUNTA, SOLIDARIA E INSEPARABLE DE LA FIANZA OTORGADA INICIALMENTE.

LA GARANTIA QUE REFIERE ESTA CLAUSULA, SERA LIBERADA POR “EL INBA”, UNA VEZ QUE “EL PROVEEDOR” DEMUESTRE
HABER CUMPLIDO CON LA TOTALIDAD DE LAS OBLIGACIONES ADQUIRIDAS EN EL PRESENTE CONTRATO; PARA LIBERAR LA
GARANTIA SERA INDISPENSABLE LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES EMITIDA POR
“EL INBA”, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 81 FRACCION VIII Y 103 FRACCION I, INCISO B, DE EL REGLAMENTO.

DECIMA. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES: “EL PROVEEDOR” NO PODRA CEDER NI TRANSFERIR TOTAL O
PARCIALMENTE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO, SALVO LOS DERECHOS DE
COBRO, MISMOS QUE SOLO PODRAN SER CEDIDOS PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DE “EL INBA”, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 46 DE LA LEY.

DECIMA PRIMERA. RECURSOS HUMANOS, RESPONSABILIDAD LABORAL Y FISCAL: EL PRESENTE CONTRATO SE SUSCRIBE
EN ATENCION A QUE “EL PROVEEDOR” CUENTA CON PERSONAL ALTAMENTE CAPACITADO Y CON ELEMENTOS PROPIOS PARA
EJECUTAR EL “SERVICIO” OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO; POR LO QUE, EN NINGUN MOMENTO SE
CONSIDERARA COMO INTERMEDIARIO, PATRON SUSTITUTO O SOLIDARIO A “EL INBA” RESPECTO DE DICHO PERSONAL, POR
LO TANTO, “EL PROVEEDOR” SE COMPROMETE A EXIMIRLO DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD LABORAL, FISCAL Y/O DE
SEGURIDAD SOCIAL QUE CON MOTIVO DE ESTE INSTRUMENTO PUDIERA SURGIR.

DECIMA SEGUNDA. MODIFICACIONES AL PRESENTE CONTRATO: “EL INBA” DENTRO DE SU PRESUPUESTO APROBADO Y
DISPONIBLE, BAJO SU RESPONSABILIDAD Y POR RAZONES FUNDADAS Y EXPLICITAS, PODRA MODIFICAR EL PRESENTE
CONTRATO DURANTE SU VIGENCIA PARA INCREMENTAR EL “SERVICIO”, SIEMPRE QUE EL MONTO TOTAL DE LAS
MODIFICACIONES NO REBASE EN SU CONJUNTO EL 20% (VEINTE POR CIENTO) DE LOS CONCEPTOS Y VOLUMENES
ESTABLECIDOS ORIGINALMENTE Y QUE EL PRECIO DEL “SERVICIO” SEA IGUAL AL PACTADO ORIGINALMENTE, LO ANTERIOR
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 52 DE LA LEY Y 91 DE EL REGLAMENTO.

DECIMA TERCERA. PENAS CONVENCIONALES: “EL INBA” EN TERMINOS DE LO PREVISTO POR EL ARTICULO 53 DE LA LEY, 95
Y 96 DEEL REGLAMENTO, ASI COMO DE LAS “POBALINES” VIGENTES DE “EL INBA”, APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL A “EL
PROVEEDOR” DEL 1.5% (UNO PUNTO CINCO POR CIENTO) SOBRE EL IMPORTE TOTAL ANTES DEL I.V.A, ESTABLECIDO EN EL
PRESENTE CONTRATO Y SERA POR CADA DIA NATURAL QUE INCURRA EN ATRASO DE CUMPLIMIENTO
DEL “SERVICIO” CONFORME A LO ESTABLECIDO ENEL PRESENTE CONTRATO Y SUS ANEXOS.

LAS PENAS CONVENCIONALES NO DEBERAN EXCEDER DE 10 (DIEZ) DIAS HABILES, UNA VEZ TRANSCURRIDO ESTE
SUPUESTO “EL INBA” PODRA INICIAR EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO.

UNA VEZ QUE SEA NOTIFICADA LA PENALIZACION A TRAVES DEL OFICIO CORRESPONDIENTE, PARA EL PAGO DE LA MISMA, “EL
PROVEEDOR” CONTARA CON UN PLAZO QUE NO EXCEDERA DE 5 (CINCO) DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA
DE RECEPCION DE LA NOTIFICACION, CUYO PAGO SE REALIZARA A TRAVES DE CHEQUE DE CAJA O CERTIFICADO A FAVOR
DE “LA TESOFE” (CERRADO A PESOS , EL MONTO SE AJUSTARA PARA QUE LAS QUE CONTENGAN CANTIDADES QUE INCLUYAN
DE 1 HASTA 50 CENTAVOS SE AJUSTEN A LA UNIDAD INMEDIATA ANTERIOR Y LAS QUE CONTENGAN DE 51 A 99 CENTAVOS, SE
AJUSTEN A LA UNIDAD INMEDIATA SUPERIOR) O BIEN, EN EFECTIVO EN LA DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS DE “EL
INBA”, QUIEN EMITIRA EL RECIBO CORRESPONDIENTE.

DECIMA CUARTA. DEDUCTIVAS: DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 53 BIS DE LA LEY, “EL INBA” APLICARA A “EL
PROVEEDOR” CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFICIENTE EN QUE PUDIERA INCURRIR RESPECTO DEL
“SERVICIO”, LAS DEDUCTIVAS QUE A CONTINUACION SE SENALAN:

—(

UNA VEZ QUE SEA NOTIFICADA LA DEDUCCION A TRAVES DEL OFICIO CORRESPONDIENTE, PARA EL PAGO DE LA MISMA, “EL
PROVEEDOR” CONTARA CON UN PLAZO QUE NO EXCEDERA DE 5 (CINCO) DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA
DE RECEPCION DE LA NOTIFICACION, CUYO PAGO SE REALIZARA A TRAVES DE CHEQUE DE CAJA O CERTIFICADO A FAVOR
DE “LA TESOFE” (CERRADO A PESOS , EL MONTO SE AJUSTARA PARA QUE LAS QUE CONTENGAN CANTIDADES QUE INCLUYAN
DE 1 HASTA 50 CENTAVOS SE AJUSTEN A LA UNIDAD INMEDIATA ANTERIOR Y LAS QUE CONTENGAN DE 51 A 99 CENTAVOS, SE
AJUSTEN A LA UNIDAD INMEDIATA SUPERIOR) O BIEN, EN EFECTIVO EN LA DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS DE “EL
INBA”, QUIEN EMITIRA EL RECIBO CORRESPONDIENTE.
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SE ESTABLECE COMO LIMITE DE INCUMPLIMIENTO A PARTIR DEL CUAL SE PODRA RESCINDIR EL PRESENTE CONTRATO LA
APLICACION DE DEDUCCIONES.

DECIMA QUINTA. RESCISION DE CONTRATO: “EL INBA” DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY Y
98 DE EL REGLAMENTO, PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE CONTRATO SIN NECESIDAD DE
DECLARACION JUDICIAL EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES POR PARTE DE “EL PROVEEDOR”, QUE DE
MANERA ENUNCIATIVA Y NO LIMITATIVA, SE REFIEREN A CONTINUACION:

a) INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE SUS OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL PRESENTE CONTRATO.

b) NO PRESTE EL “SERVICIO” DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE CONTRATO Y SUS ANEXOS.
c) Sl DERIVADO DE ALGUNA RESOLUCION JUDICIAL SE LE DECLARA EN CONCURSO MERCANTIL O SE VE AFECTADO EN SU
PERSONA O PATRIMONIO DE TAL MANERA QUE AFECTE EL CUMPLIMIENTO SUS OBLIGACIONES.

d) TRANSMITE TOTAL O PARCIALMENTE, BAJO CUALQUIER TiTULO, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES A QUE SE REFIERE EL
PRESENTE CONTRATO, CON EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO SE DEBERA CONTAR CON LA
CONFORMIDAD PREVIA DE “EL INBA”.

e) NO PROPORCIONE A “EL INBA” LAS FACILIDADES E INFORMACION NECESARIA QUE PERMITAN A ESTE REALIZAR LA
INSPECCION, VIGILANCIA, SUPERVISION Y COMPROBACION DE QUE EL “SERVICIO” ESTA SIENDO PRESTADO DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO Y SUS ANEXOS.

f) CUANDO SE INCUMPLAN O CONTRAVENGAN LAS DISPOSICIONES DE LA LEY, EL REGLAMENTO Y LOS LINEAMIENTOS QUE
RIGEN EN LA MATERIA.

g) CUANDO INCURRA EN RESPONSABILIDAD POR ERRORES U OMISIONES EN LA PRESTACION DEL “SERVICIO”.
h) POR INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA FORMALIZAR EL CONTRATO.
i) CUANDO SE AGOTE EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES PACTADAS EN ESTE CONTRATO.

i) LA FALTA DE RESPUESTA POR PARTE DE “EL PROVEEDOR” EN EL SUPUESTO DE QUE “EL INBA” LE FORMULE UNA
RECLAMACION CON MOTIVO DE LA PRESTACION DEL “SERVICIO”.

k) EN CASO DE QUE PRETENDA MODIFICAR LOS PRECIOS DEL “SERVICIO” DURANTE LA VIGENCIA DEL MISMO, SIN
AUTORIZACION DE “EL INBA”.

[) SISE SUBCONTRATA LA ENTREGA DE LOS BIENES Y/O PRESTACION DEL “SERVICIO” MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO.

DECIMA SEXTA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION: SI SE PRESENTA UNA O VARIAS HIPOTESIS DE LAS PREVISTAS EN LA
CLAUSULA ANTERIOR O Sl “EL PROVEEDOR” INCUMPLE CON ALGUNA DE SUS OBLIGACIONES PACTADAS EN ESTE CONTRATO,
“EL INBA”, EN CUALQUIER MOMENTO, PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO,
PARA LO CUAL DEBERA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO PREVISTO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY.

DECIMA SEPTIMA. SANCIONES: LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA PODRA SANCIONAR A “EL PROVEEDOR” EN LA
FORMA Y TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 59 DE LA LEY, SILLEGARA A INCURRIR EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS EN EL MISMO PRECEPTO LEGAL; ASIMISMO, PODRA INHABILITARLOS TEMPORALMENTE PARA PARTICIPAR DE
MANERA DIRECTA O POR INTERPOSITA PERSONA EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O CELEBRAR CONTRATOS
REGULADOS POR LA LEY, POR UN PLAZO NO MENOR A TRES MESES NI MAYOR A CINCO ANOS, CUANDO SE UBIQUE EN ALGUNO
DE LOS SUPUESTOS NORMATIVOS DEL ARTICULO 60 DE LA LEY.

DECIMA OCTAVA. SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL “SERVICIO”: CON BASE EN EL ARTICULO 55 BIS DE LA LEY, CUANDO
EN LA PRESTACION DEL “SERVICIO” SE PRESENTE CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR, “EL INBA” BAJO SU
RESPONSABILIDAD PODRA SUSPENDER LA PRESTACION DEL MISMO, EN CUYO CASO UNICAMENTE PAGARA AQUELLOS QUE
HUBIESEN SIDO EFECTIVAMENTE PRESTADOS.

CUANDO DICHA SUSPENSION OBEDEZCA A CAUSAS IMPUTABLES A “EL INBA”, “EL PROVEEDOR” TENDRA DERECHO AL PAGO
DE LOS GASTOS NO RECUPERABLES Y AL PAGO DEL “SERVICIO” QUE SE HUBIESE EFECTIVAMENTE PRESTADO, DURANTE EL
TIEMPO QUE DURE ESTA SUSPENSION.

EN CUALQUIERA DE LOS CASOS ANTERIORES SE PACTARA POR “LAS PARTES” EL PLAZO DE SUSPENSION, A CUYO TERMINO
PODRA INICIARSE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL PRESENTE CONTRATO.
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POR CASO FORTUITO, FUERZA MAYOR O CAUSAS ATRIBUIBLES A “EL INBA”, SE PODRAN MODIFICAR LOS PLAZOS PACTADOS
EN EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, PARA LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE INSTRUMENTO JURIDICO,
DEBIENDO FORMALIZARSE EL CONVENIO MODIFICATORIO RESPECTIVO, EN CUYO CASO, NO PROCEDERA LA APLICACION DE
PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO. TRATANDOSE DE CAUSAS IMPUTABLES A “EL INBA”, NO SE REQUERIRA DE LA
SOLICITUD DE “EL PROVEEDOR”.

EN CASO DE QUE “EL PROVEEDOR” NO OBTENGA LA PRORROGA DE REFERENCIA, POR SER CAUSA IMPUTABLE A ESTE EL
ATRASO, SE HARA ACREEDOR A LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.

DECIMA NOVENA. TERMINACION ANTICIPADA: “EL INBA” PODRA DAR POR TERMINADO EL PRESENTE CONTRATO EN FORMA
ANTICIPADA EN CUALQUIER MOMENTO, PREVIO AVISO QUE POR ESCRITO REALICE A “EL PROVEEDOR”, CUANDO INCURRAN
RAZONES DE INTERES GENERAL, CUANDO POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR EL
“SERVICIO” ORIGINALMENTE CONTRATADO, MOTIVO DE ESTE CONTRATO O SE DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE
LOS ACTOS QUE DIERON ORIGEN AL CONTRATO, CON MOTIVO DE LA RESOLUCION DE UNA INCONFORMIDAD EMITIDA POR LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

EN ESTOS SUPUESTOS “EL INBA”, LIQUIDARA EN SU CASO A “EL PROVEEDOR?”, EL “SERVICIO” QUE FUE OTORGADO A ENTERA
SATISFACCION DE “EL INBA” CONFORME AL CONTRATO Y QUE NO SE HUBIERA PAGADO, ASi COMO LOS GASTOS NO
RECUPERABLES EN QUE HAYA INCURRIDO, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS
Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON ESTE CONTRATO, LO ANTERIOR, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 54-BIS DE
LALEY Y 102 DE EL REGLAMENTO.

VIGESIMA. CONFIDENCIALIDAD: “LAS PARTES” ESTAN CONFORMES EN QUE LA INFORMACION QUE SE DERIVE DE LA
CELEBRACION DEL PRESENTE INSTRUMENTO, ASIi COMO TODA AQUELLA INFORMACION QUE “EL INBA” ENTREGUE A “EL
PROVEEDOR” TENDRA EL CARACTER DE CONFIDENCIAL, POR LO QUE “EL PROVEEDOR” SE COMPROMETE A NO
PROPORCIONARLA A TERCEROS, INCLUSIVE DESPUES DE LA TERMINACION DE ESTE CONTRATO.

VIGESIMA PRIMERA. OTRAS ESTIPULACIONES ESPECIFICAS: “LAS PARTES” ACUERDAN QUE EN CASO DE DISCREPANCIA
ENTRE Y EL PRESENTE CONTRATO, PREVALECERA LO ESTABLECIDO EN LA PRIMERA, DE
CONFORMIDAD CON EL PENULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 45 DE LA LEY Y CON EL ARTICULO 81 FRACCION IV DE EL
REGLAMENTO.

EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 45 FRACCION XX DE LA LEY, “EL PROVEEDOR" MANIFIESTA QUE EN CASO
DE VIOLACIONES EN MATERIA DE DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL, LA RESPONSABILIDAD ESTARA A
SU CARGO, SACANDO EN PAZ Y SALVO DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD AL RESPECTO A “EL INBA”. ASIMISMO, “LAS
PARTES” CONVIENEN QUE LOS DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL, QUE SE DERIVEN DEL “SERVICIO”,
INVARIABLEMENTE SE CONSTITUIRAN A FAVOR DE “EL INBA”, EN TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES.

VIGESIMA SEGUNDA. INFORMACION Y VERIFICACION: “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A PROPORCIONAR LA INFORMACION Y/O
DOCUMENTACION RELACIONADA CON ESTE CONTRATO QUE EN SU MOMENTO LE REQUIERA LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA Y EL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE “EL INBA”, CON MOTIVO DE LAS AUDITORIAS, VISITAS E INSPECCIONES QUE
PRACTIQUEN.

VIGESIMA TERCERA. CONCILIACION. DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 77 DE LA LEY Y 128 DE EL
REGLAMENTO, EN CUALQUIER MOMENTO DENTRO DE LA VIGENCIA DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, “LAS PARTES’
PODRAN PRESENTAR UNA SOLICITUD DE CONCILIACION ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA POR DESAVENENCIAS
DERIVADAS DEL CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO.

EN EL SUPUESTO DE QUE LAS PARTES LLEGUEN A UN ACUERDO DURANTE LA CONCILIACION, EL CONVENIO RESPECTIVO
OBLIGARA A LAS MISMAS, Y SU CUMPLIMIENTO PODRA SER DEMANDADO POR LA VIA JUDICIAL CORRESPONDIENTE, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 79 DE LA LEY.

EL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION AL CUAL SE PODRAN SOMETER “LAS PARTES”’, ADEMAS DE CONTENER LOS
ELEMENTOS PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 15 Y 15-A DE LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, SE DEBERA
OBSERVAR LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS DEL 126 AL 136 DE EL REGLAMENTO.

INICIADO UN PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION “EL INBA”, BAJO SU RESPONSABILIDAD, PODRA SUSPENDER EL TRAMITE DEL
PROCEDIMIENTO DE RESCISION..."
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VIGESIMA CUARTA. JURISDICCION: PARA LA RESOLUCION DE DUDAS O CONTROVERSIAS SUSCITADAS CON MOTIVO DE LA
INTERPRETACION O EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO Y POR TODO AQUELLO QUE NO ESTE EXPRESAMENTE
ESTIPULADO EN EL MISMO, “LAS PARTES” SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES COMPETENTES

DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR LO TANTO, “EL PROVEEDOR” RENUNCIAN AL FUERO QUE POR RAZON DE SU DOMICILIO
PRESENTE O FUTURO PUDIERE CORRESPONDERLE.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO Y ENTERADAS “LAS PARTES” DE SU VALOR Y CONSECUENCIAS

LEGALES, LO FIRMAN DE CONFORMIDAD AL MARGEN Y CALCE, QUEDANDO PACTADO ESTRICTAMENTE LO CONTENIDO EN EL
PRESENTE CONVENIO.

FIRMADO EN CUATRO TANTOS DE IGUAL VALIDEZ EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA DE DE

POR “EL INBA” POR"EL PROVEEDOR"

SUBDIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
Y APODERADO LEGAL

APODERADO

DE RECURSOS MATERIALES

“EL ADMINISTRADOR”
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ANEXO A
PROPUESTA ECONOMICA
Ciudad de Méxicoa____de __ de 2018
INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

Servicios profesionales de “Fortalecimiento de Capacidades para la Innovaciéon e
Investigacidn en el Instituto Nacional de Bellas Artes y Literatura”

Monto del Servicio (Antes de .V.A))
PRODUCTO 20 de agosto de 12 de octubre de | 12 de noviembre
2018 2018 de 2018
ENTREGABLE 1 $ $ $
“Informe analitico sobre actividades institucionales”.
ENTREGABLE 2 $ $ $
“Catélogo de lineas de innovacion e investigacion”.
ENTREGABLE 3
“Portafolios de proyectos de innovacion e $ $ $
investigacion”.
ENTREGABLE 4
“Guia metodoldgica para la definicion y desarrollo de las $ $ $
lineas de innovacién e investigacion institucional”.
ENTREGABLE 5
“Guia para el desarrollo de portafolios de proyectos de $ $ $
innovacion e investigacion”.
ENTREGABLE 6
“Guia para el acceso a fuentes de financiamiento”. $ $ $
p
ENTREGABLE 7
“Conocimiento adquirido en lineas de innovaciéon e $ $ $
investigacién y el portafolio de proyectos”.
Subtotal $ $ $
LV.A. $ $ $
Total $ $ $

El Invitado debera sefialar en su propuesta econoémica el costo por producto sumando el subtotal por periodo de entrega.

Que los precios seran fijos durante la vigencia del contrato

La propuesta econdémica seréa expresada en pesos mexicanos.

El importe total cotizado debera expresarse con letra y nimero antes y después del IVA

Descuento que el invitado esté en disposicion de ofrecer.

La falta de cotizacién de alguna de las partes que integran los productos de la partida Unica, serd motivo de descalificacion.

YVVVYY

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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ANEXO B
NACIONALIDAD DEL INVITADO
Ciudad de Méxicoa____de___ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA

PRESENTE
Me refiero al procedimiento Numero en el que mi
representada, participa a través de la propuesta presentada

a través de CompraNet.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en los Articulos 28 de la “LAASSP” y 35 del
‘RLAASSP”, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada es de nacionalidad

Atentamente

(Nombrey Firma del Representante Legal)
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ANEXO C

SOLICITUD DE ALTA DE BENEFICIARIO

I My TALOGO DE BEMEFICIARIOS
SOLICITUD DE ALTA ¢ BAJA DE BEMEFICIARIC

FECH: CE ELABORACIGHN

TIPC DE M OVIMIENTC: [ Jara [ Jeads L T T 1
5O -

[ ] A Lal A A

CEMTRCO DE TRABAJC: CLAVE: 420

FOUQ INTERMC DEL CENTRO DE TRABAJO | |
FECHA DE REGISTRO FOLIO

D D Jul Il A A A A

NOMBRE COMPLETO DEL BEMEFICIARIO, DENOMIMACION O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE COMNTRIBLYENTE UR Y/ ORG.

CURF

DOoOMICILC
CALLE | [

NUMERO EXTERIOR NUMERCD INTERIOR COLOMNIA

LOCALIDAD ¥ /O DELE GACION ESTADO MUMNICIFIO

CODIGO POSTAL TELEF QMO
I I I
CORRECQ ELE CTROMICO [ |

Mo, DE CUEMTA L T T 7T T 1T 7T 7 1T T T T 7T T 7

Mo, DE SUCURSAL | [ | [

[ [ ] [ 1 [ 1 [ 1 [ 1
| CLAY E_BAMCO

MNOMBRE COMO APARECE EM LA CUENTA DE CHEQUES

CLAVE BANCARIA ESTAMDARIEADA [ CLABE )
I
I

FECHA DE AFPERTURS | [ | [ [ [ [ [ | momneEDA | |
O O W W U 3

CEMOM IMACION DE LA INSTTUCION BAMNCARLA

e
e
e

FECHA DE CAMCELACION | | [ [ [ [ [ [ |

w]
]
=
I
>
T

SELLO

MOMBRE ¥ FIRMA DEL BEMEFICIARIO
(persona fisica o representante legal)
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ANEXO D

ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA

Ciudad de Méxicoa ___de ___ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

(Nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) manifiesto, bajo protesta de decir
verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento
con facultades suficientes para suscribir las propuestas para la Invitacién referida a nombre y en
representacion de (persona fisica o moral), las cuales no me han sido revocadas o limitadas de forma alguna a
esta fecha.

Persona moral
Datos del invitado:

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: fax: correo electrénico:

Registro federal de contribuyentes:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la protocoliz6:

Numero(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) publica(s) en la(s) que conste(n) reformas o0 modificaciones al acta
constitutiva:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la(s) protocolizo:

Relacidn de socios:

Fecha y datos de su inscripcién en el registro publico de comercio:

Descripcién del objeto social:
Datos de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones:

Nombre:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la
propuesta:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario puablico que la protocolizé:

Persona fisica
Nombre:
Domicilio fiscal:
Teléfonos: fax: correo electronico:
Registro federal de contribuyentes:
Datos de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones:
Nombre:
Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la
propuesta:
Nombre, nimero y circunscripcién del notario publico o fedatario plblico que la protocolizé:

Atentamente
(Nombre y Firma del Representante Legal)
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ANEXO E

CORREO ELECTRONICO DEL INVITADO

Ciudad de Méxicoa____de __ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA

PRESENTE
Me refiero al procedimiento Numero en el que mi
representada, participa a través de la propuesta que se

contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el Articulo 39 Fraccion VI del “RLAASSP”,
manifiesto que mi correo electronico para recibir notificaciones por parte de la Convocante es:

En el caso de que no proporcionen la direccién de correo electrénico el “INBA” quedara eximida de la
obligacion de realizar el aviso a que hacen referencia los parrafos cuarto y quinto del Articulo 37 de la
“LAASSP”

Atentamente

(Nombrey Firma del Representante Legal)
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ANEXO F

ESCRITO REFERENTE A LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA “LAASSP”

Ciudad de Méxicoa____de __ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

En relacion a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica,
convocada por “EL INBA”, a través de la Direccion de Recursos Materiales, relativa a

, el que suscribe (nombre de la persona
acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi caracter de representante legal, a nombre
de (nombre de la persona fisica 0 moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo
siguiente:

La persona que represento, al igual que los socios integrantes de la misma, no se encuentran dentro
de ninguno de los supuestos comprendidos en los Articulos 50 y 60 de la “LAASSP”.

En el entendido de que la falsedad en las manifestaciones que se realizan, seran sancionadas en los
términos de Ley.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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ANEXO G

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Ciudad de Méxicoa ____de __ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

El que suscribe, en mi caracter de representante legal del invitado :
manifiesto bajo protesta de decir verdad que por si misma o través de interpdsita persona, se
abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “EL INBA”, induzcan o alteren
las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas invitados.

En el entendido de que la falsedad en la manifestacion que se realiza sera sancionada en los términos
del Articulo 60 de la “LAASSP”.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica No 1A-048E00995-E1502-2018 Pagina 52 de 68



= INBA

ANEXO H

MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION

Ciudad de Méxicoa ___de _ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional
Electrénica Namero en el que mi representada, la
empresa , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes , con
Registro Federal de Contribuyentes (Aplica solo para invitados Nacionales)
y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales)
establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas
empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene
un Tope Maximo Combinado de , con base en lo cual se estatifica como una
empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la
omisidn, simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8
fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el Articulo 27, ambos de la Ley
Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas, y demdas disposiciones aplicables.

Atentamente

(Nombrey Firma del Representante Legal)
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ANEXO |

INFORMACION CONFIDENCIAL O RESERVADA

Ciudad de Méxicoa____de __ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

A nombre de mi representada y en términos de lo establecido en los Articulos 110 y 113 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica y los Articulos 113y 116 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se describe la documentacion e informacion de
mi propuesta técnica y econdémica, que debe clasificarse como reservada y/o confidencial.

I. Informacién Legal y Administrativa

Clasificacién
Informacion (margue con una X)
Reservada Confidencial

II. Informacién Técnica

Clasificacion
Informacion (marque con una X)
Reservada Confidencial

I1l. Informacién Econémica

Clasificaciéon
Informacion (marque con una X)
Reservada Confidencial

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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ANEXO J

PROPIEDAD INTELECTUAL

Ciudad de Méxicoa____de __ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

El suscrito (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi calidad
de representante legal de la empresa (razon social del invitado) manifiesto que, en caso de resultar
adjudicado, me comprometo a:

Que de resultar ganador, asumiré la responsabilidad total para el caso de que al entregar los servicios
objeto de la presente Invitacion infrinjan derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros,
en caso de presentarse cualquier reclamacion o demanda por violaciones que se causen en materia
de Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los servicios, recursos, técnicas
y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a rembolsar
cualquier cantidad que por este motivo se hubiere tenido que erogar “EL INBA”.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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ANEXO K

ESCRITO DE CONFIDENCIALIDAD

Ciudad de Méxicoa ____de __ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

El que suscribe C. en mi caracter de
manifiesto, que durante la presente Invitacion y en caso de ser adjudicado guardaré
la mas estricta confidencialidad a la informacion y documentaciéon que me sea proporcionada para la
prestacion del servicio de

En el entendido de que, de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescisiéon
del contrato celebrado con “EL INBA”.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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ANEXO L

NO CONFLICTO DE INTERESES

Ciudad de Méxicoa ___de _ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
PRESENTE

En cumplimiento a lo previsto en el Articulo 8° fracciones Xl y Xl de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Puablicos, asi como la regla 3 relativa a
Contrataciones publicas, Licencias, Permisos, Autorizacion y Concesiones de las Reglas de
Integridad para el Ejercicio de la Funciéon Publica, contenidas en el “Acuerdo que tiene por objeto
emitir el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad
para el ejercicio de la funcion publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los
servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento
ético, a través de los Comités de Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015”, Por este medio y bajo protesta de decir verdad
manifiesto que el suscrito ni los socios que integran a mi representada no tenemos parentesco alguno,
relaciones profesionales, laborales, de negocios, de sociedades con los servidores publicos
involucrados en la presente Invitacion.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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ANEXO

M

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica

NUMERO: Numero IA-048E00995-E1502-2018

PARA LA ADQUISICION DE:
Empresa:

Nombre del Representante Legal:

Firma.
Instrucciones: Favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta con una “X” segun
considere.
EVENTO
Presentacién y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas.
Factor 8.

¢ El Evento se desarroll6 con oportunidad, en razon de la cantidad de documentacion que presentaron los invitados?

| Totaimente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo

Factor 4.

EVENTO
Resolucion Técnic

ay Fallo

¢La resolucion técnica fue emitida conforme a las bases y junta de aclaraciones del concurso?

| Totalmente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo

Factor 5.

¢ En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la determinacion de los proveedores adjudicados y los que no resultaron

adjudicados?

|l Totalmente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo

Factor 10.

¢ El acceso al inmueble fue expedito?

EVENTO

Generales

| Totalmente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo

Factor 9.

¢ Todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido?

|l Totalmente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo

Factor 6.

¢ El trato que me dieron los servidores publicos de la Institucion, fue respetuoso y amable?

| Totalmente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo

Factor 7.
¢ Volveria a participar en otra invit.

acion gue emita esta institucion?

| Totalmente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo

Factor 3.
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INBA

¢ El concurso se apeg6 a la normatividad aplicable?

| Totalmente de Acuerdo

En general de Acuerdo

En general en Desacuerdo

Totalmente en Desacuerdo ||

APARTADO II.

S| USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE ANOTARLO EN EL SIGUIENTE CUADRO.

FAVOR DE ENTREGAR LA PRESENTE ENCUESTA, EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:

1.- En las oficinas de la Subdireccién de Recursos Materiales del INBA, ubicada en Avenida Juarez Nimero 101 Piso 16, Colonia Centro

Histdrico, en la Ciudad de México, en dias y horas habiles.
2.- ENVIARLO POR CORREO ELECTRONICO, A LA DIRECCION afarfan@inba.gob.mx
3- SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SE ENTREGUE O ENVIE, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS DOS DIAS HABILES

SIGUIENTES A LA EMISION DEL FALLO.

APARTADO Il
PARA USO EXCLUSIVO DE LA INSTITUCION.

FACTORES DE CALIFICACION
TOTALMENTE DE | EN GENERAL DE| EN GENERAL EN | TOTALMENTE EN | CALIFICACION
FACTOR | PORCENTAJE ACUERDO ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO | PORCENTUAL %
1 20% 0
2 18% 0
3 15% 0
4 10% 0
5 10% 0
6 10% 0
7 5% 0
8 5% 0
9 5% 0
10 2% 0
100% CALIFICACION GENERAL 0
LA CALIFICACION ES LA SIGUIENTE:
TOTALMENTE DE ACUERDO 10
EN GENERAL DE ACUERDO 8
EN GENERAL EN DESACUERDO 4
TOTALMENTE EN DESACUERDO 0
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ANEXO N

RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS INVITADOS.

Ciudad de Méxicoa ____de ___ de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

La omision de entrega del presente Formato por parte de los invitados no sera motivo de
descalificacion.

6.1 Documentacién legal y administrativa

Sl

NO

a)

Para acreditar la personalidad juridica del Invitado, debera adjuntar a su propuesta un escrito en el que el
firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 a nombre de su representada de conformidad con el Articulo 48 Fraccion V del
“RLAASSP”, requisitando para tal efecto el Anexo D, incluyendo copia simple del acta constitutiva y
sus modificaciones, asi como poder notarial.

b)

Identificacion oficial vigente, del representante legal del Invitado que firme la proposicién. (Solo se
aceptara: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o los Formularios FM2 y FM3, estos dos
Ultimos en caso de ser de nacionalidad extranjera).

c)

Escrito en el que el Invitado manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada es de
nacionalidad mexicana y cumple con lo establecido en los Articulos 28 Fraccién | de la “LAASSP” y 35 del
“RLAASSP” Anexo B.

d)

Los Invitados deberan presentar escrito en el que manifiesten que:

e Aceptan integramente los requisitos establecidos en esta convocatoria, asi como el plazo y términos
fijados.

e Cuenta con lainfraestructura humana, técnicay financiera necesaria para la prestacion de los servicios.

e En el caso de resultar adjudicado no transferiran los derechos y obligaciones que se deriven del
contrato a favor de otra persona, salvo en su caso los de cobro, de conformidad con lo sefialado en el
Articulo 46 ultimo parrafo de la “LAASSP”.

e Aceptaresponder ante “El INBA”, por cualquier anomalia, falla o discrepancia que se presente durante
la prestacion de los servicios.

e Acepta que la convocante realice visitas a sus instalaciones ubicadas en el domicilio sefialado en el
Anexo D, o en las instalaciones donde manifieste que se encuentren ubicadas sus oficinas
administrativas, almacenes y demas instalaciones.

e Se compromete a cumplir con las normas que directa o indirectamente se relacionen con los servicios
objeto de la presente Invitacion.

Escrito en el que el Invitado manifieste una direccién de correo electrénico, en caso contrario, debera
indicar en el escrito que no cuenta con el mismo Anexo E.

f)

Declaracién escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los
supuestos de los Articulos 50 y 60 de la “LAASSP”. Para que este documento se considere en la evaluacion
sera necesario que se encuentre firmado por el representante legal Anexo F.

9)

Escrito en el que el Invitado manifieste bajo protesta de decir verdad, que se abstendra de adoptar
conductas, para que los servidores publicos del Instituto induzcan o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes, firmada por el Invitado o su representante legal Anexo G.

h)

Escrito en el que el Invitado manifieste bajo protesta de decir verdad la clasificaciébn que guarda su
representada, conforme al acuerdo por el que se establece la estratificaciéon de empresas publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, en caso de no aplicarle por ser una empresa grande
deberd manifestarlo Anexo H, lo anterior a fin de dar cumplimiento al Articulo 34 del “RLAASSP” y Articulo
3 Fraccion Ill de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

Escrito en el que enliste cuales son los documentos presentados en su propuesta que contienen
informacion confidencial reservada, siempre que tengan el derecho de reservar la informaciéon en los
términos establecidos en los Articulos 110 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y los Articulos 113y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Anexo |.

Escrito en el que manifieste que de resultar ganador, asumira la responsabilidad total para el caso de que
al prestar los servicios objeto de la presente Invitacion infrinjan derechos de Propiedad Industrial o
Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacion o demanda por violaciones que se
causen en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los servicios,
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recursos, técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a
rembolsar cualquier cantidad que por este motivo hubiere tenido que erogar “EL INBA” Anexo J.

k) Escrito en el que manifieste que en caso de resultar adjudicado se compromete a reconocer y acepta que
bajo ninguna circunstancia podra divulgar o dar a conocer a terceros de forma directa o a través de
interpdsita persona la informacion o documentacion que le sea proporcionada por “EL INBA”, ya que es
informacion confidencial y propiedad exclusiva del “EL INBA” Anexo K.

I) Formato vigente ala fecha de apertura, emitido por el SAT en el cual acredite que se encuentra al corriente
con sus obligaciones fiscales ante dicha Institucion o escrito en el que manifieste que su representada se
encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales y en caso de resultar adjudicado y que la vigencia del
formato concluya antes de la emision del acto de fallo, el invitado adjudicado se compromete a entregar la
opinién positiva emitida por el SAT vigente, tal como se establece en el numeral 3.7 “Firma del contrato”.
(Escrito 3, fundamento en el que se sustenta el requerimiento).

m) Escrito libre en el cual manifieste la aceptacion de dar por no presentada su proposicion cuando el o los
archivos electrénicos en que se contengan y/o demas informacién enviada a través de CompraNet, no
pueda abrirse por tener algin virus informatico o por cualquier causa ajena a la convocante, conforme alo
sefialado en el numeral 29 del ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet.

n) Escrito en el que manifieste que no existe conflicto de intereses del Invitado o de su representada con los
servidores publicos involucrados en este procedimiento de Invitaciéon Anexo L.

0) El invitado debera acreditar que se encuentra al corriente con sus obligaciones fiscales en materia de
Seguridad Social a través de cualquiera de uno de los siguientes documentos:

> Formato de Opinién del Cumplimiento vigente a la fecha de apertura, emitido por el IMSS en el cual
acredite que se encuentra al corriente con sus obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social, en
el caso de que resulte adjudicado y que la vigencia de dicho documento concluya antes de la emision
del acto de fallo debera presentar formato vigente en sentido positivo en el plazo establecido en el
numeral 3.7 “Firma del contrato”.

» Escrito en el que manifieste que su representada se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales
en materia de Seguridad Social ante el IMSS, y en caso de resultar adjudicado, se compromete a
entregar el formato de Opinion del Cumplimiento en sentido positivo emitido por dicho instituto vigente
en el plazo establecido en el numeral 3.7 “Firma del contrato”.

» En caso de su representada no se encuentre inscrita ante el IMSS con un registro patronal debera
manifestarlo por escrito, adjuntando el formato de Opinién del Cumplimiento emitido por dicho instituto,
vigente a la fecha de apertura, y en caso de resultar adjudicado, deber& entregar dicho formato en el
plazo establecido en el numeral 3.7 “Firma del contrato”.

» En caso de que su representada se encuentre dada de alta ante el IMSS y no cuente con personal
inscrito, debera presentar carta en la que manifieste que cuenta con personal, asi como el formato de
Opinién del Cumplimiento emitido por dicho instituto, vigente a la fecha de apertura, y en caso de resultar
adjudicado, debera entregar dicho formato en el plazo establecido en el numeral 3.7 “Firma del contrato”.
(Escrito 3, fundamento en el que se sustenta el requerimiento).

p) Elinvitado debera presentar constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y enteros
de descuentos vigente a la fecha de apertura o escrito en el que manifieste que su representada se
encuentra al corriente de sus obligaciones, y en la cual conste que no cuenta con adeudos, emitida por el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (en lo sucesivo “EL INFONAVIT”), en el
supuesto de que su vigencia concluya antes de la emisién del acto de fallo debera presentar formato
vigente en el plazo establecido en el numeral 3.7 “Firma del contrato”, en términos del “Acuerdo del H.
Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que
se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos”. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.

() Elinvitado debera presentar una carta en la que se compromete a nombre de su representada que en caso
de resultar adjudicada, prestara el servicio, asegurando la eficiencia energética, el uso responsable del
agua y la optimizacién sustentable de los recursos, asi como, la proteccién al medio ambiente.

r) Escrito firmado donde manifieste que conoce el contenido del texto de la nota informativa para participantes
de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacion y Desarrollo Econémico. (O.C.D.E.) (Escrito
1, fundamento en el que se sustenta el requerimiento).

s) Constancia de Inscripcién al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC).

6.2 Propuestatécnica.

Propuesta Técnica que describa de manera clara y precisa, las caracteristicas de los servicios requeridos en
el Anexo 1.

6.3 Propuesta econémica.

El Invitado deberé sefialar en su propuesta econémica el costo por producto sumando el subtotal por periodo
de entrega de conformidad con lo sefialado en el Anexo A.

» Que los precios seran fijos durante la vigencia del contrato
» La propuesta econdmica serd expresada en pesos mexicanos.
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» Elimporte total cotizado debera expresarse con letra y nimero antes y después del IVA

» Descuento que el invitado esté en disposicion de ofrecer.

» Lafalta de cotizacién de alguna de las partes que integran los productos de la partida Unica, sera motivo
de descalificacion.

Recibi Documentos

EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE
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Escrito 1

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL
DESARROLLO ECONOMICO. (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de accion del gobierno federal. En el
plano internacional y como miembro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion
para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico, y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones a
funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal
y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan con las recomendaciones emitidas
por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacion - la primera ya fue aprobada - en donde
un grupo de expertos verificara, entre otros:

O Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
O El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversién otorgado a México por las agencias calificadoras y la atraccion de inversion
extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

O Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
O Difundir las recomendaciones de la Convencion y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.
O Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquéllos relacionados con lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

O Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores préacticas corporativas
(controles internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o bien a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

O Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos
contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la
gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

O Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la Convencion (imprimir el caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion
nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de la
Convencion, implican entre otras, privacion de la libertad, extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bien.

Asi mismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado independientemente de
que el funcionario sea acusado o Nimero Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisién
de la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya
sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del, pais, estaremos contribuyendo a

construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convencién y por tanto la comisién de actos

de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cadigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

"Articulo 222

Cometen el delito de cohecho:

I El servidor publico que, por si, o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro, dinero o cualquiera
otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

Il El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se mencionan en la fraccién

anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:
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Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salario minimo diario vigente en
la Ciudad de México en el momento de cometerse el delito, 0 no sea valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de
treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en la Ciudad de México en el momento de cometerse el delito y destitucion e
inhabilitacion de tres meses a dos afios desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario minimo diario vigente en la Ciudad
de México en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos afios a catorce afios de prisién, multa de trescientas a quinientas
veces el salario minimo diario vigente en la Ciudad de México en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de dos afios
a catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se aplicardn en beneficio
del Estado.

Capitulo XI

Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propésito de obtener o retener para si 0 para otra persona ventajas
indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona,
dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bien o servicios:

l. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o resolucién de asuntos relacion ados
con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

Il A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucion de cualquier asunto que se encuentre fuera del
ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o

Il A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacién o
resolucién de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comision de este dltimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo publico considerado
asi por la Ley respectiva, en los 6rganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas
autonomas, independientes o de participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacién
publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cadigo, el
juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra decretar su suspension o disoluciéon, tomando en consideracion el
grado de conocimiento de los 6rganos de administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio
obtenido por la persona moral."
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Escrito 2

TEXTO DE POLIZA DE FIANZA

FORMATO AL QUE DEBERAN AJUSTARSE LAS POLIZAS DE FIANZA POR LAS QUE SE GARANTICE EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS, A CELEBRARSE CON EL INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y
LITERATURA.

A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION Y A DISPOSICION DEL INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y
LITERATURA

wrekekkkknekeocs INCORPORAR EL MONTO GARANTIZADO CON NUMERO Y CON LETRA #ktkskirikthtikon

PARA GARANTIZAR POR (ANOTAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS DE ACUERDO CON LO SENALADO EN EL
CONTRATO), REPRESENTADA POR (ANOTAR EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA DE ACUERDO CON LOS
SENALADO EN EL CONTRATO) , EN SU CARACTER DE (INCORPORAR EL CARACTER DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA QUE SE INDICO EN EL CONTRATO), CON CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (INCORPORAR LA
CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) Y DOMICILIO EN (INCORPORAR LA
DIRECCION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS, QUE SE INCORPORO EN EL CONTRATOQ) EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE TODAS
Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO DE (INCORPORAR EL NOMBRE DEL SERVICIO DE ACUERDO
CONLOS SENALADO ENEL CONTRATO), NO.(SENALAR EL NUMERO DE CONTRATO COMPLETQ) DE FECHA (INDICAR LA FECHA
DE FIRMA DE ACUERDO CON LO SENALADO EN EL CONTRATO), QUE CELEBRA CON EL GOBIERNO FEDERAL A TRAVES DEL
INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA, REPRESENTADO POR (SENALAR EL NOMBRE DEL SECRETARIO
ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO), EN SU CARACTER DE (POR LO GENERAL LOS CONTRATOS DE SERVICIOS SON SUSCRITOS
POR EL SUBDIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO, POR LO QUE DE SER EL CASO SE DEBE SENALAR
DICHO CARGO EN ESTE APARTADO), QUIEN SE ENCUENTRA ASISTIDO POR (INCORPORAR EL NOMBRE DEL SERVIDOR
PUBLICO QUE ASISTA AL REPRESENTANTE LEGAL DEL INSTITUTO DE ACUERDO CON LO SENALADO EN EL CONTRATO), EN
SU CARACTER DE (INCORPORAR EL CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE ASISTA AL REPRESENTANTE LEGAL DEL INSTITUTO
DE ACUERDO CON LO INDICADO EN EL CONTRATO), CON UN IMPORTE DE (AGREGAR EL IMPORTE SIN INCLUIR EL IMPUESTO
AL VALORAGREGADO DE ACUERDO CON LO PREVISTO EN EL CONTRATO), NO INCLUYEN EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
Y UNA VIGENCIA DE (INCORPORAR LA VIGENCIA DEL CONTRATO).

LA INSTITUCION AFIANZADORA DECLARA:
a) QUELAFIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL PRESENTE CONTRATO.

b) QUE PARA LIBERAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE
"EL INSTITUTO”.

<) QUE EN CASO DE MODIFICACION AL IMPORTE PACTADO EN EL CONTRATO, LA FIANZA EN CUESTION DEBERA
CONTINUAR GARANTIZANDO EN TODO MOMENTO EL 10 % DEL MONTO PACTADO, PARA LO CUAL LAS PARTES
CONVIENEN EN REALIZAR REVISIONES TRIMESTRALES AL IMPORTE DE LA FIANZA.

d) QUE EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA TERMINACION DE LOS SERVICIOS O
EXISTIERE ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA CON LA
PRORROGA O ESPERA MENCIONADAS.

e) QUE LA FIANZA GARANTIZA LA EJECUCION TOTAL DE LOS SERVICIOS MATERIA DEL CONTRATO.

f)  QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION PREVISTO EN EL
ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS.

g) QUE SE SOMETE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, RENUNCIANDO A
LA QUE PUDIERA CORRESPONDERLE EN RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO, O POR CUALQUIER OTRA
CAUSA.

h) QUE ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE
INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS
PARTES SE OTORGEN FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS OBLIGACIONES O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA.
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Escrito 3
Resolucién Miscelanea Fiscal para 2018

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de diciembre de 2017.
Resolucién Miscelanea Fiscal para 2018.

2.1.31. Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacién y entidades
federativas

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y ultimo parrafos del CFF, cuando la
Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como
las entidades federativas vayan a realizar contrataciones por adquisicién de bienes, arrendamiento, prestacion
de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya
a celebrar el contrato y de los que estos Ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el
SAT, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo
através de la aplicacion en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el acuerdo
de confidencialidad con el SAT.

En caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y los que estos ultimos
subcontraten, tramiten por su cuenta la opiniéon del cumplimento de obligaciones fiscales, lo haran en términos
de lo dispuesto por la regla 2.1.39.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades
fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacién, arrendamiento, prestacion de servicios
u obra publica que se pretenda contratar, la opinion la emitird la ADR, enviandola al buzon tributario de éste hasta
que se haya celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la unidad
administrativa responsable de la licitacién, a fin de que esta Ultima en un plazo de quince dias, mediante oficio,
ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la informacién antes sefalada,
la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente para la celebracién del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en el RFC, ni los
avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periédicas en México,
asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la dependencia
o0 entidad convocante, para que ésta gestione ante la ADR la no aplicacion del articulo 32-D del CFF. La autoridad
fiscal revisara que no se actualiza el supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2018 2.1.39.
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Escrito 4

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

¢ Cadenas Productivas?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequefias y Medianas Empresas, a través de otorgarle a los proveedores afiliados liquidez
sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes o servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y
eficiencia en los pagos, asi como financiamiento, capacitacion y asistencia técnica.

¢ Afiliarse?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningln costo, consiste en la entrega de un expediente, hecho que se realiza una sola vez
independientemente de que usted sea proveedor de una o mas Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre en internet. A través de Cadenas
Productivas podréa consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar, a fin de contar con la opcién de realizar el cobro de manera
anticipada, permitiendo con ello planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o cumplir con sus
COMpromisos.

Cadenas Productivas ofrece:

*  Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico

Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

Agilizar y reducir los costos de cobranza

Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx

Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (62 34 672)
*  Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita

*  Recibir informacién

. Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

O O 0 OO0

Caracteristicas descuento o factoraje electrénico:

«  Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

«  Descuento aplicable a tasas preferenciales

»  Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

» Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y eligiendo al intermediario financiero de
su preferencia

DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL

¢ Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacion de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las Dependencias y Entidades del Gobierno
Federal. A través de esta herramienta los compradores del Gobierno Federal tendran acceso a la informacion de los productos y servicios

gue su empresa ofrece para la adquisicién de bienes y contratacién de servicios.

Recibira boletines electrénicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que requieren sus productos y/o servicios para que
de un modo agil, sencillo y transparente pueda enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefonica,
Lldmenos al teléfono 5089 6107 o al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
Direccién Oficina Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Avenida Insurgentes Sur 1971 — Col Guadalupe Inn — 01020, en la Ciudad de México

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.
. Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
»  Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
. Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.
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3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
+  Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

. Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

*«  Completay legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante Legal para Actos
de Dominio.

»  Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

. Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

«  Vigencia no mayor a 2 meses

*  Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

. Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
*  Credencial de elector; pasaporte Vigente 6 FM2 (para extranjeros)
. La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
* Anexo R-1 0 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
. En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos

e Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

*  Vigencia no mayor a 2 meses

. Estado de cuenta que emite la Instituciéon Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran terminar el proceso de afiliacion
una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

A) Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
+  Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
« 2 convenios con firmas originales

B) Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
*  Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) o al 50-89-61-07; o acudir a
las oficinas de Nacional Financiera en: Avenida Insurgentes Sur Numero 1971, Colonia Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro
Obregon, en el Edificio Anexo, nivel Jardin, area de Atencion a Clientes.
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